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1 Microsoft Office PowerPoint Ver 2016 担当講師 提供企業 富田一年 Kazutoshi Tomita 株式会社アイクラウド
                                                    
                                                    

2 ホーム プレゼンテーションの作成と編集第 1 章 PowerPointの基本操作
3 第1章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training PowerPoint2016の画面構成 PowerPoint2016の画面構成は以下のようになっています 上部のタブを切り替えることで リボン(ボタン群)が表示されます どの [ホーム]タブ タブにどの機能(ボタン)が配置されているのかを知りましょう リボン タブ [挿入]タブ プレースホルダ [デザイン]タブ スライド サムネイル [画面切り替え]タブ [アニメーション]タブ [スライドショー]タブ スライド [校閲]タブ ノート [表示]タブ デジタルマーケティングの人材育成 株式会社アイクラウド 無断転載 複製を禁ず 3
                                                    

4 第1章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training PowerPointに対応したGoogleスライド Googleスライドを使用すれば どこにいても無料でスライド作成 編集 共同作業が可能です また PowerPointで操作していた多 くのことがGoogleスライドでも使用することができます ポイントを押さえたプレゼンテーション Googleスライドでは さまざまなプレゼンテーション用テーマ 多数のフォ ント 埋め込み動画やアニメーションなどで アイデアをわかりやすく表現で きます しかもすべて無料でご利用いただけます いつでも どこからでもプレゼンテーションにアクセス スマートフォン タブレット パソコン 場所を問わずにどこからでもプレゼ ンテーションにアクセスして 作成や編集を行えます オフライン中でも作業 の継続が可能です 共同作業でもっと便利に Googleスライドを使用すると 同じプレゼンテーションで他のユーザーと同 時に作業できます 保存を押す必要がありません 入力するとすべての変更内容が自動的に保存されます さらに 変更履歴を使 用してそのプレゼンテーションの古いバージョンを確認したり 日付や変更 ユーザーで並べ替えたりすることもできます Googleスライド   jp/slides/about/ デジタルマーケティングの人材育成 株式会社アイクラウド 無断転載 複製を禁ず 4
                                                    
                                                    
                                                    

5 第1章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training 複数スライドの選択とコピー スライドを一覧表示することによって 全体の構成が分かりやすく スライド作成後でも移動 コピーを簡単にすることができます スライドを一覧表示にする ①[表示]タブをクリックします スライドの移動とコピー スライドを移動 コピーする方法はいくつかあり 以下の ような方法があります ②スライド一覧をクリックします 1. スライドサムネイルを右クリック [切り取り]または [コピー] する または 画面右下にある一覧ボタンでも同様に一覧表示できます 2. [ホーム]タブ クリップボードグループ 3. ショートカットキー [Ctrl] X 切り取り [Ctrl] V [Ctrl] C コピー 貼り付け 4. マウスドラッグ スライドの移動 ドラッグ スライドのコピー [Ctrl]キーを押しながらドラッグ 連続したスライドの選択 [Shift]キーを押しながら終点をクリック 離れたスライドの選択 [Ctrl]キーを押しながら選択したいスライドをクリック デジタルマーケティングの人材育成 株式会社アイクラウド 無断転載 複製を禁ず 5
                                                    

6 第 1 章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training プレゼンテーションの新規作成 新規プレゼンテーションを作成する方法は大きく分けて 2 つあります [ ファイル ] タブ 新規作成から新規プレゼンテーションを作成します 1. 新しいプレゼンテーション ( 白紙の状態から作成をする方法 ) [ ファイル ] タブから新規をクリックし 新しいプレゼンテーションを選択 テンプレートで ビジネス を検索 検索するとテンプレートの一覧が表示されます 1[ ファイル ] タブをクリックします 2 新しいプレゼンテーションをクリックします 2. テンプレートから作成 ( あらかじめ用意されているデザインから作成 ) [ ファイル ] タブから新規をクリックし オンラインテンプレートを検索 または検索の候補のいずれかを選択 1[ ファイル ] タブをクリックします 画面右側にビジネスのサブカテゴリが表示され 新し く作成したいプレゼンテーションにマッチしたテンプ レートを選択することができます 6
                                                    
                                                    
                                                    

7 第 1 章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training スライドのサイズ ( ワイド画面と標準画面 ) PowerPoint2016 のデフォルトスライドサイズは ワイド画面 (16:9) になっています プレゼンテーションをする環境に応じて標準 (4:3) など変更するようにしましょう スライドのサイズ変更は [ デザイン ] タブから操作します スライドのサイズを設定する 1[ デザイン ] タブをクリックします スライドサイズの一覧 2 スライドサイズをクリックします 作成途中でサイズを変更する サイズをワイド画面 (16:9) から標準 (4:3) に変更した場合 スライドの横幅が狭くなります そのため 配置されているテキストや図形の確認画面が表示されます ( 下図 ) 最大化を選択した場合テキストや図形をなるべく大きく配置されるようになります サイズに合わせて調整を選択した場合スライドの幅に合わせてテキストや図形が自動的に縮小されます Mac 版の PowerPoint2016 では 上記のようなダイアロブボックスは表示されず サ イズに合わせて調整 が適用されます 7
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    

8 第 1 章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training スライドの追加 新しいスライドを追加する方法は以下の 4 つです 2. スライドサムネイルを右クリック 新しいスライド 1. [ ホーム ] タブ スライドグループ 新しいスライドボタン 2. スライドサムネイルを右クリック 新しいスライド 3. スライドサムネイルをクリック Enterキー 4. ショートカットキー [Ctrl]+M 右 Click 右クリックしたメニューから 新しいスライド で新規スライドを作成します 1.[ ホーム ] タブからスライドを追加する 1[ ホーム ] タブをクリックします 2 新しいスライドボタンをクリックします 3 スライドのレイアウトを選び クリックするとスライドが追加されます 左図のように 章見出しとなるようなタイトルスライドや二段組みになるようなスライド 白紙スライドなど スライドレイアウトの種類はさまざまあります 左図以外にスライドレイアウトを独自に作成したい場合は スライドマスター を利用します 3. スライドサムネイルをクリック Enterキー 4. ショートカットキー [Ctrl]+M [Ctrl]+Mキー Enterキー 1のボタンから追加をすると追加するスライドのレイアウトも同時に選ぶことができます それ以外の2~4の方法は選択されているスライドと同じレイアウトのスライドが追加されます 8
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    
                                                    

9 第 1 章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training スライドのデザインを変更する PowerPoint には スライドのデザインサンプルが豊富に用意されています このサンプル集をデザインテンプレートと呼びます デ ザインテンプレートを使用することで すべてのスライドを一度にデザイン変更することが可能です 1[ デザイン ] タブをクリックします 配色 フォント 効果 2 下向き で詳細表示します バリエーションを使うと 配色やフォントなどを指定することが でき プレゼンテーション全体の配色やフォントを統一感のある ものにすることができます 背景のスタイル 下向き で詳細表示します 9
                                                    
                                                    

10 第 1 章 PowerPointの基本操作 PowerPoint Training アウトラインの活用 PowerPoint 画面 ウィンドウ内にあるタブは スライド と アウトライン の 2 つがあります スライドはサムネイル表示となり アウトラインはスライドタイトルと箇条書きテキストが表示されます アウトラインはプレゼンテーション全体の文章を入力し 全体 の構成を確認することができます 標準ではサムネイルが表示される 通常 画面に左にはスライドのサムネイルが表示されています [ 表示 ] タブをみると 標準になっていることが確認できます 1[ 表示 ] タブをクリックします アウトラインは全体構成 文字入力に便利 [ 表示 ] タブからアウトラインをクリックすると 左側がアウトラインとして表示されます アウトラインはタイトル 本文といった文章を入力する際に利用し 全体構成を作成する際に便利です 1[ 表示 ] タブをクリックします 2 標準ボタンをクリックします 2 アウトライン表示をクリックします 3 アウトラインが表示され 文字を 入力し スライドを編集します 3 スライドがサムネイルで 表示されます 4 スライドの編集をします アウトライン時のデータ入力操作 Enterキー 新規スライドの作成 Ctrl + Enter プレースホルダの移動 Shift + Enter 段落 ( 箇条書き ) 内の改行 10
11 コンピュータとインターネットをすべてのひとが利活用できる生活を
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        More information 
    




    
        Microsoft Word A11
    

    
        
        1 / 19 ページ キャリアアップコンピューティング 第 11 講 [ 全 15 講 ] 2018 年度 2 / 19 ページ 第 11 講プレゼンテーションツールの基本 11-1 プレゼンテーションとは プレゼンテーションとは 限られた時間 空間で第三者に対して何らかの情報を伝達 説明し 理解を深めてもらうこと です 教育研究活動では 研究レポートの発表 研修会など様々な場面で活用されています    

    
        More information 
    




    
        立ち読みページ
    

    
        
        Chapter 2 第 2 章 基本的な プレゼンテーションの作成 基本的なプレゼンテーションの作成を通して プレースホルダーの操作 スライドの挿入 文字の入力 書式の設定などを解説します また スライドショーの実行 スライドの入れ替えや複製なども解説します STEP1 作成するプレゼンテーションを確認する 32 STEP2 新しいプレゼンテーションを作成する 33 STEP3 プレースホルダーを操作する    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - P doc
    

    
        
        はじめに 1 PowerPoint の活用 2 1 PowerPoint とは 2 2 PowerPoint の活用 2 3 プレゼンテーションのテクニック 3 4 PowerPoint の起動 5 5 PowerPoint の画面 6 6 PowerPoint の終了 8 7 その他の設定 8 第 1 章スライド編集を極めよう 1 レッスン1 アウトライン表示で編集しよう 3 1 アウトライン表示    

    
        More information 
    




    
        ２０１８０３０８森の日県南支部　林
    

    
        
        NPO 法人いきいきネットとくしま第 116 回定例勉強会 森の日県南 平成 30 年 3 月 8 日担当 : 林暁子 PowerPoint を 学習やコミニケーション 生活の困難を助け楽しめるツールとして活用していきたいと思います 今回の学習は PowerPoint のハイパーリンクを利用して 問題の答えが合ってれば 〇 が表視されて次の問題に進む 間違っていれば が表示されて同じ問題に もう一度挑戦!    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 205MSPowerpoint2010
    

    
        
        5.1 MS-PowerPoint 2010 の起動 終了 第 5 章プレゼンテーション 1.MS-PowerPoint 2010 の起動 (1) マウスの左ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[ すべてのプログラム ] [Microsoft Office] [Microsoft PowerPoint 2010] の順にマウスをクリックすると MS-PowerPoint 2010 の初期画面    

    
        More information 
    




    
        一般法人向け Office 365 の紹介 Office 2007 がデスクトップアプリケーションのスイートであるように 法人向けサブスクリプションの Office 365 は 最新バージョンの Office デスクトップアプリケーションを含む 強力なオンラインサービスを提供するスイートです Off
    

    
        
        PowerPoint 2007 から一般法人向け Office 365 への移行 切り替えましょう Microsoft PowerPoint 2013 は これまでのバージョンとレイアウトが異なります ここでは 新しい機能と重要な変更について簡単に説明します 必要な機能を見つけるリボンのタブを選ぶと そのタブのボタンとコマンドが表示されます コンテキストタブを使うリボンのタブには 必要なときにしか表示されないものもあります    

    
        More information 
    




    
        Design with themes — Part 1: The Basics
    

    
        
        PowerPoint 入門 PowerPoint はプレゼンテーションのための効果的なアプリケーションです 最も効果的に使用するためには 最初にその基礎を理解する必要があります このチュートリアルでは すべてのプレゼンテーションで使用する作業と機能をいくつか紹介します 開始する前に... 1 1. 新しい空白のプレゼンテーションを作成する... 2 2. PowerPoint ユーザーインターフェイスについて...    

    
        More information 
    




    
        4. 下のような画面が表示され 写真を挿入する為に ファイル / ディスク ボタンをクリックします 5. 下のような画面が表示され 挿入する写真を選択し 挿入 ボタンをクリックします ( 写真は Ctrl キー または Shift キーを使うことで 複数枚選択することができます ) (2)
    

    
        
        PowerPoint2013 フォトアルバムの作成 スライド内に写真を挿入するには様々な方法があります 挿入 画像 で挿入 コンテンツ のレイアウトがあるスライドの利用この 2 つの方法を使うことで各スライドに写真を挿入することが出来ますが 写真枚数が多い場合は とても面倒です フォトアルバム の機能を使うと 沢山の写真を簡単にスライドに挿入しレイアウトすることが出来ます フォトアルバムの新規作成    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - M067【テキスト】PowerPoint2010（前）.docx
    

    
        
        - PowerPoint( パワーポイント )200 について -- PowerPoint の概要 近年 ビジネスを問わず 生活の様々な場面でパワーポイントを利用して プレゼンテーション を行う機会も増えてきました ビジネスでは 説明 発表会 会議 営業活動など様々な場面で利用されているのはもちろんですが 生活地域での会議や講演会などで見た方も多いことでしょう また個人の趣味としてスライドショー作りを行っている方もたくさんいらっしゃいます    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word A02
    

    
        
        1 / 10 ページ キャリアアップコンピューティング 第 2 講 [ 全 15 講 ] 2018 年度 2 / 10 ページ 第 2 講ビジネスドキュメントの基本 2-1 Word の起動 画面構成 Word を起動し 各部の名称と機能を確認してみましょう 2 1 3 6 4 5 名称 機能 1 タイトルバー アプリケーション名とファイル名が表示されます 2 クイックアクセスツールバー よく使うコマンドを登録できます    

    
        More information 
    




    
        住所録を整理しましょう
    

    
        
        Excel2007 目 次 1. エクセルの起動... 1 2. 項目等を入力しましょう... 1 3. ウィンドウ枠の固定... 1 4. 入力規則 表示形式の設定... 2 5. 内容の入力... 3 6. 列幅の調節... 4 7. 住所録にスタイルの設定をしましょう... 4 8. ページ設定... 5 9. 印刷プレビューで確認... 7 10. 並べ替えの利用... 8 暮らしのパソコンいろは早稲田公民館    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 09isA03.doc
    

    
        
        授業ホームページ URL: http://www.fl.reitaku-u.ac.jp/~schiba/is/ 2009.10 情報科学 A 資料 デスクトップ プレゼンテーションのポイント 担当笹原 千葉 野瀬 ポイント : Microsoft Power Point などのプレゼンテーションソフトを使って発表を行うことを, デスクトップ プレゼンテーション (DeskTop PResentation,    

    
        More information 
    




    
        目 次 タイトルの作成... 1 新しいスライドを作成... 1 画像の挿入... 2 テキストボックスの挿入... 4 練習問題 表の挿入... 7 グラフの挿入... 8 図形の挿入... 9 テーマの設定 アニメーションの設定 グラフの系列別のアニメーショ
    

    
        
        パワーポイントで 会社案内作成 目 次 タイトルの作成... 1 新しいスライドを作成... 1 画像の挿入... 2 テキストボックスの挿入... 4 練習問題 1... 6 表の挿入... 7 グラフの挿入... 8 図形の挿入... 9 テーマの設定... 10 アニメーションの設定... 11 グラフの系列別のアニメーションの設定... 13 アニメーションの軌跡の設定... 14 練習問題    

    
        More information 
    




    
        OHP シートの作成 OHP でプレゼンテーションをする際に必要な OHP シートを作成できます 配布資料の作成プレゼンテーションの参加者に配布する資料を簡単に作成できます 参加者はメモ等この資料に書き込むことができ 理解を深めることができます 発表者用資料の作成プレゼンテーション中に発表者が参考に
    

    
        
        応用演習第 3 回 2002.10.15 連絡事項 来週の授業はフィールドワークです 集合場所 時間は 9:00 に南草津 ACT 東脇の駐車場入り口部分とします グループでのフィールドワークになりますので 遅刻はしないようにしてください 京都 大阪方面からの方は 京都駅発 8 時 13 分または 25 分の電車に乗るようにしてください PowerPoint によるプレゼンテーション 今回は よりレベルの高いプレゼンを行うためのパワーポイントの技術を習得することを目的とし    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 10isA03.doc
    

    
        
        授業ホームページ URL: http://www.fl.reitaku-u.ac.jp/~schiba/is/ 2010.10 情報科学 A 資料 デスクトップ プレゼンテーションのポイント 担当笹原 千葉 野瀬 ポイント : Microsoft Power Point などのプレゼンテーションソフトを使って発表を行うことを, デスクトップ プレゼンテーション (DeskTop PResentation,    

    
        More information 
    




    
        目次 1. アニメーションの仕組み 3 2. ワードアートでムービーのタイトルを作成 7 3. まとめ 課題にチャレンジ 19 [ アニメーション ] 機能 PowerPoint に搭載されている [ アニメーション ] 機能を使用すると 文字や図形にアニメーション ( さまざまな動きや
    

    
        
        PowerPoint で楽しむムービー作成講座 第 1 回 アニメーションの仕組みとタイトル作成 本テキストの作成環境は 次のとおりです Windows 7 Home Premium Microsoft PowerPoint 2010( テキスト内では PowerPoint と記述します ) 画面の設定 ( 解像度 ) 1024 768 ピクセル 本テキストは 次の環境でも利用可能です Windows    

    
        More information 
    




    
        スホルダの枠が非表示になる 3. プレースホルダにはすでに文字サイズや配置などの書式があらかじめ設定されているので入力後に書式を設定する必要がありません もちろん 後から変更することができる 4. プレースホルダに入力した文字が収まりきらなくなると 自動的に文字サイズがプレースホルダに収まるように縮
    

    
        
        講師金榮基 以下の資料については Microsoft Office Power Point 2007 に基づいて 作成したものです また 旧バージョン 2003 の内容も含まれているので ご参 考ください PowerPoint( プレゼンテーションソフト ) 学習の目標 プレゼンテーションとは 自分の考えをまとめて相手に伝え 最終的に相手を説得することです 限られた時間で相手を説得するためには説得に値する資料が必要です    

    
        More information 
    




    
        1 SmartArt の機能を使って, 要点を図形にまとめましょう Power Point2007 から, SmartArt という機能が追加されました これは, 図形を使って, 内容の要点 ( キーワード ) などを, 美しく, わかりやすく提示するための機能です この機能を使うときは, 内容に合
    

    
        
        学校情報化支援事業 プレゼンテーションソフト を活用した教材作成 2 -PowerPoint2010 機能活用編 - 広島県立教育センター 1 SmartArt の機能を使って, 要点を図形にまとめましょう Power Point2007 から, SmartArt という機能が追加されました これは, 図形を使って, 内容の要点 ( キーワード ) などを, 美しく, わかりやすく提示するための機能です    

    
        More information 
    




    
        第21章 表計算
    

    
        
        第 3 部 第 3 章 Web サイトの作成 3.3.1 WEB ページ作成ソフト Dreamweaver の基本操作 Web ページは HTML CSS という言語で作成されており これらは一般的なテキストエディタで作成できるのが特徴ですが その入 力 編集は時に煩雑なものです そこで それらの入力 編集作業など Web ページの作成を補助するソフトウェアである Dreamweaver の使い方について解説していきます    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint を起動します 新しいプレゼンテーションが起動します パワーポイントでは文字を入力する時は テキストボックス 内に入力しなければいけ ないと言う決まりがあります プレゼンテーションに統一感を持たせるために使用する フォント は 1 つにした方が よいでしょう 1 タイトルのプレー
    

    
        
        NPO 法人いきいきネットとくしま第 1 5 7 回定例勉強会平成 29 年 8 月 23 日担当岡田公子 学習内容 1. タイトルのプレースホルダー作成 2. ブログとは? 箇条書き 3. ブログランキング 4. ブログユーザーの更新概要 3D 円グラフ 5. ブログ解説状況を表に表示 6. ブログの進化をスマートアートで表示 7. アニメーションの設定 8. 保存 完成図 PowerPoint    

    
        More information 
    




    
        Windows8.1基礎　ファイル管理
    

    
        
        OA ベーシック Windows8.1 基礎ファイル管理 1 / 8 Windows8.1 基礎ファイル管理 ファイル管理前編 ファイルとフォルダーの概要 ファイル Excel や Word などのアプリで作成したデータを ファイル といいます ファイルは 作成元のアプリの種類により Word では 文書 Excel では ブック PowerPoint では プレゼンテーション と呼ばれています ファイルの種類はアイコンのデザインで確認できます    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - ラベルマイティStep1.doc
    

    
        
        ラベルマイティ STEP 1 はじめに 1 レッスン 1 ラベルマイティでできること 3 1 ラベルマイティでできること 3 レッスン2 ラベルマイティの概要 4 1 ラベルマイティの起動 4 2 ガイドメニュー 7 3 画面構成 11 4 ラベルマイティの終了 14 第 1 章プリントアイテムを作ってみよう 1 レッスン1 テンプレートを選ぼう 3 1 のし紙 3 レッスン1のまとめ 4 レッスン2    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint 2010 の使用を開始する 長い間 Microsoft PowerPoint 2003 を使用していたユーザーが PowerPoint 2010 に移行すると PowerPoint 2003 のコマンドやツールバーボタンがどこにあるのかわからなくなることがよくあります そのため
    

    
        
        このガイドの内容 Microsoft Microsoft PowerPoint 2010 の外観は PowerPoint 2003 と大きく異なるため PowerPoint 2003 のユーザーが少しでも早く慣れることができるようにこのガイドが作られました このガイドを読むと 新しいインターフェイスの主な要素について学んだり PowerPoint 2010 の無償のトレーニングを見つけたり * 印刷プレビュー    

    
        More information 
    




    
        Design with themes — Part 1: The Basics
    

    
        
        テーマを使用してデザインする - パート 1: 基礎 テーマとは フォント 色 および視覚的な効果を調整して組み合わせたものです 1 回のクリックで 多数の基本テーマの 1 つを任意の PowerPoint プレゼンテーションに適用できます さらに数回のクリックで テーマをカスタマイズして保存し そのテーマを何度も再利用できます このチュートリアルで その方法を学習してください 開始する前に...    

    
        More information 
    




    
        vi 目次 画像のサイズ設定 画像の効果 画面の取り込みとトリミング Office の共通基本操作 図形 図形の挿入と削除 図形の編集 図形の背景色の透過 Office
    

    
        
        目 次 1.Windows と Office の基礎 1 1.1 コンピューターの基礎 1 1.1.1 コンピューターの構成 1 1.1.2 コンピューターの種類 2 1.1.3 ソフトウェア 2 1.2 Windows の基本操作 3 1.2.1 Windows の初期画面 3 1.2.2 Windows の起動と終了 4 1.2.3 アプリケーションの起動 5 1.2.4 アプリケーションの切り替え    

    
        More information 
    




    
        情報処理
    

    
        
        情報処理 第 14 回 今日の内容 練習用ファイルのダウンロード効率の良い操作 コンテキストメニュー ショートカットキー Alt キーを使ったリボン操作 主なショートカットキー 今日の内容 アプリケーション間のコピーと貼り付け ホームページ上の文章 Word 等 ホームページ上の画像 Word 等 Excelの表 Word 等 Excelの表をWordに埋め込み Wordの表 Excel ExcelのグラフをWordに埋め込み    

    
        More information 
    




    
        第12回
    

    
        
        コンピュータ応用演習 第12回 今回から プレゼンテーションソフトによるプレゼンテーションのスライド作成について学習します プレゼンテーションソフトによるスライド作成として 基本的な操作を中心に実習をします 自主学習形式 で自分のペースで実習を進めてください 前回までの課題で 提出できていないものがある場合は 遅れてもかまいませんので 必ず提出してください 提出された課題は 通常どおりに評価します    

    
        More information 
    




    
        Format text with styles
    

    
        
        Word 入門 Word はワープロおよびレイアウトのための効果的なアプリケーションです 最も効果的に使用するには 最初にその基礎を理解する必要があります このチュートリアルでは すべての文書で使用する作業と機能をいくつか紹介します 開始する前に... 1 1. 新しい空白の文書を作成する... 2 2. Word のユーザーインターフェイスについて... 4 3. 文書内を移動する... 5 4.    

    
        More information 
    




    
        1. パワーポイント (PowerPoint) の起動 まず パワーポイントを起動します パワーポイントを起動すると最初にこの画面になります プレースホルダ 最初に出てくる画面にはタイトルスライドが表示されプレゼンテーションの表紙の部分になります ( プレゼンを始めた時に最初に表示される画面 )
    

    
        
        パソコン教室 PowerPoint 編 ( ワークフロア清柳 ) 1. パワーポイント (PowerPoint) の起動 まず パワーポイントを起動します パワーポイントを起動すると最初にこの画面になります プレースホルダ 最初に出てくる画面にはタイトルスライドが表示されプレゼンテーションの表紙の部分になります ( プレゼンを始めた時に最初に表示される画面 ) 2. 文字の入力 次に文字を入力してみましょう    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        操作マニュアル 1 ブログ作成 目次 はじめに ログイン方法 P2 コンテンツ一覧画面 P3 新しい記事を書く P4 本文入力エリアの説明 P5 画像をアップする P6.7 カテゴリ機能の説明 P8 リンクの貼り方 P9 動画の貼り方 P10 ブログの公開 P11 ブログの一覧画面 P12 2 フラッシュ フラッシュの編集 P13.14 3 その他 サイトの表示がおかしい P15 画像サイズについて    

    
        More information 
    




    
        < F2D D E6A7464>
    

    
        
        PowerPoint でランチョンマット ( 型紙 ) を作成しよう PowerPoint2003 の描画機能 オートシェイプ と塗りつぶし機能を活用して, ランチョンマット の型紙作成と配色実習を行います 1 型紙の作成 A3 サイズのランチョンマットの型紙を作成します ラフスケッチを事前に描いておくと, よりイメージを捉えやすいでしょう (1) PowerPoint の起動と用紙設定 Microsoft    

    
        More information 
    




    
        2. フォトムービーの作成方法基本 (1) ムービーメーカーの起動 スタート画面で Movie Maker を起動します (2) 写真 ( フォト 画像 または動画 ) ファイルの読み込みフォトムービーの素材となる写真等のファイルを初めて読み込む場合は 1 図の1( ホームリボンのビ 2 デオおよび
    

    
        
        フォトムービーを作ろう! ムービーメーカーを使って 様々なメディアの取り扱い方を学ぼう! 1. 概要 (1) テーマフォトムービーを作ろう 動画編集ソフトを使って 写真ベースのフォトムービーを作成してみましょう (2) 目標 1 写真 音声 音楽等のファイルやムービーを設定するプロジェクト設定ファイル 作品のムービー ( 動画 ) ファイル等 様々なファイルの扱いに慣れましょう 2 写真 音声 音楽    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint で作成したプレゼンファイルを動画に変換 フォトアルバムを作成し, ビデオ形式で保存します 作成したビデオは YouTube にアップロードしたり DVD を作成し テレビでも視聴でき 家族で楽しむ事もできます 1.PowerPoint を起動 1 スタートボタンをクリックし P
    

    
        
        NPO 法人いきいきネットとくしま第 168 会定例勉強会 森の日 2018/7/25/ 担当 : 岡田公子 PowerPoint で動画作成 学習内容 1.PowerPoint を起動 2. フォトアルバムの作成 1) 画像の挿入 2) アルバムの設定 3. フォトアルバムの編集 1) スライド1の編集 2) スライド1に画像の挿入 3) スライド2の編集 4) スライド3の編集 5) スライド4    

    
        More information 
    




    
        目次 第 1 章はじめに 取扱いについて 記載内容について... 6 第 2 章基本操作 Excel Online を開く ファイル ( ブック ) を作成する ファイル ( ブック ) を開く..
    

    
        
        Office 365 Excel Online - 利用マニュアル - 発行日 2015/11/01 1 目次 第 1 章はじめに... 5 1.1. 取扱いについて... 6 1.2. 記載内容について... 6 第 2 章基本操作... 7 2.1. Excel Online を開く... 8 2.2. ファイル ( ブック ) を作成する... 10 2.3. ファイル ( ブック ) を開く...    

    
        More information 
    




    
        ■新聞記事
    

    
        
        PowerPoint 基本操作 P.1 PowerPoint 基本操作 - 目次 - 1.PowerPointの起動... 2 2. スライドのサンプル... 3 3. スライドの作成... 4 4. 文字の入力... 5 5. 図の作成 ( クリップアート )... 6 6. グラフの作成... 6 7. 背景デザインと配色... 7 8. アニメーション効果... 8 9. スライドショーの実行...    

    
        More information 
    




    
        < 住所録の作成 > 宛名印刷には 差し込む住所録ファイルが必要です Excel を使って住所録を作成しましょう Excel の起動 エクセルを起動しましょう ( スタートボタン ) をクリック すべてのプログラム をポイント Microsoft Office をクリック Microsoft Off
    

    
        
        Word2007 Word のはがき宛名印刷ウィザードを使って はがきの宛名面の作成 をしましょう 差し込む住所録ファイルは エクセルで作成します 暮らしのパソコンいろは 早稲田公民館 ICT サポートボランティア < 住所録の作成 > 宛名印刷には 差し込む住所録ファイルが必要です Excel を使って住所録を作成しましょう Excel の起動 エクセルを起動しましょう ( スタートボタン ) をクリック    

    
        More information 
    




    
        目次 1. アニメーションの軌跡の概要と仕組み 3 2. パノラマ写真にアニメーションの軌跡を設定 まとめ 課題にチャレンジ 19 レッスン内容 アニメーションの軌跡の概要と仕組み アニメーションの軌跡とは スライドに配置したオブジェクト ( テキストや図形 画像など ) を
    

    
        
        PowerPoint で楽しむムービー作成講座 第 9 回 アニメーションの軌跡で風景を見渡す PowerPoint で楽しむムービー作成講座 では 12 回に分けて デジタルカメラの写真や動画を 素材に ムービー作成ソフトを使用せずに PowerPoint 2010 だけでオリジナルムービーを作成す る方法を紹介します 本テキストの作成環境は 次のとおりです Windows 7 Home Premium    

    
        More information 
    




    
        目次 1. フラッシュ型スライド教材を作ってみよう 2 2. 文字が順に消えていくスライド教材を作ってみよう 5 3. 文字が順に現れるスライド教材を作ってみよう 8 4. 音声とともに文字の色が変わるスライド教材を作ってみよう スライド教材を種類別にまとめてみよう 14 * 実践事例集
    

    
        
        タスク型リーディング授業 による中 高等学校英語科の授業づくり 実践事例集 C 音読用 ICT 教材 作成ガイド 編 中学校外国語第 2 学年 高等学校外国語第 2 学年 プレゼンテーションソフトを使って 誰もが簡単に作成できる教材です 平成 27 年 (2015 年 )2 月滋賀県総合教育センター 目次 1. フラッシュ型スライド教材を作ってみよう 2 2. 文字が順に消えていくスライド教材を作ってみよう    

    
        More information 
    




    
        参考 作成する図形のイメージ 2. 演習 パワーポイントの利用 パワーポイントは 本来プレゼン資料を作成するためのソフトウェアであるが 図形を作成する機能が 充実しているため ポスターなどイラスト作成においても活用される パワーポイントの図形作成機能は 上部タブの 挿入 にまとめられており 主に 図
    

    
        
        PowerPoint を用いた図形作成 文書への取り込み この回では 文書作成で必要となる図形作成の手順について 例を取り上げて解説する また 作成し た図形を Word 等の文書作成ソフト上に取り込む方法についても解説する 1. 課題の確認 作成する図形 訴訟問題などで利用する図形 利用するソフトウェア Microsoft PowerPoint 演習の内容 レポートを作成するにあたって 図形による解説は情報伝達をするうえで重要である    

    
        More information 
    




    
        RAYOUT
    

    
        
        HOMEPAGE CREATE PACKAGE  1 HOMEPAGE CREATE PACKAGE 3 2 HOMEPAGE CREATE PACKAGE 4 5 3 HOMEPAGE CREATE PACKAGE 6 7 4 HOMEPAGE CREATE PACKAGE 8 -1 Step3 パーツ個別設定 に変わりました -1 で挿入したパーツの 編集 を選ぶと ウィンドウが開きます 画面に従って内容を    

    
        More information 
    




    
        コピーや自動化で入力作業を簡単にする
    

    
        
        リトり と 貼り付け を利用する 切り取キすぐに使える 第 回 今回は データの移動や複製を簡単に行う方法や 規則性のあるデータの入力を効率化するテクニックを解説する 土屋和人 =ライター Excel 基本ワザ の コピーや自動化で入力作業を簡単にする Excel には データの入力や編集の作業を効率化するための機能も用意されている 上手に利用すれば パソコンでの作業時間をぐっと短縮できる まずは作成済みの表を利用して    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint Presentation
    

    
        
        Word 2007 から一般法人向け Office 365 への移行 切り替えましょう Microsoft Word 2013 デスクトップは これまでのバージョンとレイアウトが異なります ここでは 新しい機能と重要な変更について簡単に説明します クイックアクセスツールバーここにあるコマンドは常に表示されます コマンドを右クリックして追加できます リボンのタブリボンのタブをクリックすると そのタブのボタンとコマンドが表示されます    

    
        More information 
    




    
        更新履歴 変更履歴 版数 リリース日 更新内容 第 1 版 2017/5/15 第 1 版発行 第 2 版 2017/7/13 更新履歴 変更内容を追加 (2ページ) 編集の前に を追加(8 ページ ) ブロックエディタ スマートモード エディタモード の説明を追加 (10~12 ページ ) ブロッ
    

    
        
        使い方ガイド 第 4 版 ログインする~サイト編集画面を開く... 3 テンプレートを選ぶ ~ 編集モードを選択する... 4 編集画面の見かた... 6 編集の前に... 8 テキストを変える... 9 ブロックの編集画面 ( スマートモード )... 10 ブロックの編集画面 ( エディタモード )... 11 スマートモードからエディタモードへ変更... 12 ブロックの複製 移動 削除など...    

    
        More information 
    




    
        第１４回
    

    
        
        1-1 第 1 章 プレゼンテーション 学習目標 (1) プレゼンテーションを理解する. (2) スライドの作成方法を習得する. (3) アニメーション効果の設定方法の習得する. (4) 表,SmartArt, グラフの挿入方法を習得する. (5) リハーサル機能を習得する. 1 プレゼンテーションとは 1-2 プレゼンテーションとは, 自分の意見や主張, アイデアなどを人前で発表することです. どんなに素晴らしいアイデアを思いついても,    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        6B-1. 表計算ソフトの操作 ( ) に当てはまる適切な用語とボタン ( 図 H 参照 ) を選択してください ( 選択肢の複数回の選択可能 ) (1) オートフィルオートフィルとは 連続性のあるデータを隣接 ( りんせつ ) するセルに自動的に入力してくれる機能です 1. 図 1のように連続した日付を入力します *( ア ) は 下欄 ( からん ) より用語を選択してください セル A1 クリックし    

    
        More information 
    




    
        2. ショートカットキーについて Windows ではマウスを使用して操作することが多い しかし この方法は操作が遅い ショートカットキーは 範囲の選択 コピー 貼り付け などの操作を キーボードを使って行う方法です マウスで操作するよりも速く実行できるので 作業効率がよくなります 多数のショートカ
    

    
        
        Word Tips 2: 1) Word(IME2003) における文字入力について 2) ショートカットキーについて 3) 段組編集についての補足 ( 文字 段落 セクション 文書 ) 4) ヘッダ フッタ編集の補足 5) 表組みについて 6) ワードアートの補足 7) スタイルの利用 8) ヘルプ機能 1.MS-Word(MS-IME2003) における文字入力について Word を使って文字を入力中に思わぬ変換や編集が自動的に行われる場合があります    

    
        More information 
    




    
        Word2007 Windows7 1 パンジーを描こう 暮らしのパソコンいろは 早稲田公民館 ICT サポートボランティア
    

    
        
        Word2007 Windows7 1 パンジーを描こう 早稲田公民館 ICT サポートボランティア 1.Word2007 を起動しよう 1 ( スタート ) をクリックします 2 すべてのプログラム をポイントし Microsoft Office をクリックします 3 Microsoft Office Word 2007 をクリックします Word が起動します このテキストは Word2007    

    
        More information 
    




    
        SILAND.JP テンプレート集
    

    
        
        SILAND.JP のテンプレートを使った操作マニュアルの作成方法について スタイルの設定を使った文書作成 第 1 版 作成者しら 作成日 2014 年 2 月 21 日 最終更新日 2014 年 2 月 21 日 1 / 15 ダウンロードはこちら http://siland.jp/ 目次 SILAND.JP のテンプレートを使った操作マニュアルの作成方法について... 1 目次... 2 テンプレートのダウンロードについて...    

    
        More information 
    




    
        1 パワーポイントの起動と終了 1-1. 起動 スタートボタンをクリックし すべてのプログラムから Microsoft Office をクリックし Microsoft PowerPoint をクリックし起動します マイクロソフトオフィス マイクロソフトパワーポイント 2010 スタートボタン 1-2
    

    
        
        パワーポイント 福岡市私立幼稚園連盟 Microsoft PowerPoint 2010 ver.1.1 1 パワーポイントの起動と終了 1-1. 起動 スタートボタンをクリックし すべてのプログラムから Microsoft Office をクリックし Microsoft PowerPoint をクリックし起動します マイクロソフトオフィス マイクロソフトパワーポイント 2010 スタートボタン 1-2.    

    
        More information 
    




    
        2007年度版
    

    
        
        3 発表に向けて 1) アニメーションさせる ( 画面に動きをつける ) には アニメーション効果を設定するにはアニメーション効果とはスライドの中の文字や画像などに動きをつける表示方法です テキストや画像 図形を説明の順序に合わせ クリックしたタイミングで順番に表示させることができます クリックするごとに 箇条書きの項目がひとつずつ表示されてくるよう アニメーションを設定してみましょう! 1 [ アニメーション    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - Word1.doc
    

    
        
        Word 2007 について ( その 1) 新しくなった Word 2007 の操作法について 従来の Word との相違点を教科書に沿って説明する ただし 私自身 まだ Word 2007 を使い込んではおらず 間違いなどもあるかも知れない そうした点についてはご指摘いただければ幸いである なお 以下において [ ] で囲った部分は教科書のページを意味する Word の起動 [p.47] Word    

    
        More information 
    




    
        ファイル管理
    

    
        
        4. ファイルやフォルダーの管理 1 Windows8 でのファイルの管理の基本操作について学習します 4-1 新しいフォルダーの作成 ファイルは関連する内容ごとに フォルダーに分類して管理します 目的のファイルが検索しやすいようにフォルダー名はわかり易い名前にしましょう 操作新しいフォルダーを作成します ドキュメント フォルダー内に新規フォルダーを作成します 1[ クイックアクセスツールバー ]    

    
        More information 
    




    
        Windows 10 はマイクロソフト社の OS(Operating System: 基本ソフト ) です OS は パソコンの本体とプリンター キーボード マウスなどのハードウェアを仲介します また Word Excel などのアプリの制御や ファイルの作成 削除などを階層的に管理します を使うと
    

    
        
        Windows の基本操作 学内 PC(Windows 10) 画面構成 パソコンの電源を入れ パスワード入力後に現れる画面を デスクトップ といいます 画面構成と役割を確認しましょう 本学では 学内の PC を使用する場合 ユーザー認証のための 学生証 (IC カード ) および パスワード が必要です ❶ アイコンアプリやフォルダー ファイルなどを画像で表したもの ダブルクリックすることで起動できる    

    
        More information 
    




    
        目次 1. 写真と文字を使用したコンテンツスライドの作成 3 2. コンテンツスライドの自動切り替え まとめ 課題にチャレンジ 19 レッスン内容 写真と文字を使用したコンテンツスライドの作成 第 8 回では写真と文字を使用したコンテンツスライドを作成します コンテンツスライ
    

    
        
        PowerPoint で楽しむムービー作成講座 第 8 回 コンテンツスライドの作成写真編 PowerPoint で楽しむムービー作成講座 では 12 回に分けて デジタルカメラの写真や動画を 素材に ムービー作成ソフトを使用せずに PowerPoint 2010 だけでオリジナルムービーを作成す る方法を紹介します 本テキストの作成環境は 次のとおりです Windows 7 Home Premium    

    
        More information 
    




    
        目次 1. はじめに Excel シートからグラフの選択 グラフの各部の名称 成績の複合グラフを作成 各生徒の 3 科目の合計点を求める 合計点から全体の平均を求める 標準偏差を求める...
    

    
        
        Microsoft Excel 2013 - グラフ完成編 - 明治大学教育の情報化推進本部 2017 年 2 月 1 日 目次 1. はじめに... 2 1.1. Excel シートからグラフの選択... 2 1.2. グラフの各部の名称... 3 2. 成績の複合グラフを作成... 4 2.1 各生徒の 3 科目の合計点を求める... 4 2.2 合計点から全体の平均を求める... 5 2.3    

    
        More information 
    




    
        文字入力60 キーボードについて IS11N では 画面に表示された ATOK のキーボードを使って文字を入力します キーボードは画面上の文字入力エリアをタップすると表示され M を長押しすると非表示になります ATOK には 2 種類のキーボードが用意されています テンキーキーボード一般的な携帯電
    

    
        
        文字入力 キーボードについて...60 テンキーキーボードで入力する...62 QWERTY キーボードで入力する...64 絵文字 / 顔文字 / 記号パネルで入力する...64 定型文 / 文字コードパネルで入力する...64 ATOK ダイレクトを利用して入力する...64 切り取り / コピー / 貼り付けをする...65 よく使う単語を辞書に登録する...65 よく使う文章を定型文として登録する...66    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        かんたんマニュアル 差し込み印刷編 目次 STEP:1 STEP:2 STEP:3 STEP:4 元となるラベル カードのデータを作ろうP.2 差し込みデータの関連付けを設定しよう P.7 データの差し込みをしよう P.11 印刷しよう P.17 STEP1: 画面の確認をしよう 差し込み印刷とは 表計算ソフトで作った住所録を宛名ラベルに印刷したり 名簿をも とに同じ形式のカードを作ったりするときに便利な機能です    

    
        More information 
    




    
        目次 1 文字数や行数を指定する 段組み 文書全体に段組みを設定する 文書の途中から段組みを設定する 段の幅 ( 文字数 ) や間隔を設定する ページ番号 ページ番号をつける 先頭ペ
    

    
        
        2018 年 12 月版 目次 1 文字数や行数を指定する... 2 2 段組み... 3 2.1 文書全体に段組みを設定する... 3 2.2 文書の途中から段組みを設定する... 4 2.3 段の幅 ( 文字数 ) や間隔を設定する... 6 3 ページ番号... 7 3.1 ページ番号をつける... 7 3.2 先頭ページだけページ番号を非表示にする... 8 3.3 3 ページ目からページ番号をつける...    

    
        More information 
    




    
        目次 第 1 章はじめに 取扱いについて 記載内容について... 6 第 2 章基本操作 OneNote Online を開く ノートブックを開く ノート ( セクション ) を作成する... 11
    

    
        
        Office 365 OneNote Online - 利用マニュアル - 発行日 2015/09/01 1 目次 第 1 章はじめに... 5 1.1. 取扱いについて... 6 1.2. 記載内容について... 6 第 2 章基本操作... 7 2.1. OneNote Online を開く... 8 2.2. ノートブックを開く... 10 2.3. ノート ( セクション ) を作成する...    

    
        More information 
    




    
        第 01 章 : PowerPoint の概要 章 01 節 PowerPoint( パワーポイント ) の起動 章 02 節 [ スライド ] [ プレゼンテーション ] [ スライドショー ] 章 03 節 縦と横との比率を確認する 縦横比...
    

    
        
        (Windows 10 Version) PowerPoint 2016-01- 総合 体系学習 初歩からの PC テキスト 第 01 章 : PowerPoint の概要... 5 01 章 01 節 PowerPoint( パワーポイント ) の起動... 5 01 章 02 節 [ スライド ] [ プレゼンテーション ] [ スライドショー ]... 6 01 章 03 節 縦と横との比率を確認する    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        かんたんマニュアル 基本操作編 目次 STEP:1 STEP:2 STEP:3 STEP:4 STEP:5 STEP:6 STEP:7 STEP:8 STEP:9 画面の確認をしよう用紙を選択しようテンプレートを使ってみよう文字を入力しよう文字の大きさを変えるにはイメージを貼り付けようコピー 保存しよう印刷しよう作ったデータを ほかの用紙に移すには P.2 P.4 P.5 P.7 P.9 P.11    

    
        More information 
    




    
        起動画面 ファイル ファイル操作 2 クックアクセスツールバー よく使う機能を登録できる 3 タイトルバー ソフト名 ファイル名を表示する 4 タブ 機能ごとのまとまり 5 リボン 利用されることの多い機能をボタン表示
    

    
        
        1100118,145, 上田和雄 2017/10/08 & 10/22 あさお市民活動サポートセンター あさおクリエイティブくらぶ上田和雄 起動画面 1 2 4 3 5 12 14 15 6 16 7 8 9 10 11 13 1 ファイル ファイル操作 2 クックアクセスツールバー よく使う機能を登録できる 3 タイトルバー ソフト名 ファイル名を表示する 4 タブ 機能ごとのまとまり 5 リボン    

    
        More information 
    




    
        1.Wicrosoft Word2010 を起動 1 スタート ボタン スタートメニューの すべてのプログラム Microsoft Office Microsoft Word2010 と順にクリックします Microsoft Word2010 が起動します 2. ページ設定 余白 フォント フォント
    

    
        
        さくらクラブ 平成 25 年 11 月 18 日 担当鵜殿幸世 同窓会のお知らせ作成 同窓会の通知を ワードアート クリップアートを使ってカラフルに作成します 学習内容ワードアートの挿入と色の変更と変形クリップアートの挿入と図の装飾ページ罫線挿入 完成イメージ 1 1.Wicrosoft Word2010 を起動 1 スタート ボタン スタートメニューの すべてのプログラム Microsoft Office    

    
        More information 
    




    
        目次 Contents 押さえておきたいスライドの作り方! 4 パワーポイントの画面の構成 6 パワーポイントのバージョンによる違い 8 サンプルファイルのダウンロード方法 9 パワーポイントの入力操作のキホンを押さえる! 0 プレゼン資料作成の基本 この章でマスターする 4つのステップ 5 新しい
    

    
        
        目次 Contents 押さえておきたいスライドの作り方! 4 パワーポイントの画面の構成 6 パワーポイントのバージョンによる違い 8 サンプルファイルのダウンロード方法 9 パワーポイントの入力操作のキホンを押さえる! 0 プレゼン資料作成の基本 この章でマスターする 4つのステップ 5 新しいプレゼンテーション新しいスライドを作る 6 フォントの調整スライド全体の文字を変える 8 スライドのコピー    

    
        More information 
    




    
        Word 実技 実習 編 別冊-6 ページを このページに差し替えてください (*Word 2016では [ ページレイアウト ] タブは [ レイアウト ] タブと名称変更されました ) 1 頁 Word 2016 ( 課題 と ) W ワード ord 2016 の画面構成 [ フ
    

    
        
        教材名 高校版 課題で学ぶ ( 教材 No.82) 新 情報 活用テキスト & 学習ノート Office2016 差分表本書は 以下の教材を Office2016 で使用する際に 正誤表のようにご利用ください また これ以外は 全て Office2013 のと同様となります 教材ページ 差分 ( 変更 ) 箇所 1. 新 情報 活用テキスト 差分はありません 第 4 章ワープロソフトの活用 別冊 -6    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - Excel2013Step3.doc
    

    
        
        Excel 2013 STEP 3 はじめに 1 Excel の概要 3 1 Excel でできること 3 2 Excel の画面 4 3 行と列とセル 6 4 ワークブックとワークシート 6 5 アクティブセルとマウスポインターについて 7 6 タブが表示されない時は 9 7 印刷プレビューボタンを表示したい時は 10 8 バックステージビュー 11 第 1 章バザー会計報告書を作ろう 1 レッスン1    

    
        More information 
    




    
        00-office_01　はじめに.indd
    

    
        
        はじめに 本書では Word Excel PowerPointの主要な機能および操作方法について学習します 本書に沿って学習すると イラストや図形を用いた表現力のあるWord 文書 集計表やグラフ 各種関数が組み込まれたExcelワークシート さまざまな形式のスライドから構成される動きのあるPowerPointプレゼンテーションを作成できるようになります 製品名の記載について 本書では 以下の略称を使用しています    

    
        More information 
    




    
        2. 次のスライドを作る 第 1 部コンピューターの仕組みを体験的に理解する [ 新しいスライド ] をクリックすると 2 枚目のスライドが提示される [ 新しいスライド ] をクリックすると [ タイトルとコンテンツ ] を表示するスライドが選ばれる [ 新しいスライド ] 右下の または [ レ
    

    
        
        第 5 章 PowerPoint PowerPointの使い方 スライドの作り方 スライドの映し方 配布資料の作り方 ミーティングにおいて 提示 説明や説得のために聞き手にわかりやすいように報告し 受け入れられるように工夫して伝えることを プレゼンテーションという 授業の演習や発表においても PowerPoint で作成されたスライドを使って自分の考えや研究成果を発表することが多くなった そこでこの章では    

    
        More information 
    




    
        旅のしおり
    

    
        
        ワードでワクワク旅のしおり Word2007 のいろいろな機能を使って楽しい旅のしおり作成に挑戦しましょう! 1. ワード (Word) の起動 2. ページ設定 3. 文字のレイアウト 6. 表のレイアウト 7. ファイルの保存 8. クリップアート挿入 4. セクション区切りの挿入 5. 表の挿入 下記のような 旅のしおり を作成します 1 1. ワード (Word) の起動 [ スタート ]    

    
        More information 
    




    
        Word2013基礎　基本操作
    

    
        
        OA ベーシック Word2013 基礎基本操作 1 / 8 Word2013 基礎基本操作 基本操作前編 (WORD 基本操作 ) Word の起動と終了 操作 Word を起動します 1[ スタート画面 ] で [Microsoft Word2013] のタイルをクリックします Word が起動します タスクバーには Word のボタンが表示されます 2[ 白紙の文書 ] をクリックします 新規文書が表示されます    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        テンプレートサイト更新方法マニュアル PC ( パソコン ) 版 目次 1. ログイン 2. ブログの更新手順 3. ブログに画像を入れる方法 ( 画像のアップロード ) 4. 画像の縮小方法 5. ブログにYOU TUBEの動画を入れる方法 ( 動画 (Youtube) のアップ方法 ) 6. ブログカテゴリーの追加方法 7. 営業カレンダーの更新方法 8. 商品メニュー記事の追加方法 9. 固定ページについて    

    
        More information 
    




    
        FutureWeb3 Web Presence Builderマニュアル
    

    
        
        FutureWeb3 Web Presence Builder マニュアル Vol.002 目次 目次... 2 ごあいさつ... 3 Web Presence Builder について... 4 Web Presence Builder の起動方法... 6 ホームページ ( サイト ) を作成する... 7 画面説明... 9 デザインを変更する... 10 デザインテンプレートを変更する...    

    
        More information 
    




    
        1.WebClass( ウェブクラス ) とは WebClass を利用される前に 学生の立場で WebClass を利用してみましょう... 4 開始方法... 4 資料を閲覧する 先生の立場で WebClass を利用してみましょう... 8 資料を
    

    
        
        WebClass 体験コースマニュアル 資料機能編 ( 先生用 ) 2018 年 作成者 : 日本データパシフィック株式会社 1.WebClass( ウェブクラス ) とは... 3 2.WebClass を利用される前に... 3 3. 学生の立場で WebClass を利用してみましょう... 4 開始方法... 4 資料を閲覧する... 6 4. 先生の立場で WebClass を利用してみましょう...    

    
        More information 
    




    
        暮らしのパソコンいろは 早稲田公民館 ICT サポートボランティア
    

    
        
        早稲田公民館 ICT サポートボランティア ポスター作成 広報のひとつにポスターがあります わかりやすいポスターを作りましょう 1. 画像の検索題材に合った画像をネット上で検索し パソコンに保存しましょう 1 ブラウザ (Internet explorer Google Chrome など ) を起動 Yahoo や Google などの検索サイトを表示する 2 画像 をクリック 画像検索に切り替わる    

    
        More information 
    




    
        エクセルの基礎を学びながら、金額を入力すると自動的に計算され、1年分の集計も表示される「おこづかい帳」を作りしょう
    

    
        
        Excel2007 Windows7 出納簿を作って 毎日の現金の入金 出金を記入し 差引残高 を表示させましょう 1. Excel を起動しましょう... 1 2. タイトルと項目を入力しましょう... 1 3. No. を入力しましょう... 1 4. 罫線を引きましょう... 2 5. タイトルの書式設定をしましょう... 2 6. 項目の書式設定をしましょう... 3 7. 桁区切りスタイルを設定しましょう...    

    
        More information 
    




    
        NPO 法人いきいきネットとくしま第 96 回定例勉強会 森の日 2012 年 6 月 27 日担当 : 吉田明子 図表 Smart Art( スマートアート ) 機能を使うと 情報の相互関係を分かりやすく表現でき 目的に応じて種類を選択出来てデザイン性の高い図表が作成できます 図表の中に写真やイラ
    

    
        
        NPO 法人いきいきネットとくしま第 96 回定例勉強会 森の日 2012 年 6 月 27 日担当 : 吉田明子 図表 Smart Art( スマートアート ) 機能を使うと 情報の相互関係を分かりやすく表現でき 目的に応じて種類を選択出来てデザイン性の高い図表が作成できます 図表の中に写真やイラスト等を入れると表現力のある図表に仕上がります ファミリーの緊急連絡に応用してみました 中心のワードアートの飾り文字はポスターやチラシ等目立たせたい部分に使うと効果的です    

    
        More information 
    




    
        1 Word2007 を立ち上げて 表を作って内容を入力し 体裁を整える 1 時間の関係で あらかじめ下記のような簡単な文書を作成して デスクトップにファイル 旅行案内操作前 1 を置いてありますからこのファイルをダブルクリックして開いて下さい (* 時間のある方は末尾に表の挿入方法などを参考に書い
    

    
        
        NPO 法人いきいきネットとくしま 第 97 回定例勉強会 森の日 2012 年 7 月 25 日 担当 : 米田弘子 最近は 手渡しよりもメールで文書をやり取りする機会が多いですね 今回はそんな時代ならでは の便利なツール フォーム で答えやすいアンケートを作りましょう このような案内は解答する 側も集計する側も作業が楽になると思います 作成順序 1Word2007 を開き 表を作って内容を入力し    

    
        More information 
    




    
        _責）Wordトレ1_斉木
    

    
        
        . Word の起動 第章. Word の基礎知識 Word の起動 Word の起動は次のように行います 他のアプリケーションソフトのように いくつかの 起動方法があります スタートメニューからの起動 スタートメニューから起動する方法は次の通りです [ スタート ] メニューの [ すべてのプログラム ] から [Microsoft-Office] の [Microsoft-Word] を選択します    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word 2003 から Word 2010 への移行 このガイドの内容 Microsoft Word 2010 の外観は Word 2003 と大きく異なるため Word 2003 のユーザーが少しでも早く慣れることができるようにこのガイドが作られました このガイドを読むと 新
    

    
        
        このガイドの内容 Microsoft Word 2010 の外観は Word 2003 と大きく異なるため Word 2003 のユーザーが少しでも早く慣れることができるようにこのガイドが作られました このガイドを読むと 新しいインターフェイスの主な要素について学んだり Word 2010 の無償のトレーニングを見つけたり * 印刷プレビュー + や * オプション + ダイアログボックスなどの機能の場所を確認したりできます    

    
        More information 
    




    
        Wordでアルバム作成
    

    
        
        Microsoft 2013 Word でアルバム作成 富良野の旅 kimie 2015/02/21 Word でアルバムの作成 今講座ではアルバム編集ソフトでデジカメ写真を加工 編集して その写真を Word に貼り付けてアルバムにしていきます たくさん撮影したデジカメ写真の中から お気に入りの写真を選ぶことにより アルバムが思い出深いものになります アルバム作成準 1. アルバムにする写真 (    

    
        More information 
    




    
        文書作成ソフト ( 初級 ) 第 1 章 Wordの基礎知識 STEP1 Wordの概要 STEP2 Wordを起動する STEP3 Wordの画面構成 STEP4 ファイルを操作する STEP5 Wordを終了する第 2 章文字の入力 STEP1 IME2010を設定する STEP2 文字を入力す
    

    
        
        受講生募集 ワードの使い方なんて いまさら人に聞きづらい 自己流で覚えたエクセルがいまいち使いこなせていない もっとおしゃれで表現力あるプレゼン資料を作りたい! 1.e ラーニングってなに? 2. なぜ e ラーニング? インターネットを利用して 学習ができる仕組みのことを言います インターネットに接続できるパソコンと 専用のID パスワードがあれば Web サイト上で受講することができます 3.    

    
        More information 
    




    
        1セル範囲 A13:E196 を選択し メニューの データ - 並べ替え をクリック 並べ替え ダイアログボックスで 最優先されるキー から 年代 を選択し OK をクリック ( セル範囲 A13:E196 のデータが 年代 で並び替えられたことを確認する ) 2セル範囲 A13:E196 を選択し
    

    
        
        作成 1. アンケート集計表 ( 表計算 ) Excel を起動し メニューの ファイル - 開く をクリックして ファイルを開く ダイアログボックスで ファイルの種類 のプルダウンメニューから テキストファイル (*.prn;*.txt;*.csv) を選択し 総合実技課題( 類題 1) フォルダーの アンケート.csv ファイルを選択して 開く をクリックしてください (1) セル範囲 A13:E196    

    
        More information 
    




    
        コ Ⅱ8-2 段組みとセクション区切り 文書の途中で段組み設定を変更すると その部分の前後に セクション区切り が自動的に挿入され セクション付けが変わる セクション区切り セクション区切りを表示させるには リボンの [ ホーム ] タブ >[ 段落 ] グループ > 編集記号の表示 / 非表示 ボ
    

    
        
        コ Ⅱ8-1 [ コンピュータ実習 Ⅱ (No.8) ] [1] 段組み 段組みとは 1 ページ内で文字を書く範囲を横や縦にいくつかに分割して配置するものです 1 ページに小さな文字で左右 ( 横書きの場合 ) や上下 ( 縦書きの場合 ) にびっしり書いてあると 読む際に 1 行ごとの視線の移動が大きく 大変読みにくくなります そこで 新聞や雑誌では段組みをよく使います 段組みを利用したレイアウト    

    
        More information 
    




    
        Word 2010　第5章
    

    
        
        横書きのメニュー表を作成する パソコンボランティア PC どりーむ 改訂 202. 0 段組を利用し色々な文書装飾をする 美しいメニュー表を作りましょう 段組とは段組は 紙面を 段 という仕切りに合わせて 複数の列にわたって文字をレイアウトしていく機能です 目を引く文章の工夫とは メニューやカタログ チラシや広告などより多くの人に見てもらうための文章には レイアウトやデザインに工夫が必要となります    

    
        More information 
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