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                                            2 はじめに やさしくPDFへ 文 字 入 力 で 出 来 ること やさしくPDFへ 文 字 入 力 を 起 動 しよう 画 像 を 読 み 込 んでみよう 読 み 込 んだ 元 画 像 をなおしてみよう 文 字 入 力 する 場 所 を 指 定 しよう 文 字 を 入 力 しよう 入 力 した 文 字 の 書 式 を 変 更 しよう 丸 線 を 追 加 しよう 印 刷 しよう データを 保 存 しよう やさしくPDFへ 文 字 入 力 を 終 了 しよう おわりに
                                            

                                            3 はじめに やさしく PDF へ 文 字 入 力 は 書 類 に 文 字 をきれいに 入 力 できるソフトです たとえば 国 や 市 などに 提 出 する 申 請 書 会 社 で 使 う 紙 の 書 類 があったとします これらに 内 容 を 入 力 して 提 出 する 場 合 には 普 段 なら 手 書 きで 文 字 を 記 入 したり いったん 書 類 をすべて Word などで 作 り 直 してから 文 字 を 入 力 することになるでしょう しかし やさしく PDF へ 文 字 入 力 を 使 えば 元 の 書 類 に 直 接 文 字 を 書 き 込 むようなイメー ジで きれいにパソコンで 文 字 入 力 することができます 元 の 書 類 のフォーマットは 同 じなので そのまま 提 出 することができ 同 じになるようにWord を 作 り 変 える 手 間 もありません 毎 年 同 じような 申 請 が 必 要 になることもありますが 再 利 用 が 可 能 なので 変 更 点 だけ 直 し て 印 刷 すれば 簡 単 に 書 類 が 完 成 します やさしく PDF へ 文 字 入 力 は 便 利 なソフトです ぜひご 活 用 ください 3
                                            

                                            4 1.やさしく PDF へ 文 字 入 力 で 出 来 ること やさしく PDF へ 文 字 入 力 では 元 原 稿 を 入 力 した 文 字 を 印 刷 または 入 力 した 文 字 のみを 印 刷 できます 元 原 稿 を 読 み 込 んで 以 下 のように 入 力 したとします 元 原 稿 の 文 字 ごと 印 刷 した 場 合 以 下 となります 4
                                            

                                            5 入 力 した 文 字 だけを 印 刷 した 場 合 以 下 となります これは 原 紙 をプリンタにセットしておき 入 力 した 文 字 だけ 印 刷 する 方 法 です それぞれ 用 途 にあわせて 印 刷 してださい 5
                                            

                                            6 2.やさしく PDF へ 文 字 入 力 を 起 動 しよう まずはやさしく PDF へ 文 字 入 力 を 起 動 してみましょう Windows7 の 場 合 には デスクトップの やさしく PDF へ 文 字 入 力 アイコンをダブルクリックします または Windows の スタート ボタンから (すべての)プログラム やさしく PDF へ 文 字 入 力 PRO v.9.0 のフォルダを 開 き やさしく PDF へ 文 字 入 力 PRO v.9.0 を 選 択 します デスクトップのアイコ ンをダブルクリック Windows の スタート ボタンから 選 択 Windows8.1 以 降 の 場 合 には デスクトップに 作 られた やさしくPDFへ 文 字 入 力 フォルダを 開 きます その 中 の やさしく PDF へ 文 字 入 力 PRO v.9.0 をダブルクリックしてください 6
                                            

                                            7 やさしく PDF へ 文 字 入 力 の 画 面 が 表 示 されます それでは 早 速 使 ってみましょう 7
                                            

                                            8 3. 画 像 を 読 み 込 んでみよう やさしく PDF へ 文 字 入 力 に 原 稿 を 読 み 込 んでみましょう スキャナから 読 み 込 む 新 聞 や 書 類 など 紙 になっている 原 稿 は スキャナから 取 り 込 みます 1.まずは 使 用 するスキャナを 設 定 します ファイル メニューから スキャナの 選 択 を 選 択 します スキャナドライバの 選 択 ダイアログが 表 示 されるので ご 利 用 のスキャナのドライバを 選 択 し OK ボタンを 押 します このダイアログにスキャナ 名 が 表 示 されない 場 合 は スキャナ 用 のドライバ(TWAIN ドラ イバ)をインストールしてください スキャナ 用 ドライバは スキャナごとに 用 意 されていま す スキャナ 付 属 の CD からインストール または スキャナメーカーのホームページから ダウンロードしてインストールしてください 2. スキャナ ボタンをクリックします 3.スキャナからの 取 り 込 みパネルが 表 示 されます 表 示 されてくる 画 面 は スキャナごとに 異 なりますが 大 事 な 設 定 箇 所 は 以 下 です 8
                                            

                                            9 < 色 > おおまかに カラー/グレースケール/モノクロが 用 意 されています 通 常 はモノクロ グレーがお 勧 めですが 以 下 の 場 合 にはカラーにします カラーの 文 字 や 画 像 線 を 入 力 したい 場 合 元 原 稿 がカラーで かつ 元 原 稿 ごと 印 刷 したい 場 合 < 解 像 度 > 解 像 度 は 200~600DPI で 設 定 します 元 原 稿 を 印 刷 しない 場 合 には 200/300DPI 程 度 でもよいでしょう < 原 稿 のセット 方 法 > 原 稿 台 に 原 稿 を 置 くときには できるだけ 傾 かないようにセットします 傾 きがあると 元 原 稿 と 入 力 位 置 がずれやすいので 気 をつけましょう <EPSON スキャナの 例 > 色 の 設 定 解 像 度 の 設 定 4. スキャン ボタンを 押 すと 画 像 がスキャンされます スキャナが 止 まったら 閉 じる ボタンでスキャンパネルを 閉 じます 9
                                            

                                            10 5.スキャンした 画 像 が やさしく PDF へ 文 字 入 力 上 に 表 示 されます スキャンした 画 像 が 表 示 されています 10
                                            

                                            11 画 像 ファイル PDF ファイルから 読 み 込 む すでに PC 内 に 画 像 ファイルとして 取 り 込 まれている 場 合 それを 直 接 やさしく PDF へ 文 字 入 力 に 読 み 込 むことも 可 能 です たとえば インターネット 上 から 取 り 込 んだ PDF ファイル 以 前 にスキャンして 保 存 してお いたファイルを 読 む 場 合 に 使 います 1.ツールバーの 開 く ボタンを 押 します 入 力 選 択 ダイアログが 表 示 されるので PDF/ 画 像 ファイルを 開 く を 選 択 します 2. 画 像 ファイルを 開 く ダイアログが 表 示 されるので 読 み 込 みたい 画 像 ファイルや PDF ファイルを 選 択 し 開 く とします モノクロ グレー 画 像 にカラーの 文 字 や 画 像 線 を 入 力 したい 場 合 には 白 黒 グレー 画 像 をカラーに 変 換 して 読 み 込 む にチェックをつけるにしましょう 11
                                            

                                            12 3. 複 数 ページの PDF ファイルを 読 み 込 んだ 場 合 は 全 ページを 読 み 込 むか または 特 定 ページを 読 み 込 むか 選 択 することができます すべてのページ 全 ページを 読 み 込 みます ページ 指 定 特 定 ページを 読 み 込 みます ( 例 ) 6 ページあるとして 最 初 の 1 ページだけ 読 み 込 むなら ページ 指 定 の 枠 内 に 1 と 入 力 します 1ページから 3 ページまで 読 み 込 むなら 枠 内 に 1-3 と 入 力 します 2 ページと 5 ページだけ 読 み 込 むなら 枠 内 に 2,5 と 入 力 します 4. 画 像 ファイルが やさしく PDF へ 文 字 入 力 上 に 表 示 されます 12
                                            

                                            13 次 のステップとして スキャナや 画 像 ファイルを 読 み 込 んだあと 続 けて 別 の 原 稿 を 読 み 込 むと 以 下 の 画 面 が 表 示 されます これは 1 枚 目 の 原 稿 をどうするか?ということです 現 在 開 いているファイルに 読 み 込 む 1 枚 目 をそのままにして2 枚 目 を 読 み 込 みます 現 在 開 いているファイルを 閉 じて 読 み 込 む 1 枚 目 は 削 除 して2 枚 目 を 読 み 込 みます たとえば 関 連 する 2 枚 の 伝 票 がある 場 合 は 現 在 開 いているファイルに 読 み 込 む を 選 択 します すると 1 枚 目 の 後 ろに もう1 枚 が 読 み 込 まれた 状 態 になるので そのまま2ペ ージもののファイルとして 保 存 することができます 13
                                            

                                            14 逆 に 1 枚 目 とは 全 く 関 係 ない 原 稿 を 読 み 込 む 場 合 には 現 在 開 いているファイルを 閉 じ て 読 み 込 む にすると 1 枚 目 が 削 除 され 2 枚 目 のみ 読 み 込 まれます 14
                                            

                                            15 4. 読 み 込 んだ 元 画 像 をなおしてみよう スキャナやファイルから 原 稿 を 読 み 込 むと やさしく PDF へ 文 字 入 力 上 に 表 示 されますが 画 像 を 編 集 して 印 刷 したり 必 要 ない 部 分 を 削 除 して 使 いやすくしてみましょう 操 作 の 前 に 知 っておきたいポイント その1 画 像 自 体 を 編 集 するには 画 像 編 集 ツールバーを 使 います 回 転 や トリミング ~の 機 能 は ボタンを 押 して 選 択 することができます その2 読 み 込 んだ 画 像 に 罫 線 で 囲 まれた 箇 所 があると 自 動 でフィールド 枠 ( 青 い 枠 )が 作 成 されま す この 枠 内 に 文 字 を 入 力 していきますが 元 画 像 の 編 集 をする 場 合 には この 青 い 枠 が 邪 魔 になる 場 合 もあります 事 前 に 消 したほうがよいかもしれません 青 い 枠 の 消 し 方 は 以 下 です 1. 編 集 メニュー すべて 選 択 (または Ctrl+A ボタン)を 選 択 します 2.キーボードの Delete キーを 押 します その3 画 像 の 表 示 が 小 さい 場 合 には 拡 大 縮 小 ボタン を 使 って 大 きく 表 示 します 拡 大 縮 小 ボタンを 押 し 画 像 上 でマウス 左 クリックすると 拡 大 右 クリックすると 縮 小 表 示 し ます 15
                                            

                                            16 < 拡 大 > < 縮 小 > 画 像 がさかさまだったり 90 度 横 になっている 場 合 に 画 像 を 回 転 する 回 転 ボタンから 回 転 方 向 を 選 択 すると 画 像 が 回 転 します 16
                                            

                                            17 画 像 の 一 部 を 消 したい 場 合 元 画 像 の 中 に 不 必 要 な 文 字 や 絵 がある 場 合 には 消 しゴムで 消 します 消 しゴム を 押 すと 消 しゴムのサイズが 選 択 できます 選 択 したサイズによって マウスカーソルの の 大 きさが 変 わり が 文 字 を 消 す 範 囲 と なります 消 したい 箇 所 をドラッグすると ドラッグした 部 分 が 消 えます 作 業 が 終 わったら 消 しゴムのサイズ 画 面 を 閉 じます 17
                                            

                                            18 画 像 に 直 線 や 自 由 線 を 追 加 したい 場 合 画 像 に 直 線 や 自 由 線 を 追 加 することができます 直 線 の 描 画 を 押 すと 線 の 太 さが 選 択 できます 直 線 を 引 きたい 箇 所 をドラッグすると ドラッグした 部 分 に 線 が 追 加 されます 作 業 が 終 わったら 描 画 設 定 画 面 を 閉 じます 自 由 線 の 場 合 は 自 由 線 の 描 画 を 選 択 し あとは 同 じ 操 作 となります ここで 追 加 した 線 は すぐ 上 で 説 明 した 消 しゴム で 削 除 することができます しかし この 線 は 画 像 に 直 接 書 き 込 んであるので たとえばもとの 文 字 と 重 なったので 消 したい 場 合 線 だけではなく 下 の 文 字 ごと 全 て 削 除 されます 操 作 直 後 ならば Undo ボタンで 線 を 追 加 する 前 の 状 態 に 戻 すことが 出 来 ます 18
                                            

                                            19 5. 文 字 入 力 する 場 所 を 指 定 しよう 文 字 入 力 する 箇 所 を 作 りましょう 元 原 稿 内 に 罫 線 で 囲 まれた 部 分 があった 場 合 そこには 自 動 で 水 色 の 枠 が 作 られて いるはずです この 水 色 の 枠 が フィールド 枠 で この 中 に 文 字 を 入 力 することができます 入 力 したい 箇 所 には この フィールド 枠 を 作 るようにしましょう すべてきちんと 作 られている 場 合 にはそのままでもよいですが 再 利 用 する 場 合 には 修 正 してより 使 いやすいフォーマットを 作 っておいたほうがお 勧 めです フィールド 作 成 機 能 を 組 み 合 わせてフォーマットを 作 りましょう 19
                                            

                                            20 枠 を 消 す 読 み 込 みと 同 時 に 自 動 で 水 色 の 枠 が 作 られていても 思 ったとおりに 作 られていない 場 合 や 不 必 要 な 枠 があった 場 合 には 消 してしまいましょう 全 ての 枠 を 消 すには 編 集 メニュー すべて 選 択 を 選 択 します 現 在 のフィールド 枠 がすべて 選 択 されます 20
                                            

                                            21 編 集 メニュー 削 除 を 選 択 すると フィールド 枠 が 削 除 されます Delete キーでも 同 様 に 削 除 されます 特 定 の 枠 を 消 すには 消 したい 枠 をクリックします 編 集 メニュー 削 除 を 選 択 すると フィールド 枠 が 削 除 されます 21
22 枠 を 作 る 罫 線 が 欠 けたりかすれている 原 稿 また 罫 線 で 囲 まれていない 箇 所 には フィールドを 手 動 で 作 成 します 1. 操 作 ツールバーの 手 動 作 成 ボタン または アノテーションツールバー の フィールド ボタン をクリックします 2.フィールドを 作 成 したい 位 置 で マウスの 左 ボタンを 押 しながらドラッグで 枠 をつくりま す カーソルを 離 すと(ドロップすると) 水 色 の 枠 (フィールド 枠 )が 作 成 されます 3. 続 けて 別 の 場 所 をドラッグすると 連 続 してフィールド 枠 を 作 成 することもできます フィールドを 分 割 する たとえば 以 下 のような 年 月 日 に 入 力 したい 場 合 のフィールド 枠 を 作 成 したいとします 全 体 をひとつに 囲 むように 作 成 すると 入 力 と 文 字 の 間 は スペースであわせなくてはい けなくなり 少 し 使 いづらいです 手 動 で3つ 枠 を 作 ってもよいですが 位 置 がずれます そのような 場 合 にはフィールド 分 割 機 能 が 便 利 です 1.まず 全 体 を 大 きな 枠 で 囲 みます 2. フィールド メニューから フィールドの 分 割 を 選 択 します 22
23 3. 補 助 線 ダイアログが 表 示 されるので 縦 線 追 加 をクリックします 4.これで フィールド 内 の 区 切 り 位 置 でクリックします 下 の 例 では まず 年 の 前 を 区 切 ります 続 けて 年 の 後 ろ 月 の 前 後 も 区 切 ります す 補 助 線 ダイアログの OK をクリックすると 補 助 線 の 位 置 でフィールドが 分 割 されま 年 月 日 の 上 に 作 成 されているフィールドは 必 要 ないので 削 除 しましょう 削 除 したいフィールドを 選 択 し キーボード Delete を 押 します 不 必 要 なところを 全 て 削 除 するときれいに 揃 います 23
24 6. 文 字 を 入 力 しよう それでは いよいよ 作 成 したフィールド 枠 に 文 字 を 入 力 しましょう 1. 入 力 したいフィールド 枠 上 でダブルクリックします または 入 力 したいフィールド 枠 を 選 択 しておいて 文 字 入 力 ボタンを 押 します 2.フィールド 内 が 入 力 可 能 な 状 態 になります 3.キーボードから 文 字 を 入 力 してください 4.キーボードの Tab キーを 押 すと 次 のフィールド 枠 に 移 動 するので 続 けて 入 力 ができま す ダブルクリックでは フィールドが 移 動 してしまう という 場 合 には フィールド 上 をマウス 右 ボタンでクリックし 文 字 入 力 を 選 択 してください 24
25 7. 入 力 した 文 字 の 書 式 を 変 更 しよう 入 力 した 文 字 の 書 式 (フィールド 内 の 位 置 )やフォントを 変 更 してみましょう 作 成 したフィールドにフォントやフォントサイズ 文 字 配 置 などの 書 式 を 設 定 することができま す 文 字 を 大 きくしたり フォントを 変 更 したい 1. 変 更 したいフィールド 枠 を 選 択 します 2. 変 更 したいフォントを 選 択 またフォントサイズを 選 択 すると 文 字 が 変 更 されます 3.また 矢 印 のボタンを 押 すと 中 央 揃 えや 上 揃 えなど フィールド 内 の 文 字 配 置 を 変 更 することができます もう 少 し 複 雑 な 設 定 フィールド 設 定 の 表 示 ボタン を 押 すと さらに 詳 細 な 設 定 をすることができます フィールド 内 の 行 数 や 桁 数 また 計 算 式 の 設 定 などが 行 えます 以 下 の 例 では 1 フィールド 内 の 桁 数 を 指 定 しています 桁 数 を 指 定 すると フィールド 枠 内 をその 数 で 分 割 しますので 金 額 欄 のようにフィールド 内 を 均 一 に 分 けて 数 字 を 入 れたい 場 合 などに 利 用 ができます 25
26 また 以 下 の 例 では 行 数 を 指 定 しています 行 数 を 入 力 するか または 先 頭 のチェックボックスをオフにすると 自 動 で 改 行 します 26
27 2. 8. 丸 や 線 を 追 加 しよう 用 紙 に 男 女 などの 選 択 肢 があってそこに を 追 加 したり また 区 切 りの 線 を 追 加 すること ができます ここでは アノテーション 機 能 を 使 います 4. 読 み 込 んだ 元 画 像 を 直 してみよう で 使 う 画 像 編 集 機 能 と 異 なる 点 は 以 下 です 別 の 場 所 にドラッグで 移 動 が 可 能 簡 単 に 削 除 が 可 能 大 きさの 変 更 が 可 能 アノテーションは 作 成 後 の 修 正 が 非 常 に 簡 単 なのです 丸 を 追 加 する アノテーションの T 文 字 ボタン 右 側 を 押 し 図 形 を 選 択 します 丸 をつけたいあたりでドラッグすると 図 形 アノテーションの 設 定 画 面 が 表 示 されます OK を 押 すと 丸 が 入 力 されます 27
28 図 形 アノテーションの 設 定 画 面 で 図 形 の 種 類 を 直 線 ( 横 ) にすると 直 線 が 追 加 できます アノテーションを 編 集 移 動 削 除 する アノテーションを 作 成 後 編 集 するには まず アノテーションの 選 択 ボタン してから 編 集 したい 枠 をクリックします 枠 のまわりに 黒 い がつけば 編 集 状 態 です を 押 アノテーションを 移 動 するには アノテーションの 四 角 内 でドラッグ&ドロップします 枠 内 で Delete キーを 押 すと 削 除 が 可 能 です また まわりの 黒 い にカーソルをあわせてドラッグすると アノテーションの 大 きさを 変 更 することができます 28
29 2. 9. 印 刷 しよう 入 力 が 終 わったら 印 刷 してみましょう 以 下 の 入 力 原 稿 を 印 刷 する 例 です まずは 印 刷 の 設 定 をします ファイル メニュー 印 刷 の 設 定 から 文 字 データのみ 印 刷 する または 画 像 も 同 時 に 印 刷 する を 選 択 します 文 字 データのみ 印 刷 するの 場 合 原 紙 をプリンタにセットしておき 入 力 した 文 字 だけ 印 刷 する 方 法 です 29
30 画 像 も 同 時 に 印 刷 する の 場 合 元 原 稿 ごと 印 刷 する 場 合 は 以 下 のようになります 次 に 用 紙 設 定 をします 操 作 ツールバーの 用 紙 設 定 ボタン を 押 して 用 紙 サイズ 印 刷 の 向 きを 選 択 します 30
31 ここで 画 面 を 確 認 してみましょう 取 り 込 み 画 像 の 周 りには 二 重 の 赤 枠 が 表 示 されています この 赤 枠 は 用 紙 設 定 時 で 選 択 した 用 紙 サイズ や 印 刷 方 向 で 指 定 された 枠 が 表 示 されています この 枠 が 取 り 込 み 画 像 に 合 っていない 場 合 思 ったとおりの 印 刷 になりません 以 下 の 例 では 赤 い 枠 から 原 稿 の 右 端 がはみ 出 しています このまま 印 刷 すると 印 刷 が 切 れてしまいます その 場 合 再 度 ファイル メニューから 印 刷 /プリンタの 設 定 を 選 択 し プリンタの 設 定 ダイアログから 用 紙 の サイズ / 印 刷 の 向 き を 設 定 してください 上 記 の 原 稿 の 場 合 には 印 刷 の 向 きを 横 に 変 更 します 31
32 印 刷 枠 内 に 収 まりました 赤 い 枠 のサイズが 合 っていない?と 思 ったら 画 面 下 のステータスバー 右 側 を 確 認 してください 幅 高 さが 原 稿 サイズになります 以 下 の mm は A4 サイズ なので 印 刷 用 紙 サイズを A4 にすればぴったり 合 います 印 刷 の 設 定 ができたら 印 刷 ボタンを 押 せば 印 刷 がはじまります 印 刷 された 原 稿 を 確 認 してください 32
33 10.データを 保 存 しよう では 最 後 に 作 成 したデータファイルを 保 存 しましょう 同 じ 内 容 のファイルを 修 正 する 場 合 に 再 利 用 することができます 保 存 ボタンを 押 します 名 前 を 付 けて 保 存 画 面 が 表 示 されるので 保 存 場 所 を 指 定 し わかりやすいファイル 名 を 入 力 して 保 存 とします 以 下 は デスクトップに 交 通 費 清 算 書 とファイル 名 をつけた 例 です ファイルが 保 存 されました 33
34 拡 張 子 (ファイルの 後 ろにつく 記 号 )は.pt9 となります これが やさしく PDF へ 文 字 入 力 用 のファイルという 印 になります 拡 張 子 は pt9 次 回 ファイルを 開 くには ダブルクリックするか 開 く ボタン 文 字 入 力 形 式 ファイルを 開 く から 開 きます 34
35 PDF 形 式 で 保 存 する 入 力 した 画 像 を PDF ファイルとして 出 力 することができます 操 作 ツールバーの 保 存 ボタン 右 の を 押 し PDF 形 式 で 出 力 を 選 択 しま す PDF 出 力 ボタンに 変 わるので そのボタンを 押 してください PDF 形 式 ファイルの 指 定 ダイアログが 表 示 されるので 保 存 する 場 所 や フ ァイル 名 を 指 定 して 保 存 とします PDF ファイルが 作 成 されます 35
36 11.やさしくPDFへ 文 字 入 力 を 終 了 しよう 保 存 が 完 了 したら やさしく PDF へ 文 字 入 力 を 終 了 しましょう ファイル メニューの やさしく PDF へ 文 字 入 力 PRO の 終 了 を 選 択 します これで やさしく PDF へ 文 字 入 力 が 終 了 します 36
37 12.おわりに 以 上 で かんたん 操 作 マニュアル は 終 了 です やさしく PDF へ 文 字 入 力 がどんなソフトか ご 理 解 いただけましたでしょうか やさしく PDF へ 文 字 入 力 には ここで 説 明 した 以 外 にも まだ 便 利 な 機 能 が 用 意 されてい ます 環 境 設 定 の 項 目 をチェックしたり メニューから 表 示 を 切 り 替 えてみるなど 自 分 にあった 使 い 方 を 探 してみてください また 地 図 や 写 真 が 入 力 できないのかな? 文 字 の 位 置 をそろえたい 電 子 化 した 印 鑑 を 押 せる? など 疑 問 があれば やさしく PDF へ 文 字 入 力 の マニュアル メニューか ら 詳 細 なマニュアルをご 覧 ください こんな 機 能 があったらいいな など 要 望 この 簡 易 マニュアルへのご 意 見 がありましたら メールにてご 連 絡 ください メール それでは やさしく PDF へ 文 字 入 力 を 使 って ますます 便 利 に PC をご 活 用 ください 37
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        . Wordの 起 動 Wordの 基 礎 知 識. Wordの 起 動 Wordの 起 動 は 次 のように 行 います 他 のアプリケーションソフトのように いくつかの 起 動 方 法 があります スタートメニューからの 起 動 スタートメニューから 起 動 する 方 法 は 次 の 通 りです [スタート]メニューの[すべてのプログラム]から[Microsoft-Office]の [Microsoft-Word]を    
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        .1 章 -1 .1 様 々な 機 能 を 利 用 し 簡 単 にイメージ 通 りの 加 工 が 行 えます した は 元 を 残 し 新 規 として 保 存 されます また 再 できる 加 工 内 容 の 場 合 は 上 書 き 保 存 することができます.1.1 面 について 配 置 面 ( 第 4 章 ) ペンスコープ 面 ( 第 5 章 ) 一 覧 面 ( 第 12 章 )( 複 数 選 択    
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        3.1 Word 2013 の 起 動 第 3 章 ワープロ 1.Word 2013 の 起 動 (1)マウスの 左 ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[すべてのプログラム] [Microsoft Office 2013] [Word 2013]の 順 にマウスをクリックすると Word 2013 の 初 期 画 面 ( 図 3-1)が 開 かれます クイックアクセスツールバー タイトルバー    
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        日 付 部 分 を 入 力 する 今 回 は 3 月 のカレンダーを 作 ります 3 月 は 水 曜 日 からはじまりますので 1 水 曜 日 第 1 週 目 にあたるセル D2 に 1 その 隣 の E2 に 2 と 入 力 しましょう 2 1 2 と 入 力 したセル D2:E2 をドラッグして
    

    
        
        デジカメ 写 真 を 使 ったカレンダー 作 り 今 回 このテキストでは Word2003 Excel2003 の 画 像 を 使 って 説 明 していますが 中 の 手 順 の 説 明 は どのバージョンをお 使 いの 方 でも 対 応 ができるようにしています 新 しいバージョンで 簡 単 にできる 作 業 もありますが ご 了 承 ください Excel でカレンダー 部 分 を 作 る Excel    
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        e.typist v.12.0 簡 易 操 作 マニュアル 基 本 操 作 編 1 e.typist v.12.0 簡 易 操 作 マニュアル 基 本 操 作 編 目 次 ページ 1.e.Typistの 起 動...3 2.スキャナの 設 定...5 3. 原 稿 の 読 み 込 み...6 3-1.スキャナから...6 3-2.ファイルから...8 4. 画 像 の 修 正... 10 5. 認    

    
        More information 
    




    
        検 索 文 字 列 が 住 所 にマッチするならば 地 図 画 面 を 表 示 します 検 索 文 字 列 が 住 所 の 一 部 ならば キーワードを 含 む 検 索 結 果 画 面 を 表 示 します
    

    
        
        名 古 屋 市 都 市 計 画 情 報 提 供 システム 操 作 方 法 検 索 方 法 キーワードから 探 す 住 所 または 住 所 の 一 部 から 地 図 を 検 索 する 事 が 出 来 ます [ 名 古 屋 市 ] 以 降 の 住 所 施 設 名 またはその 一 部 を 入 力 し 検 索 をクリックします 検 索 文 字 列 が 住 所 にマッチするならば 地 図 画 面 を 表 示    
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        確 定 申 告 書 作 成 システム 操 作 手 順 書 ~ 個 人 利 用 者 向 け 操 作 説 明 書 ~ 平 成 27 年 1 月 JA 長 野 県 営 農 センター ( 株 ) 長 野 県 協 同 電 算  目 次 1.システムの 起 動... 1 ... 1 ... 2 2.ログインとログアウト... 2 ... 3 ...    
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        3.TB ファイル 制 作 手 順 簡 単 ガイド (1) 画 面 をキャプチャする ThinkBoard は ワードやエクセル インターネットブラウザなど 普 段 使 っている 画 面 を 利 用 してコンテンツを 作 る 予 め 作 っていた 画 像 を 利 用 してコンテンツを 作 る といった 事 が 可 能 です 以 下 にそれぞれの 手 順 をご 紹 介 します 1-1.ワードやエクセル    
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        デジタル 化 資 料 送 信 サービス の 利 用 方 法 目 次 1 はじめに(サービスの 概 要 利 用 上 の 注 意 ) p.1 2 検 索 の 仕 方 ( 本 を 探 す) p.3 3 閲 覧 の 仕 方 ( 本 を 読 む) p.7 1 はじめに 1.1 サービスの 概 要 について デジタル 化 資 料 送 信 サービス ( 送 信 サービス)は 国 立 国 会 図 書 館 でデジタル    
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        Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 0.Word で 作 る 表 : 行 幅 を 最 小 値 より 小 さく 設 定 する 3 表 の 左 右 のサイズを 適 宜 調 整 します Word で 表 を 作 成 するとき, 列 幅, 行 幅 ともに 基 本 的 に 自 由
    

    
        
        Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 ツールバーに 表 ( 罫 線 )の 作 成 機 能 を 追 加 する( 罫 線 ツールバーを 追 加 する) ツールバー 上 の,アイコンのない 空 白 箇 所 を 右 してメニューを 開 きます 0. 準 備 :ツールバーのカスタマイズ メニュー 内 の 罫 線 の    
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        第 1 章 葉 書 き 作 成 と 外 国 語 の 入 力 縦 書 きのはがき 作 成 1. ページレイアウト タブの ページ 設 定 グループから 起 動 ツールボタン をク リックする 2. ページ 設 定 ダイアログボックスの 用 紙 余 白 文 字 数 と 行 数 タブをクリッ クして 指 定 されたとおり 設 定 を 行 う( 用 紙 :はがき 余 白 : 上 下 15 ミリ 左 右 :10    
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        1.3 利 用 方 法 図 1 国 立 国 会 図 書 館 デジタルコレクション  送 信 サービスの 対 象 資 料 本 文 の 閲 覧 は 図 書 館 サービスカウンター 備 え 付 けの 専 用 パソコン(1 台 )のみでの 利 用 となります 利 用
    

    
        
        デジタル 化 資 料 送 信 サービス の 利 用 方 法 目 次 1 はじめに(サービスの 概 要 利 用 上 の 注 意 利 用 方 法 ) p.1 2 検 索 の 仕 方 ( 本 を 探 す) p.3 3 閲 覧 の 仕 方 ( 本 を 読 む) p.7 1 はじめに 1.1 サービスの 概 要 について デジタル 化 資 料 送 信 サービス ( 送 信 サービス)は 国 立 国 会 図 書    
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        Ngraph for Windowsの 使 用 法 ~2 次 元 グラフソフトで 美 グラフ 作 成!~ データ ウィンドウ メインウィンドウ 軸 ウィンドウ 座 標 ウィンドウ 起 動 後 の 初 期 画 面 は このようになる データ 軸 座 標 ウィンドウは それぞれ 隠 すことができる Ngraph for Windowsの 使 い 方 1 データを 用 意 する データの 間 は スペースかTab,    
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        CD ケースを 使 って 卓 上 カレンダーにしましょう 1.CD ケースサイズの 設 定 最 初 に ワードを 起 動 して ページを 設 定 します 設 定 したテキストボックス 中 へエクセルで 作 成 したカレンダーを 挿 入 します 1.ワードを 起 動 します 2.メニューバーの[ファイ
    

    
        
        0 CD ケースを 使 って 卓 上 カレンダーにしましょう 1.CD ケースサイズの 設 定 最 初 に ワードを 起 動 して ページを 設 定 します 設 定 したテキストボックス 中 へエクセルで 作 成 したカレンダーを 挿 入 します 1.ワードを 起 動 します 2.メニューバーの[ファイル]の[ページ 設 定 ] をクリックして[ 用 紙 ]A4 [ 余 白 ]の[ 上 下 左 右    

    
        More information 
    




    
        Acrobat早分かりガイド
    

    
        
        Adobe PDF を 加 工 編 集 する PDF を 再 利 用 する PDF ファイルの Word 文 書 書 き 出 し [ 名 前 を 付 けて 保 存 ] ダイアログが 開 くので ファイルの 書 き 出 し 先 を 指 定 し [ 保 存 ] ボタンをクリックします Acrobat を 使 用 すると Adobe PDF から Word の フォーマットに 書 き 出 してファイルを    

    
        More information 
    




    
        <4D6963726F736F667420576F7264202D20574254816995B68F918DEC90AC89898F4B899E977095D2816A2E646F63>
    

    
        
        文 書 作 成 演 習 ( 応 用 編 ) (Word007,Excel007) 文 書 作 成 演 習 ( 応 用 編 ) のテキストを 参 考 にしながら, 次 の 学 級 だよりを 作 成 してみましょう IPA 教 育 用 画 像 素 材 集 より < 演 習 のための 準 備 > 演 習 用 素 材 のフォルダをデスクトップ 上 に 作 成 します IPA 教 育 用 画 像 素 材 集    

    
        More information 
    




    
        1.2. ご 利 用 環 境 1.2.1. 推 奨 ブラウザ Internet Explorer 10 11 Google Chrome(バージョン 32 時 点 で 動 作 確 認 済 み) Mozilla Firefox(バージョン 26 時 点 で 動 作 確 認 済 み) Safari 7
    

    
        
        1. アーカイブデータベースを 検 索 / 閲 覧 する 1.1. データの 検 索 方 法 東 京 アーカイブ では 以 下 に 分 類 されるカテゴリの 画 像 データ 資 料 データを 閲 覧 できます 江 戸 城 浮 世 絵 双 六 和 漢 書 江 戸 東 京 の 災 害 記 録 絵 葉 書 写 真 帖 近 代 の 地 図 東 京 府 東 京 市 関 係 資 料 番 付 建 築 図 面 書    

    
        More information 
    




    
        名刺作成講習
    

    
        
        名 刺 作 成 講 習 (Word 2007 編 ) OS:Windows Vista Basic 講 習 内 容 Microsoft Word 2007 でオリジナル 名 刺 の 作 成 名 刺 用 紙 の 確 認 印 刷 用 紙 の 詳 細 を 調 べる ラベル 製 品 名 エーワン 製 品 番 号 A-ONE 51002 用 紙 サイズ A4 列 数 2 行 数 5 上 余 白 11 横 余    

    
        More information 
    




    
        「１  所得税及び復興特別所得税の確定申告書データをお持ちの方」からの更正の請求書・修正申告書作成編
    

    
        
        既 に 提 出 した 所 得 税 及 び 復 興 特 別 所 得 税 の 確 定 申 告 の 申 告 額 に 誤 り があった 場 合 で 納 める 税 金 が 多 すぎた 場 合 や 還 付 される 税 金 が 少 なす ぎた 場 合 に 提 出 する 更 正 の 請 求 書 や 申 告 をした 税 額 等 が 実 際 より 少 な すぎた 場 合 や 還 付 される 税 金 が 多 すぎた 場    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        インターネット 出 願 手 引 き (システムWAKABA 継 続 入 学 申 請 手 引 き) 目 次 1.システムWAKABAトップ 画 面 2 2. 学 生 種 選 択 画 面 3 3. 出 願 申 請 画 面 (1) 全 科 履 修 生 の 場 合 4 (2) 全 科 履 修 生 以 外 の 場 合 6 4.オンライン 授 業 8 5. 科 目 登 録 申 請 画 面 (1) 授 業 種 別    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        ラベル 屋 さんHOME かんたんマニュアル はじめてコース 目 次 STEP 1: 画 面 の 確 認 をしよう STEP 2: 用 紙 を 選 択 しよう STEP 3: 文 字 を 入 力 しよう STEP 4: 文 字 の 大 きさを 変 えるには STEP 5: イメージを 貼 り 付 けよう STEP 6: コピー 保 存 をしよう STEP 7: 印 刷 をしよう STEP 8: テンプレートを    

    
        More information 
    




    
        SchITコモンズ【活用編】
    

    
        
        2016 SchIT コモンズ 活 用 編 株 式 会 社 スキット 1. 画 像 のサイズ 変 更 (リサイズ) 1. 画 像 の 大 き さ( 幅 )を 変 更 (ア) 画 像 を 挿 入 する 場 合 は[ 画 像 の 挿 入 ]のマークをクリックします [ 参 照 ]をクリックし 任 意 の 場 所 から 挿 入 したい 画 像 を 選 択 し [ 画 像 の 挿 入 ]をクリックします (イ)    

    
        More information 
    




    
        Ⅰ. 各 種 文 書 作 成 メニュー 項 目 説 明 各 種 文 書 作 成 メニューでは 共 通 で 使 える 便 利 な 機 能 がございます テンプレート 機 能 引 用 文 を 貼 り 付 けることができます 複 写 (コピー) 機 能 作 成 した 帳 票 をコピー 編 集 することがで
    

    
        
        各 種 文 書 作 成 メニュー 居 宅 支 援 事 業 者 版 特 定 施 設 事 業 者 版 居 宅 支 援 事 業 者 版 の 各 種 文 書 の 作 成 方 法 を 中 心 にご 案 内 します 特 定 施 設 事 業 者 版 をお 使 いの 場 合 は 居 宅 を 施 設 に 読 み 替 えてご 覧 ください 目 次 各 種 文 書 作 成 メニュー Ⅰ. 各 種 文 書 作 成 メニュー    

    
        More information 
    




    
        あいち電子調達共同システム
    

    
        
        (2) 提 出 依 頼 書 の 確 認 提 出 依 頼 書 が 発 行 されると 利 用 者 登 録 で 指 定 したメールアドレスへお 知 らせが 送 信 されま すので 提 出 依 頼 書 を 確 認 します 調 達 案 件 一 覧 画 面 で 案 件 情 報 を 確 認 し 提 出 依 頼 書 を 表 示 します 操 作 1 調 達 案 件 検 索 画 面 で 検 索 条 件 を 入 力 し    

    
        More information 
    




    
        <5461726F2D89C692EB834E8389837582CC837A815B83808379815B83578DEC>
    

    
        
        初 めて 作 る 家 庭 クラブのホームページ ホームページビルダーの 起 動 WindowsXP, IBM ホームページ ビルダー 10 対 応 1 [スタート]ボタンをクリックして,[すべてのプログラム]-[ IBM ホームページ ビルダー 10 ]-[ホームペ ージ ビルダー]を 選 択 します 2 [スタンダード]を 選 択 して,[ OK ]ボタンをクリックします 1ページ 目 ( index    

    
        More information 
    




    
        TIPS - 棚 割 りを 開 始 するまで Liteを 起 動 し 企 業 情 報 の 追 加 を 行 い 棚 割 を 行 う 企 業 の 追 加 をして 下 さい 企 業 情 報 の 追 加 時 に エラーメッセージが 表 示 された 場 合 別 途 TIPS トラブルが 発 生 した 場 合 
    

    
        
        TIPS 目 次 TIPS 項 目 棚 割 りを 開 始 するまで 商 品 画 像 の 追 加 方 法 商 品 情 報 の 一 括 更 新 登 録 方 法 棚 割 情 報 の 連 携 方 法 小 売 様 棚 割 ソフトとの 棚 割 情 報 連 携 について 他 棚 割 ソフトとの 棚 割 情 報 連 携 について 棚 割 情 報 のExcel 取 込 について 棚 板 設 定 の 詳 細 商 品 設    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        2014.10 版 Ver.5.04 遠 藤 照 明 設 計 支 援 ツール:Jobサポート 2 次 元 照 度 計 算 ソフト Luxsheet マニュアル ルクスシート 1 P 3 型 番 入 力 による 検 索 P 4 P 5 P 7 P 9 P10 P11 P12 P13 P14 P16 P17 P18 P19 P21 2 平 均 照 度 計 算 を 一 覧 表 で 簡 単 に 作 成 できます    

    
        More information 
    




    
        <4D6963726F736F667420576F7264202D2090BF8B818AC7979D8B40945C91808DEC837D836A83858341838B2E646F63>
    

    
        
        電 子 申 請 支 援 システム 建 設 業 統 合 版 請 求 管 理 機 能 操 作 マニュアル ワイズ 公 共 データシステム 株 式 会 社 記 載 内 容 は 開 発 途 中 のものも 含 まれており 一 部 動 作 画 面 が 異 なることがあります < 目 次 > 1. 請 求 管 理 機 能 について... 1 システムの 特 徴... 1 導 入 方 法... 4 2. 請 求 管    

    
        More information 
    




    
        目 次 はじめに.... 比 較 表 示 の 手 順...2. 画 像 を 表 示 リストに 登 録 比 較 表 示 画 面 の 使 い 方 枚 の 画 像 を 比 較 する 比 較 表 示 画 面 内 拡 大 表 示 機 能 の 使 い 方 マー
    

    
        
        オペレーションマニュアル 画 像 表 示 編 目 次 はじめに.... 比 較 表 示 の 手 順...2. 画 像 を 表 示 リストに 登 録...2.2 比 較 表 示 画 面 の 使 い 方...3.3 2 枚 の 画 像 を 比 較 する...6.4 比 較 表 示 画 面 内 拡 大 表 示 機 能 の 使 い 方...8.5 マーカーツールで 編 集 した 画 像 を 保 存 する....6    

    
        More information 
    




    
        A
    

    
        
        A. ツールボタン の 使 い 方 下 の 図 は NetCommons の 共 通 エディタで 表 示 されるツールボタンの 一 覧 です 書 式 設 定 左 からフォント サイズ スタイルを 設 定 するためのプルダウンメニューです 効 果 をつけたい 箇 所 の 先 頭 でク リックするか 効 果 をつけたい 箇 所 をカーソルで 選 択 してボタンをクリックします 文 字 効 果 左 から    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        ログイン 登 録 確 認 編 集 Copyright(C)2013 Agilecore Co.,Ltd.All right reserved. 1 ログイン Copyright(C)2013 Agilecore Co.,Ltd.All right reserved. 2 1 パソコンのWEBブラウザから 下 記 URLに 接 続 してください https://www.kintai-ebisu.com/koara-series/    

    
        More information 
    




    
        ■新聞記事
    

    
        
        PowerPoint2013 基 本 操 作 P.1 PowerPoint2013 基 本 操 作 1.PowerPoint2013 の 起 動... 2 2.スライドのサンプル... 3 3.スライドの 作 成... 4 4. 文 字 の 入 力 とテキストボックス... 5 5. 図 の 作 成 と 書 式 設 定... 5 6.グラフの 作 成... 6 7. 背 景 デザインと 配 色...    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - ms-word
    

    
        
        日 本 語 ワードプロセッサ 1 Microsoft Word の 概 要 コンピュータの 特 徴 の 一 つは,ソフトウェアを 入 れ 替 えて 動 作 させることにより, 種 々の 機 械 に 変 えることができることです.とくにパーソナルコンピュータは, 日 本 語 ワードプロセッサとして 使 用 されることが 多 くあります. 総 合 メディアセンターの 教 育 シ ステムでは,Microsoft    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        1 山 都 町 移 住 定 住 サイト マイホームページ 操 作 説 明 書 平 成 26 年 3 月 10 日 2 会 員 登 録 からホームページ 公 開 まで 会 員 仮 登 録 本 登 録 申 請 ログイン センター 承 認 ホームページ 公 開 センター 承 認 公 開 申 請 ホームページ 作 成 ホームページ 作 成 の4つのステップ 1 ホームページの 設 定 (p4) 2 レイアウト    

    
        More information 
    




    
        目 次 1.ユーザー 登 録 2.グループページへの 参 加 申 請 3.グループページの 作 成 4.パーツの 追 加 移 動 削 除 5. 各 パーツについての 概 要 6. ブログ パーツ 6-1 ブログ 記 事 の 新 規 投 稿 6-2 ブログ 記 事 の 編 集 6-3 記 事 へのイメ
    

    
        
        e コミュニティ プラットフォーム 利 用 マニュアル ( 初 級 編 ) 2012 年 1 月 独 立 行 政 法 人 防 災 科 学 技 術 研 究 所 1 目 次 1.ユーザー 登 録 2.グループページへの 参 加 申 請 3.グループページの 作 成 4.パーツの 追 加 移 動 削 除 5. 各 パーツについての 概 要 6. ブログ パーツ 6-1 ブログ 記 事 の 新 規 投 稿    

    
        More information 
    




    
        目 次 JAVIS Appli の 基 本 機 能... 3 JAVIS Appli について... 3 音 声 確 認 機 能 JAVIS Appli( 有 償 版 )の 機 能... 4 音 声 で 読 みの 確 認 をする... 4 辞 書 機 能... 5 単 語 を 登 録 する... 5
    

    
        
        アドイン 版 ********************************************* 操 作 説 明 書 ********************************************* 目 次 JAVIS Appli の 基 本 機 能... 3 JAVIS Appli について... 3 音 声 確 認 機 能 JAVIS Appli( 有 償 版 )の 機 能...    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - hagakiwriter3free-atenagaki-hou.doc
    

    
        
        IT-ふたば 会 ミニ 講 習 手 順 書 ( 取 説 /はがき 宛 名 書 き: はがき 作 家 3 Free による 宛 名 書 き 方 法 :H25.11.26) 1. はがき 作 家 を 自 分 のパソコンに 取 り 込 む (1) 自 宅 のパソコンで 実 施 する 場 合 1 自 分 のパソコンに はがき 作 家 の 最 新 版 はがき 作 家 6Free をダウンロードする Yahoo    

    
        More information 
    




    
        KINGSOFT Office 2016 動 作 環 境 対 応 日 本 語 版 版 共 通 利 用 上 記 動 作 以 上 以 上 空 容 量 以 上 他 接 続 環 境 推 奨 必 要 2
    

    
        
        目 次 動 作 環 境 特 長 方 法 方 法 起 動 終 了 方 法 方 法 操 作 方 法 使 方 使 方 使 方 詳 細 設 定 使 方 KINGSOFT Office 2016 動 作 環 境 対 応 日 本 語 版 版 共 通 利 用 上 記 動 作 以 上 以 上 空 容 量 以 上 他 接 続 環 境 推 奨 必 要 2 KINGSOFT Office 2016 特 長 主 特 長 以    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 205MSPowerpoint2010-(rev_b)-小倉更新_END0228_a.docx
    

    
        
        5.1 MS-PowerPoint 2010 の 起 動 終 了 第 5 章 プレゼンテーション 1.MS-PowerPoint 2010 の 起 動 (1)マウスの 左 ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[ す べ て の プ ロ グ ラ ム ] [Microsoft Office] [Microsoft PowerPoint 2010] の 順 にマウスをクリックすると MS-PowerPoint    

    
        More information 
    




    
        目 次 1.ログイン 方 法 P2 2.ログアウト 方 法 P3 3. 基 本 設 定 変 更 サイトネーム スローガンの 設 定 P10~11 カラーバリエーションの 選 択 P12 メニュースタイル 色 の 設 定 P12 4.トップページの 画 像 編 集 画 像 の 変 更 P13~14 T
    

    
        
        ホームページングサービス G o o d P a g e E a s y GoodPageASPシリーズ 操 作 マニュアル 基 本 操 作 編 (EASY+のメニュー 操 作 については メニュー 操 作 編 をご 覧 下 さい) ASPシリーズ(SUPERLITE EASY EASY+)の 基 本 操 作 手 順 は 共 通 ですが マニュアルではGoodPageEASYの 画 面 で 説 明    

    
        More information 
    




    
        1. 教 育 用 端 末 (imac)の 起 動 と,StarBoard Softwareの 起 動 教 卓 の 教 育 用 端 末 (imac)にidとパスワードを 入 力 してログインしてください. ログインすると,Starboard( 電 子 黒 板 ) 利 用 に 必 要 なアプリケーション
    

    
        
        StarBoard Software ユーザーズガイド 2011.10.3 1. 教 育 用 端 末 (imac)の 起 動 と,StarBoard Softwareの 起 動 2. 電 子 黒 板 の 起 動 3. 電 子 黒 板 の 終 了 4.SterBoard Sofrwareの 使 い 方 4.1 電 子 ペンの 位 置 合 わせ ( 必 要 に 応 じて 行 ってください) 4.2 基    

    
        More information 
    




    
        ひらがなを 入 力 する 濁 点 などを 入 力 する 漢 字 を 入 力 する 漢 字 に 変 換 する 一 度 入 力 した 文 字 の 再 変 換 は 全 角 半 角 文 字 を 切 り 替 える 文 章 を 入 力 し 漢 字 変 換 する 数 字 を 入 力 する 英 文 字 を 入 力 
    

    
        
        目 次 及 びページ 内 容 見 本 目 次 起 動 する 新 規 文 書 作 成 する 既 存 の 文 書 を 開 く 編 集 する 作 成 文 書 を 保 存 する 終 了 する パソコンのキーと 操 作 方 法 ソフトがフリーズした 場 合 の 操 作 法 キー 操 作 Word 2013 Word 2010 Word 2007 Word 2000/2003 Writer 日 本 語 入 力    

    
        More information 
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        アリババ ワールドパスポート 製 品 詳 細 ご 利 用 ガイド 2010/03/11 Ver1.00 2012/10/09 Ver1.50 お 問 い 合 わせ 先 アリババ 株 式 会 社 メール:infoggs@alibaba-inc.jp 103-0007 東 京 都 中 央 区 日 本 橋 浜 町 2-12-4 エスエス 製 薬 本 社 ビル4F 目 次 文 字 装 飾 の 追 加 変 更    

    
        More information 
    




    
        目 次 遺 失 物 管 理 プログラム 利 用 者 マニュアル 1. 動 作 条 件... 2 2. 遺 失 物 管 理 プログラムのインストール... 2 3. 運 用 の 流 れ... 3 3.1. 起 動 方 法... 3 4. 操 作 方 法 について... 4 4.1. 基 本 的 な 操
    

    
        
        平 成 19 年 11 月 9 日 目 次 遺 失 物 管 理 プログラム 利 用 者 マニュアル 1. 動 作 条 件... 2 2. 遺 失 物 管 理 プログラムのインストール... 2 3. 運 用 の 流 れ... 3 3.1. 起 動 方 法... 3 4. 操 作 方 法 について... 4 4.1. 基 本 的 な 操 作 方 法... 4 4.2. 項 目 の 入 力 値 制 限    
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        地域ポータルサイト「こむねっと ひろしま」
    

    
        
        5. エディタの 使 い 方 5.1. エディタとは? NetCommons の 全 モジュールで 共 通 する 編 集 画 面 です 5.2. 通 常 のエディタの 使 い 方 (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)(18) (19)(20)(21) (22) (23) (24) (25)    

    
        More information 
    




    
        Ⅰ 校 外 における 研 修 の 留 意 点 1 校 外 における 研 修 のコマ 数 の 考 え ア) 午 前 午 後 の 講 座 は 0.5 日 (0.5 コマ) イ) 全 日 の 講 座 は 1.0 日 (1.0 コマ) 2 校 外 における 研 修 として 選 択 できない 講 座 研 修 
    

    
        
        平 成 25 年 度 札 幌 市 10 年 経 験 者 研 修 校 外 における 研 修 ( 共 通 研 修 教 科 指 導 等 研 修 等 )の 入 力 の 手 引 ( 校 外 における 研 修 の 留 意 点 及 び 別 紙 様 式 3 別 紙 様 式 4の 入 力 について) Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ 校 外 における 研 修 の 留 意 点 (p1) 校 外 における 研 修 ( 別 紙 様 式 3)の    
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        Microsoft Word - Excel2013Step1.doc
    

    
        
        Excel 2013 STEP 1 はじめに 1 Excel の 概 要 2 1 Excel でできること 2 2 Excel の 起 動 3 3 Excel の 画 面 4 4 行 と 列 とセル 6 5 ワークブックとワークシート 6 6 アクティブセルとマウスポインターについて 7 7 日 本 語 入 力 システムのオンとオフ 9 8 画 面 のズームについて 10 9 リボンが 最 小 化    
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        トップ 画 面 4 5 7 1 3 ここをクリック 2 6 15 8 9 10 11 12 13 14 2
    

    
        
        売 上 管 理 データベースソフト(2003/2010) 操 作 説 明 書 ソフト 概 要 売 上 管 理 ソフトAccess2003バージョンをベースにして 多 々 改 良 を 加 えました レポートの 表 やグラフも 追 加 して 店 の 収 支 内 容 を 分 かりやすくしました 本 ソフトは 主 に 飲 食 業 向 けの 売 上 管 理 をするソフトとして 開 発 しました 1 日 ごとの    
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        (Microsoft Word - \215u\213`\203m\201[\203g20090612.doc)
    

    
        
        2009/06/12 前 回 のおさらい 表,グラフ, 写 真, 数 式,オートシェイプなど,テキストボックス,フォーム,ハイパ ーリンクの 挿 入 ~ここまでが 文 書 を 綺 麗 にする 方 法 ~ オートコレクト 検 索 置 換 確 認 問 題 Word に 練 習 用 段 落 を 10 段 落 用 意 し その 中 の 単 語 Word を 全 て 単 語 ワード に 置 換 せよ その 他    
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        目 次 1 ご 使 用 の 前 に 1.1 動 作 環 境 1.2 セットアップ 方 法 2 使 用 方 法 2.1 起 動 方 法 2.2 操 作 方 法 2.2.1 効 果 音 設 定 2.2.2 アニメーション 設 定 2.2.3 スライドジャンプ 設 定 2.2.4 フラッシュカード 設 定
    

    
        
        マニュアル(2013.11.22ver) 目 次 1 ご 使 用 の 前 に 1.1 動 作 環 境 1.2 セットアップ 方 法 2 使 用 方 法 2.1 起 動 方 法 2.2 操 作 方 法 2.2.1 効 果 音 設 定 2.2.2 アニメーション 設 定 2.2.3 スライドジャンプ 設 定 2.2.4 フラッシュカード 設 定 2.2.5 時 間 指 定 スライド 移 動 設 定 2.2.6    
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        HYEC.ORGにおけるWinSCPの設定方法
    

    
        
        HYEC.ORG における WinSCP の 使 用 方 法 著 :HYEC.ORG 1. 始 めに このドキュメントは WinSCP の 使 用 方 法 について 簡 単 にまとめたものです このドキュメントを 読 み 始 める 前 にキーペアを 作 成 しておいてください キーペアの 作 成 方 法 については HYEC.ORG におけるキーペアの 作 成 方 法 に 手 順 をまとめてありますので    
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        活用ガイド-編集しよう
    

    
        
        編 集 しよう 本 書 では 取 り 込 んだ 映 像 の 結 合 タイトルや BGM を 加 えたり 必 要 なシーンを 抜 き 取 ったりするなどの 編 集 方 法 を 説 明 しています 1.はじめに 動 画 を 編 集 するには あらかじめ ImageMixer 3 SE Ver.5 Video Tools がインストールされている 必 要 があります インストールされていない 場 合 は    
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        Microsoft Word - P10-0001.doc
    

    
        
        はじめに 1 PowerPoint の 概 要 2 1 PowerPoint とは 2 2 プレゼンテーションとは 2 3 PowerPoint でできること 3 4 プレゼンテーション 作 成 の 流 れ 4 5 PowerPoint の 起 動 5 6 PowerPoint の 画 面 6 第 1 章 新 しいプレゼンテーションを 作 ろう 1 レッスン1 文 字 を 入 力 しよう 3 1 文    
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        2007年度版
    

    
        
        2 画 像 ファイルを 編 集 するには Microsoft Office Picture Manager の 基 本 操 作 情 報 科 学 室 では Microsoft Office2007 付 属 の Microsoft Office Picture Manager を 使 用 し て 画 像 ファイルを 編 集 することができます 1 [スタート]ボタンから [すべてのプログラム]の[Microsoft    

    
        More information 
    




    
        第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 1. 最 初 に 考 えること 2. PowerPoint の 画 面 -1- IBR2012-V1.0
    

    
        
        パワーポイント 基 礎 講 習 PowerPoint を 始 める 前 に PowerPoint を 始 めよう アニメーションを 活 用 する PowerPoint 2010 対 応 NPO インターネットビジネス 研 究 所 Copyright IBR 2012 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 1. 最 初 に 考    
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        Microsoft Word - 操作手順書.doc
    

    
        
        さーちずまえばし 操 作 手 順 書 目 次 章 ポータル 画 面.... ポータル 画 面 のレイアウト....2 地 図 を 選 択 する... 2 2 章 基 本 操 作... 3 2. 画 面 構 成... 3 2.2 ヘルプを 表 示 する... 5 2.3 地 図 を 移 動 する... 5 2.4 地 図 を 拡 大 / 縮 小 する... 5 2.5 索 引 図 を 利 用 する...    
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        GRIDY SFA カスタム 項 目 操 作 ガイド 用 本 書 はに 必 要 な 操 作 を 解 説 しております は GRIDY SFA ののことです GRIDY SFA へ 申 し 込 み 最 初 に 登 録 を 行 った 方 がそのままとなります カスタム 項 目 はの 方 のみ 操 作 可
    

    
        
        GRIDY SFA カスタム 項 目 操 作 ガイド 2016 年 1 月 20 日 ナレッジスイート 株 式 会 社 1 GRIDY SFA カスタム 項 目 操 作 ガイド 用 本 書 はに 必 要 な 操 作 を 解 説 しております は GRIDY SFA ののことです GRIDY SFA へ 申 し 込 み 最 初 に 登 録 を 行 った 方 がそのままとなります カスタム 項 目 はの    
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        Print Aibum（アルバム作成ソフト）の使い方
    

    
        
        H28.3.17 IT ふたば 会 水 島 講 座 Print Album はデジカメ 画 像 などを 自 由 にレイアウトし プリンタの 冊 使 用 する 主 な 操 作 子 印 刷 機 能 を 使 って 自 分 で 冊 子 に 印 刷 することができるフリーソフトで (1)ページを 設 定 する す とても 便 利 な 機 能 や 初 心 者 でも 使 い 勝 手 の 良 いすぐれた 特 徴 を    
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        別冊資料-11
    

    
        
        一 般 競 争 入 札 方 式 工 事 希 望 型 競 争 入 札 方 式 における 技 術 資 料 入 力 システムの 利 用 方 法 について Rev 8.0( 平 成 28 年 3 月 ) 国 土 交 通 省 中 国 地 方 整 備 局 - 目 次 - 1. はじめに... 1 2. 利 用 環 境 及 び 注 意 事 項... 1 3. 入 力 手 順 について... 2 3.1. 技 術    

    
        More information 
    




    
        Microsoft PowerPoint - 04_H26material_practice_No3-3.pptx
    

    
        
        参 考 : 届 書 作 成 プログラムによる 届 出 データの 作 成 方 法 (1) 事 前 準 備 1 被 保 険 者 データの 入 手 (ターンアラウンドCDを 利 用 する 場 合 ) 当 プログラムでは 提 出 先 の 年 金 事 務 所 が 保 有 している 被 保 険 者 のデータを 利 用 して 電 子 申 請 用 データを 作 成 することができます(これを ターンアラウンドCD    
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        「給与・年金の方」からの確定申告書作成編
    

    
        
        所 得 が 給 与 のみ 公 的 年 金 のみ 給 与 と 公 的 年 金 のみ の 方 で 入 力 方 法 選 択 画 面 で 給 与 年 金 の 方 を 選 択 された 場 合 の 確 定 申 告 書 作 成 の 操 作 手 順 を 説 明 します ~ この 操 作 の 手 引 きをご 利 用 になる 前 に ~ この 操 作 の 手 引 きでは 確 定 申 告 書 の 作 成 方 法 をご 説    
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        スライド 1
    

    
        
        第 5 章 ワープロ B(Word2003) ( 解 答 と 解 説 ) 5B-1. 文 書 の 編 集 1スタイルの 設 定 : 見 出 し1の 設 定 (ア)=I スタイルとは さまざまな 書 式 を 組 み 合 わせて 名 前 を 付 けて 登 録 したものです あらかじめ 用 意 してあるもの 以 外 に 新 規 に 登 録 することもできます ここでは 後 で 使 う 目 次 の 項 目    
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        PenPlusプロ for EIZO 取扱説明書
    

    
        
        ホワイトボードはページ 無 制 限 デスクトップにも 描 ける ギャラリー 機 能 を 搭 載 インストール 方 法 CD-ROM ドライブに CD(セットアップディスク)を 入 れます セットアップをはじめる 画 面 が 自 動 的 に 表 示 されます セットアップディスクを 入 れてもセットアップを 始 める 画 面 が 表 示 されない 場 合 1. デスクトップ 上 にある[マイ コンピュータ]をダブルクリックします    

    
        More information 
    




    
        1. 概 要 Webで 申 込 みした 手 続 きの 内 容 とNEXIでの 手 続 状 況 を Web 申 込 状 況 一 覧 で 確 認 することができます また 各 種 手 続 きにおいて 申 込 みを 完 了 せずに 保 存 状 態 にした 手 続 きを この 一 覧 から 再 開 すること
    

    
        
        日 本 貿 易 保 険 Webサービス 操 作 マニュアル 4. Web 申 込 状 況 一 覧 照 会 (C) Copyright Nippon Export and Investment Insurance. All rights reserved. 1. 概 要 Webで 申 込 みした 手 続 きの 内 容 とNEXIでの 手 続 状 況 を Web 申 込 状 況 一 覧 で 確 認 することができます    
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        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
         2014.04.11 株 式 会 社 エクシオン 詳 細 は 操 作 手 引 書 をご 確 認 ください 目 次 PC 推 奨 スペック P2 ご 使 用 上 の 注 意 事 項 P3 操 作 手 順 概 要 P4 メイン 画 面 P5 1.インポート P6 2. 情 報 の 追 加 修 正 P12 3.データの 検 索 P18 4.データの 閲 覧    
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        <5461726F2D8347834E835A838B82C58341837E836D8E5F82CC89B130322E6A>
    

    
        
        Excel でつくる アミノ 酸 の 桶 Excel のグラフ 作 成 機 能 を 使 って アミノ 酸 の 桶 を 簡 単 作 成! 表 の 作 成 データ 入 力 Excel のシートに 次 のようなデータを 入 力 します 列 幅 の 調 整 A 列 の 幅 を 一 番 長 い 文 字 列 にあわせて 広 げます 列 表 示 [A]をクリックして 選 択 状 態 にし [ 書 式 ]メニュ ーより[    
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        2.4 箇 条 書 のスタイルを 変 更 する 右 クリックして 箇 条 書 と 番 号 付 け を 選 択 する. あとは 少 し 遊 べば, このようなことをやりたい 人 は 理 解 できると 思 います 3 いろいろな 入 力 ワープロを 使 う 上 で 肝 心 な 点 は, 空 白 調 整
    

    
        
        目 次 1 標 準 の 行 間 隔...1 2 箇 条 書 き...1 2.1 箇 条 書 を 開 始 する...1 2.2 箇 条 書 を 終 了 する...1 2.3 箇 条 書 のレベルを 変 更 する...1 2.4 箇 条 書 のスタイルを 変 更 する...2 3 いろいろな 入 力...2 3.1 段 落 を 指 定 する...2 3.2 強 制 的 に 改 ページをする...2 3.3    
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        Microsoft Word - WBT（PP応用編）.docx
    

    
        
        PowerPoint2007の 利 用 応 用 編 広 島 県 立 教 育 センター PowerPoint2007 の 利 用 ( 基 本 編 )で 作 成 したスライドを 基 に,さらに 工 夫 する 演 習 です Ⅰ リンク 機 能 の 設 定 をしてみましょう 画 像 は IPA 教 育 用 画 像 素 材 集 より 演 習 1 動 作 設 定 ボタンをクリックすると 該 当 のスライドが 表    

    
        More information 
    




    
        <5461726F2D93648E718E868EC58B8F30332E6A7464>
    

    
        
        PowerPointで 電 子 紙 芝 居 を 作 ろう! Microsoft Office Power Point 2003 を 用 いて 電 子 紙 芝 居 を 作 成 します 主 に, 画 像 の 挿 入 や オートシェイプ, クリップアート, アニメーションの 設 定, 画 面 の 切 り 替 え 効 果 機 能 を 用 います また,プロジェクタで 投 影 して 電 子 紙 芝 居 として    

    
        More information 
    




    
        目 次 電 子 申 請 を 使 用 した 申 請 の 流 れ 1ページ 申 請 書 ( 概 算 保 険 料 申 告 書 )の 作 成 2ページ 作 成 した 申 請 書 の 送 信 31ページ 状 況 照 会 電 子 納 付 を 行 う 62ページ 返 送 書 類 の 取 得 75ページ お 問 い
    

    
        
        概 算 保 険 料 の 申 告 ( 継 続 ) 手 続 電 子 申 請 操 作 マニュアル 平 成 28 年 4 月 1 日 Ver.1.3 目 次 電 子 申 請 を 使 用 した 申 請 の 流 れ 1ページ 申 請 書 ( 概 算 保 険 料 申 告 書 )の 作 成 2ページ 作 成 した 申 請 書 の 送 信 31ページ 状 況 照 会 電 子 納 付 を 行 う 62ページ 返 送 書    
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        3TestMaker4 が 起 動 すると ピアソン 桐 原 TestMaker サーバ ログイン 画 面 が 表 示 されます 利 用 者 登 録 後 に 発 行 した 利 用 者 ID と 登 録 時 に 設 定 いただいたパス ワードを 入 力 し ログイン ボタンをクリックします 利 用 者
    

    
        
        テスト 作 成 から 保 存 出 力 TestMaker4 起 動 からログイン 1デスクトップに 作 成 した TestMaker4 のショートカットをダブルクリックします 2TestMaker4 のプログラムが 起 動 します 3TestMaker4 が 起 動 すると ピアソン 桐 原 TestMaker サーバ ログイン 画 面 が 表 示 されます 利 用 者 登 録 後 に 発 行 した    

    
        More information 
    




    
        1. 会 計 報 告 の 部 分 1-1. 項 目 文 字 を 入 力 する 一 番 初 めは A1 のセルがアクティブ( 選 ばれた 状 態 )になっています 収 入 の 部 から 書 き 始 めましょう 2 行 目 は 項 目 の 行 にします 項 目 単 価 数 量 の 列 をつくり 合 計 
    

    
        
        エクセルに 挑 戦! Microsoft Excel で 会 計 報 告 をしましょう 会 員 から 徴 収 した 大 事 な 会 費 会 計 報 告 は 正 確 に また わかりやすくなければなりません Excel を 使 って また Word も 応 用 して 書 き 換 えも 簡 単 な 会 計 報 告 をつくりましょう エクセル を 起 動 させるとたくさんのマスがあります セル( 細 胞    
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        <5461726F2D8347834E835A838B82C5959489AE82CC83668355834383933034>
    

    
        
        Excel でつくる 私 の 部 屋 Excel を 使 って 私 の 部 屋 をシミュレーション! 6 畳 間 を 想 定 して 家 具 や 小 物 を 配 置 してみましょう 6 畳 間 の 作 成 家 具 等 を 配 置 しやすいように 画 面 上 部 に 広 めの 余 白 部 分 を 取 ります 行 表 示 []と[]の 境 界 線 上 をドラッグして 高 さを 5.50 ( 70 ピクセル)にします    

    
        More information 
    




    
        もくじ 0.はじめに 1 1. 用 紙 をスキャナで 用 紙 を 読 み 込 む 1 2. 書 式 定 義 2 2.1 マークした 部 分 を 個 々のデータとして 取 り 込 む 場 合 ( 複 数 回 答 対 応 ) 2 2.2 マークした 部 分 をグループ 化 して 取 り 込 む 場 合 
    

    
        
        わかる 授 業 をつくる ミニッツペーパー 利 用 マニュアル アンケート 試 験 問 題 作 成 編 ミニッツペーパーのシステムを 利 用 することで 簡 単 にアンケートや 試 験 問 題 を 集 計 することができます 東 海 大 学 教 育 支 援 センター 2011.07.04 作 成 もくじ 0.はじめに 1 1. 用 紙 をスキャナで 用 紙 を 読 み 込 む 1 2. 書 式 定    

    
        More information 
    




    
        < 目 次 > 8. 雇 用 保 険 高 年 齢 雇 用 継 続 給 付 27 ( 育 児 休 業 給 付 介 護 休 業 給 付 ) 8.1 高 年 齢 雇 用 継 続 給 付 画 面 のマイナンバー 設 定 27 8.2 高 年 齢 雇 用 継 続 給 付 の 電 子 申 請 28 8.3 高
    

    
        
        雇 用 保 険 マイナンバー 改 定 向 け 操 作 説 明 書 < 目 次 > 1.マイナンバー 等 の 法 令 改 定 対 応 について 3 1.1 法 令 改 定 の 変 更 点 3 1.2 その 他 主 要 な 変 更 点 4 2.マイナンバー 管 理 システムとの 連 携 設 定 5 2.1 マイナ de 社 労 夢 の 運 用 設 定 5 2.2 マイナ de 社 労 夢 CL の 運    

    
        More information 
    




    
        アドイン翻訳について
    

    
        
        1 アドイン 翻 訳 について アドイン 翻 訳 は 各 種 アプリケーションに J-SERVER の 翻 訳 機 能 を 組 み 込 んで 翻 訳 する 機 能 です この 機 能 を 利 用 すると 編 集 中 の 文 書 をお 使 いのアプリケーション 上 で 直 接 翻 訳 できるようになります ご 利 用 環 境 アドイン 翻 訳 のご 利 用 には Microsoft Windows 98/ME/2000/XP/Vista/7    

    
        More information 
    




    
        <4D F736F F D F B B838082F090DD927582B782E995FB96405F E646F6378>
    

    
        
        アンケートフォームを 設 置 する 方 法 < 目 次 > 1 アンケートフォームを 利 用 するための 設 定 をする 2 1-1 アンケートフォームの 詳 細 設 定 をする 1-2 アンケートフォームの 入 力 画 面 を 作 成 する 1-3 お 客 さんが 入 力 内 容 を 確 認 するためのページを 作 成 する 1-4 アンケート 完 了 後 に 表 示 するお 礼 画 面 を 作    

    
        More information 
    




    
        入札方式別操作
    

    
        
        4.5 公 募 型 プロポーザル 公 募 型 プロポーザルとは 発 注 者 が 業 者 の 参 加 を 公 示 により 募 り 見 積 参 加 希 望 者 の 技 術 力 などを 判 断 するための 技 術 提 案 書 などの 提 出 を 求 めます 発 注 者 は 提 出 された 技 術 提 案 書 な どをもとに 審 査 し その 結 果 選 定 された 業 者 が 見 積 を 行 う 方 式    

    
        More information 
    




    
        2 科 学 研 究 費 助 成 事 業 のトップページ 画 面 が 表 示 されます [ 研 究 者 ログイン]をクリック します 掲 載 している 画 面 は 例 示 です 随 時 変 更 されます 3 科 研 費 電 子 申 請 システムの 応 募 者 ログイン 画 面 が 表 示 されます e
    

    
        
        2.2.1 科 研 費 電 子 申 請 システム( 交 付 申 請 手 続 き)へログイン 1 Web ブラウザを 起 動 し 日 本 学 術 振 興 会 の 電 子 申 請 のご 案 内 サイト (http://www-shinsei.jsps.go.jp/)を 表 示 し 科 学 研 究 費 助 成 事 業 をクリックします 8 2 科 学 研 究 費 助 成 事 業 のトップページ 画 面 が    

    
        More information 
    




    
        DocuWorks の 設 定 画 像 劣 化 なし o ファイル 取 り 込 みとスキャン 取 り 込 みの 際 に 使 用 できま す o スキャン(TWAIN) 取 り 込 み の 用 紙 サイズで スキャンし た 画 像 がA3を 超 えるときは A3におさまるように 縮 小 す る にチェ
    

    
        
        第 0 章 DocuWorksの 設 定 ポイント DocuWorks Printer の 設 定 余 白 の 設 定 o プリンタとFAXから DocuWorks Printer の 印 刷 設 定 を 開 きます o 用 紙 / 出 力 の 余 白 の 編 集 を 開 き 余 白 の 数 値 を 全 て 0.0mm に 変 更 し OK をクリック 0mm にしないまま DocuWorks Printer    

    
        More information 
    




    
        レポートや論文の作成に役立つWord機能
    

    
        
        PowerPoint 印 刷 術 PowerPoint で 作 成 したスライドを 印 刷 しようとすると うまくいかないことが 多 々あります ここではみなさんからの 質 問 要 望 の 多 い 印 刷 方 法 を Office2010PowerPoint で 紹 介 します ページ 設 定 をする PowerPoint でスライドを 作 成 するとき 初 期 設 定 ではスライドのサイズ 指 定    

    
        More information 
    




    
        <4D6963726F736F667420576F7264202D208AEB8CAF89D38F8A434845434B4552416E64726F696494C52091808DEC837D836A83858341838B2E646F6378>
    

    
        
        平 成 26 年 度 危 険 箇 所 アプリケーション Android 版 操 作 マニュアル 平 成 26 年 5 月 8 日 箕 面 市 青 少 年 指 導 員 連 絡 協 議 会 Android 版 1. 危 険 箇 所 CHECKER アプリケーションを 起 動 するには?... 3 2. ユーザ 情 報 を 登 録 するには?... 4 3. 危 険 箇 所 情 報 を 作 成 するには?...    

    
        More information 
    




    
        エクセルを 起 動 します [スタート]をクリックします [すべてのプログラム]をポイントします [Microsoft Office]を クリックします [Microsoft Office Excel 2007]をクリックします 1 [Office ボタン]をクリックして [ 開 く]を 選 択 し
    

    
        
        NPO 法 人 いきいきネットとくしま 第 26 回 定 期 勉 強 会 森 の 日 県 南 平 成 22 年 9 月 9 日 ( 木 ) 担 当 和 泉 雅 子 エクセルで 贈 答 品 リスト 作 成 エクセルの 起 動 ワークシート 名 の 変 更 文 字 の 入 力 と 書 式 設 定 表 の 作 成 タイトル 名 の 入 力 と 書 式 設 定 クリップアートの 挿 入 名 前 をつけて 保    
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        1. 機 能 概 要 CADデータ(DXF 形 式 )を 変 換 し EXCELに 図 形 として 表 示 します CADでのレイヤー 毎 に 表 示 / 非 表 示 や 線 分 の 属 性 ( 色 太 さ 等 )を 指 定 でき さらに 作 成 する 図 面 の 範 囲 大 きさを 指 定 できま
    

    
        
        操 作 説 明 資 料 目 次 1. 機 能 概 要 2. 導 入 方 法 3. 画 面 説 明 3.1 作 図 画 面 3.2 レイヤー 3.3 用 紙 設 定 3.4 その 他 4. 作 図 例 5.フリーフォームの 例 6. 留 意 事 項 1. 機 能 概 要 CADデータ(DXF 形 式 )を 変 換 し EXCELに 図 形 として 表 示 します CADでのレイヤー 毎 に 表 示 /    

    
        More information 
    




    
        す 選 択 範 囲 を 移 動 する エクセルでは 選 択 したセル 範 囲 の 境 界 をドラッグして 移 動 するのに 対 して Calc では 選 択 範 囲 そのものをドラッグして 移 動 できます そのため マウスポインタの 位 置 合 わせが 少 し 簡 単 になっ ています ただし 1
    

    
        
        OpenOffice.org の 表 計 算 機 能 表 計 算 ツールの 基 本 操 作 OpenOffice.org の 表 計 算 ツール Calc(カルク)の 基 本 操 作 を 紹 介 します ここでは 請 求 書 の 作 り 方 を 通 して 基 本 操 作 を 学 びます サンプルファイル :calc calc_basic_01.odt 完 成 版 ファイル :calc calc_basic.odt    

    
        More information 
    




    
        店舗用マニュアル
    

    
        
        キンコーズ オンライン 注 文 年 賀 状 サービスご 利 用 方 法 年 賀 状 サービスは オンライン 会 員 様 の 専 用 サービスです 会 員 登 録 がお 済 みで ないお 客 様 はお 手 数 ですが 事 前 にご 登 録 いただけるようお 願 い 申 し 上 げます https://www.kinkos.co.jp/kinkos_user/user_type_select.aspx    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - AirNetBoard取り扱い説明書.docx
    

    
        
        [ジオメトリシステムズ 株 式 会 社 ] Air Net Board 取 扱 説 明 書 インストール 及 び 操 作 ガイド 目 次 補 足...- 2-1. Air Net Board のインストール...- 3 - (1) Adobe AIR のインストール...- 3 - (2) Air Net Board のインストール...- 6-2. Air Net Board の 起 動...-    

    
        More information 
    




    
        基本操作マニュアル[既存ページの編集と連載記事の作成・更新]編
    

    
        
        bingo!cms + 1.5 基 本 操 作 マニュアル 既 存 ページの 編 集 と 連 載 記 事 の 作 成 更 新 編 INDEX INDEX はじめに 3 STEP 1 ページの 編 集 更 新 1. 編 集 前 編 集 後 5 2. テキストを 編 集 する 6 3. 画 像 を 変 更 する 9 4. 更 新 する 12 5. 確 認 する 14 STEP 2 連 載 記 事 の 運    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 30-PDFガイド.doc
    

    
        
        PDF ファイル 作 成 ガイドライン 日 本 都 市 計 画 学 会 学 術 委 員 会 (ア)はじめに Adobe PDF(Portable Document Format)は Adobe 社 (http://www.adobe.co.jp/)により 開 発 提 供 されている 電 子 文 書 のファイル 形 式 で Web で 広 く 利 用 されています Windows Macintosh    

    
        More information 
    




    
        検 索 出 力 画 面
    

    
        
        eb office 操 作 マニュアル 2015/02/23 ebase 株 式 会 社 検 索 出 力 画 面 検 索 出 力 画 面 の 起 動 ExcelまたはPower Pointに 貼 り 付 ける 商 品 を 検 索 出 力 の 縮 小 表 示 画 面 で 検 索 する 方 法 やブックマークの 作 成 方 法 を 説 明 します カテゴリ( 階 層 ) 検 索 1.eBASEをインストールするとデスクトップに    

    
        More information 
    




    
        医 療 費 自 己 負 担 額 支 払 明 細 書 入 力 シート - 目 次 - < 第 1 章 > 共 通 事 項 説 明 医 療 費 自 己 負 担 額 支 払 明 細 書 入 力 シート 目 次 1.1 本 システムの 注 意 点 1 1.2 入 力 項 目 について 1.2.1 基 本 情
    

    
        
        医 療 費 自 己 負 担 額 支 払 明 細 書 入 力 シート - 目 次 - < 第 1 章 > 共 通 事 項 説 明 医 療 費 自 己 負 担 額 支 払 明 細 書 入 力 シート 目 次 1.1 本 システムの 注 意 点 1 1.2 入 力 項 目 について 1.2.1 基 本 情 報 入 力 項 目 2 1.2.2 子 ども 医 療 費 明 細 入 力 項 目 3 1.2.3 ひとり    

    
        More information 
    




    
        ワープロソフトウェア
    

    
        
        プレゼンテーションソフト (PowerPoint) プレゼンテーションソフト プレゼンテーションソフト 発 表 会 や 会 議 などで 使 用 する 資 料 を 作 成 表 示 するため のアプリケーションソフト PowerPoint Microsoftによって 提 供 されているプレゼンテーションソフト 比 較 的 簡 単 に 見 映 えのするスライドが 作 れる 2 PowerPointの 起    

    
        More information 
    




    
        範 囲 選 択 次 の 基 本 操 作 を 確 認 してください 範 囲 選 択 について シートを 上 下 にスクロールしてください また 左 右 にスクロールしてください 上 下 左 右 のスクロールボタン をクリックする または スクロールバーをドラッグする マウスの ホイール を 動 かす 
    

    
        
        Excelの 概 要 ( 基 礎 知 識 ) Excelの 概 要 ( 基 礎 知 識 ) Excelの 概 要 Excelでできること 表 計 算 複 雑 な 計 算 ができるだけでなく さまざまな 編 集 機 能 で 見 栄 えのする 表 を 簡 単 に 作 成 できます 3 グラフの 作 成 わかりやすく 見 やすいグラフを 効 率 的 に 作 成 できます グラフを 使 うと データを 視    

    
        More information 
    




    
        <4D6963726F736F667420576F7264202D20819C486F70658F6F93588ED297708AC7979D89E696CA837D836A83858341838B8169342E33566572816A2E646F63>
    

    
        
        商 品 管 理 商 品 管 理 を 行 うためのメニューです 4.1 商 品 管 理 のサイドメニュー 商 品 管 理 には 以 下 のサイドメニューがあります 商 品 一 覧 登 録 済 みの 商 品 の 一 覧 を 表 示 します 既 に 登 録 済 みの 商 品 の 検 索 検 索 した 商 品 を 編 集 する 際 に 使 用 します 新 規 作 成 商 品 を 新 規 登 録 する 画 面    

    
        More information 
    




    
        2 課 題 管 理 ( 科 学 研 究 費 補 助 金 ) 画 面 が 表 示 されます 補 助 事 業 期 間 終 了 後 欄 の[ 入 力 ] をクリックします [ 入 力 ]ボタンが 表 示 されていない 場 合 には 所 属 する 研 究 機 関 の 事 務 局 等 へお 問 い 合 わせく
    

    
        
        2.6. 研 究 成 果 報 告 書 の 作 成 2.6.1 研 究 成 果 報 告 内 容 ファイルを 作 成 1 科 学 研 究 費 助 成 事 業 の Web ページ 等 から 研 究 成 果 報 告 内 容 ファイル 様 式 をダウンロードし ます 2 ダウンロードした 研 究 成 果 報 告 内 容 ファイル 様 式 に 報 告 内 容 を 記 入 し 保 存 します 所 定 の 様 式    

    
        More information 
    




    
        賞 状 を 作 ってみよう 1- 賞 状 フォルダを 使 用 賞 状 のテンプレートから ワードで 賞 状 の 文 章 を 作 成 します あらかじめ EXCEL で 作 成 した 受 賞 者 の 名 簿 から 学 年 クラス 名 前 を 入 れて 印 刷 します 1Excel の 賞 状 名 簿.
    

    
        
        ワード2010 活 用 講 座 ( 差 し 込 み 文 書 ) < 講 座 の 内 容 > 1. テンプレートをダウンロードして 賞 状 を 作 ってみよう 2. 家 庭 訪 問 のお 知 らせを 作 ろう 3. 簡 単 名 札 4. はがき 印 刷 5. 差 込 ファイルを 再 度 開 くときの 注 意 6. 練 習 問 題 123 Word のリボン( 差 し 込 み 文 書 ) 1 2 3 4    

    
        More information 
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