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                                                                                1 Word への 貼 り 付 け (2010) 図 写 真 の 貼 り 付 け ディジタルカメラなどで 撮 った 写 真 自 分 で 作 成 した 図 などを Word の 文 書 中 に 貼 り 付 けること ができる それがファイルの 形 で 存 在 する 場 合 には 挿 入 図 にある 図 ( 右 図 ) をクリックし 開 いたダイアログボックスで 文 書 ファイルと 同 じように 読 み 込 めばよい これにより カーソルの 位 置 に 図 が 貼 り 付 けられる 他 のソフトで 扱 っている 図 などの 場 合 は クリップボードを 用 いたコピーによ って 貼 り 付 けることもできる 図 などを 貼 り 付 けた 後 で その 配 置 等 の 練 習 を 行 うため 何 か 文 章 の 書 かれたファイルに 貼 り 付 けた 方 がよいだろう Word を 起 動 し data フォルダにある TOKYO を 読 み 込 め このファイルを 保 存 する 際 には practice フォルダに kadai7 として 行 え ただし 以 下 の 操 作 では ファイルの 形 式 が Word 文 書 ( 互 換 モード 拡 張 子 は doc)の 場 合 と Word 文 書 (2007 形 式 拡 張 子 は docx)の 場 合 では 若 干 異 な る 点 がある ここでは 2007 形 式 を 前 提 として 説 明 するので kadai7 として 保 存 する 際 には ファイルの 種 類 を Word 文 書 として 保 存 しておく(Word 文 書 とすると 教 科 書 に 近 いものとなる) 実 際 にこの 文 書 に 図 を 貼 り 付 けてみよう 文 書 内 の 適 当 な 位 置 にカーソルを 移 動 し( 段 落 の 途 中 がよい だろう) 上 記 の 方 法 で data フォルダにある zu というファイルを 貼 り 付 けてみよ 図 を 貼 り 付 けると 書 式 というリボンが 追 加 される( 下 図 タブの 上 には 図 ツール と 表 示 される) た だし 書 式 のリボンは 図 を 選 択 した 場 合 のみ 表 示 され 文 書 部 分 をクリックすると 書 式 はリボンから 消 える 再 度 図 の 部 分 をクリックすると 表 示 される 図 を 貼 り 付 け それが 選 択 された 状 態 で は 図 は 右 に 示 すもので 囲 まれる(ただし 線 の 部 分 は 図 と 一 体 化 して 見 えにくいか もしれない) これを 以 下 では 囲 み 線 と 呼 ぶことにする 囲 み 線 上 にある の 部 分 をドラッグすると 図 は 拡 大 または 縮 小 し の 部 分 をドラッグすると 縦 あるいは 横 に 伸 縮 する( 中 央 上 部 にある をドラッグした 場 合 は 図 は 回 転 する) 図 の 大 きさを 変 更 すると 書 式 サイズ にあるボ ックスの 値 が 変 化 する 逆 にこのボックスの 値 を 部 分 をクリ ックし あるいは 直 接 数 値 を 入 力 して 変 更 すると 図 の 大 きさが 1
                                            










                                            2 変 わる 書 式 サイズ をクリックすると レイアウト のダイアログボックス( 前 ページ 右 下 図 )が 表 示 さ れる 貼 り 付 けた 図 を 右 クリックして 現 れるメニューから レイアウトの 詳 細 設 定 (Z) を 選 択 しても 良 い このダイアログボックスを 使 えば 拡 大 / 縮 小 の 部 分 で 倍 率 により 図 の 大 きさを 指 定 できるなど より 詳 細 な 設 定 が 可 能 である 図 の 大 きさを マウスのドラッグ リボン サイズのダイアログボックスを 使 って 変 更 してみよ 次 の 練 習 問 題 を 行 う 際 に 図 が 余 りに 大 きいとまずいので 最 後 には 文 書 の 幅 の 半 分 以 下 の 大 きさにしておくと 良 い 図 と 文 字 列 の 関 係 については 書 式 配 置 文 字 列 の 折 り 返 し をクリッ クして 開 くメニュー( 右 図 )から 指 定 できる 行 内 (I) は 図 を 一 つの 文 字 とし て 扱 う( 図 を 最 初 に 貼 り 付 けた 時 には この 状 態 となっている) 文 字 列 中 に 小 さな 図 を 配 置 する 時 などに 使 う 四 角 (S) を 指 定 すると 図 の 左 右 に 文 字 列 が 配 置 されるようになる 上 下 (O) では 逆 に 図 の 左 右 に 文 字 列 が 配 置 さ れないようになる これらを 実 際 に 試 し それぞれどのようになるかを 確 認 せよ 最 後 には 四 角 (S) を 指 定 せよ 図 の 位 置 を 変 更 するには その 図 を 直 接 マウスでドラッグすればよい( 行 内 の 設 定 の 場 合 は 文 字 列 を 移 動 する 時 と 同 様 となり それ 以 外 では 任 意 の 位 置 に 図 を 移 動 させることができる) 文 字 列 の 折 り 返 しとして 四 角 などを 指 定 した 場 合 図 の 左 右 にも 文 字 列 が 配 置 される このような 状 況 では 図 は 右 側 (あるいは 左 側 )に 寄 せておくのが 一 般 的 だろう これを 行 うために 図 等 を 直 接 ドラッグして 配 置 しても 構 わないが 書 式 配 置 位 置 を 指 定 すると 右 図 左 のメニューが 表 示 され また 書 式 配 置 配 置 を 指 定 すると 右 図 右 のメニューが 表 示 される これらを 使 って 基 本 的 な 配 置 を 行 い 必 要 ならばドラッグにより 微 調 整 をしてもい いだろう また やや 大 きな 図 などで 左 右 に 文 字 列 を 配 置 したくない 場 合 は 文 字 列 の 折 り 返 しで 上 下 (O) を 使 うが こうした 時 は 用 紙 の 左 右 方 向 に 対 して 中 央 に 置 くのが 多 いだろう こ れは 書 式 配 置 配 置 のメニューで 左 右 中 央 揃 え(C) を 選 択 する これらの 操 作 をリボンからでなく 右 クリックからの 操 作 で 行 いたい 場 合 は 先 ほど 述 べた レイアウト のダイアログボックスを 表 示 させ 位 置 あるいは 文 字 列 の 折 り 返 し のタブを 指 定 して 行 う ここでは 詳 述 しないが サイズに 関 してと 同 様 もう 少 し 細 かい 設 定 も 可 能 である もっとも 一 般 的 な 利 用 では 上 記 で 示 した 程 度 の 機 能 で 十 分 であろう 様 々な 配 置 を 試 してみよ 表 の 配 置 Word 2003 までにおいては 表 の 左 右 に 直 接 文 字 列 を 配 置 することができず そのようなことを 行 い たい 場 合 は 次 節 で 説 明 するテキストボックスを 利 用 しなければならなかった しかし Word 2007 以 降 で は テキストボックスを 用 いなくても 図 と 同 じように 表 の 左 右 に 文 字 列 を 配 置 できるようになった 2
                                            

                                            3 Word への 貼 り 付 け(2010) 文 書 中 の 適 当 な 位 置 に 2 2 の 表 を 挿 入 する このままでは 表 の 幅 が 文 書 の 幅 と 同 一 となり 以 下 の 操 作 が 分 かりにくいので 表 の 幅 を 文 書 の 幅 の 半 分 程 度 となるように 調 節 する その 上 で 以 下 の 説 明 に 沿 って 操 作 を 行 ってみよ 最 後 には 挿 入 した 表 は 削 除 せよ 表 をマウスで 直 接 移 動 させることも 可 能 であるが(マ ウスポインタを 表 の 部 分 に 移 動 させ 表 の 左 上 に 現 れ る というマークをドラッグ) 表 の 横 に 文 字 列 を 配 置 する 場 合 は 表 そのものを 文 書 の 右 側 ( 場 合 によっ ては 左 側 )に 置 くのが 一 般 的 だろう そのためには 表 左 上 に 現 れる を 右 クリックして 現 れるメニュー から 表 のプロパティ(R) を 指 定 する もしくは 表 中 にカーソルを 移 動 させた 上 で レイアウト( Word 2007 について 12 頁 参 照 ) 表 プロパティ または レ イアウト セルのサイズ を 指 定 すると 表 のプロパ ティ というダイアログボックスが 表 示 される ここで 表 のタブを 指 定 し( 右 図 ) 配 置 の 部 分 で 右 揃 え(H) などを 文 字 列 の 折 り 返 し で する(A) をそれぞ れ 指 定 した 上 で OK をクリックすれば 良 い 表 の 横 に 文 字 列 を 配 置 したくない 場 合 は 右 のダイアログボ ックスで 文 字 列 の 折 り 返 しを なし(N) と 指 定 すればよいのだが この 場 合 には 必 ず 段 落 の 前 後 に 表 が 配 置 されることになる 段 落 中 に 配 置 したい 場 合 は (Word の 概 念 における) 段 落 を 分 けておかなけれ ばならない テキストボックス 単 に 表 を 配 置 するのであれば 前 節 で 述 べた 方 法 で 配 置 などを 行 うことが 可 能 であるが この 後 実 際 に 行 ってもらうように 表 にタイトルを 付 けて 配 置 したい 場 合 などは 表 及 びタイトルをテキストボックスに 置 くという 方 法 を 採 った 方 がよい このようにしておけば 例 えば 表 の 位 置 を 変 更 する 場 合 でも 表 のタ イトルも 一 緒 に 移 動 させることができ 便 利 である ( 横 書 き)テキストボックスを 挿 入 するには 挿 入 テキスト テキストボックス を 指 定 し 現 れたメニュー 下 段 にある 横 書 きテキスト ボックスの 描 画 (D) をクリック した 上 で 文 書 上 をドラッグすればよい その 結 果 右 図 で 示 すものが 現 れる こ れがテキストボックスである この 中 に 文 字 列 等 を 入 れることができる 文 書 上 の 適 当 な 所 に 横 書 きテキストボックスを 挿 入 してみよ テキストボックスを 挿 入 すると リボンには 書 式 というものが 現 れる( 次 頁 上 図 ) この 書 式 の 上 に は 描 画 ツールと 表 示 されている 書 式 には 図 を 扱 った 際 に 現 れた 図 ツール など 何 種 類 かあり 共 通 する 点 もあるが(ここで 説 明 している 配 置 や サイズ などはほぼ 同 じ) それぞれで 独 自 の 機 能 もあ る テキストボックスに 対 する 配 置 やサイズなどの 機 能 は 図 の 場 合 と 同 様 である ただし 次 のような 相 違 点 もある まず テキストボックスそのものの 大 きさを 変 更 しても その 内 容 が 拡 大 縮 小 されることはな く 余 白 が 増 えたり 減 ったりするだけである また マウスのドラッグによりテキストボックスを 移 動 させる 3
                                            

                                            4 場 合 や テキストボックスそのものを 右 クリックしたい 場 合 などは テキスト トボックス 内 部 にマウスポインタを 移 動 させて 行 っても それはテキストボックスの 内 容 に 対 する 操 作 となっ ってしまう( 右 クリックについては 状 況 によって 可 能 な 場 合 とそうでない 場 合 がある) こうした 作 業 を 行 う 際 には テキストボックスの 囲 み 線 にマウスポインタを 移 動 し(その 時 マウスポインタの 形 状 は というものになる) この 状 態 で 行 え ばよい この 点 は テキストボックスを 扱 う 際 に 操 作 しにくい 点 であり 混 乱 する 人 も 多 いようなので 十 分 注 意 してもらいたい はじめに 以 前 作 成 した kadai3 の 文 書 ファイルを 読 み 込 み その 一 番 上 にある 表 をタイトルと 併 せてコピ ーし 先 ほど 作 成 したテキストボックスに 貼 り 付 ける 貼 り 付 けを 行 う 際 には テキ ストボックス 内 をクリックし テキストボック ス 内 にカーソルがある 状 態 で 行 うと 良 い 貼 り 付 けが 終 わったならば 表 の 位 置 を 調 整 し またテキストボックスの 大 きさを ちょうど 表 及 びタイトルが 表 示 される 程 度 とせよ 続 いて マウスのドラッグにより テキストボックスを 移 動 さ せてみよ 最 後 には 文 字 列 の 折 り 返 しは 四 角 配 置 は 右 揃 えとする(このの 時 表 の 右 外 側 にカーソルがあ ると 文 字 列 の 折 り 返 し 等 の 設 定 ができなかっ った それ 以 外 の 場 所 にカー ーソルを 移 動 すると 可 能 となった ( 詳 細 は 不 明 )) テキストボックスには 今 その 周 りに 枠 線 が 付 いている( 囲 み 線 があると 分 かり にくいかもしれないので テキストボックス 以 外 の 部 分 をクリックし 囲 み 線 が 表 示 されない 状 態 にすれば 枠 線 の 存 在 が 確 認 しやすい) こうした 枠 線 は テキスト ボックスだけでなく 図 や 後 述 する Excel の 表 あるいはグラフなどでも 描 くことが できる 枠 線 についてはは 書 式 図 形 のスタイル 図 形 の 枠 線 をクリックし 表 示 される 右 のメニューを 使 って 枠 線 の 色 や太 さ 形 状 等 を 変 更 することができ る 線 なし(N) を 指 定 すれば 枠 線 が 消 える 枠 線 についていろいろ 試 した 後 に 最 後 は 線 なしを 指 定 せよ テキストボックス 以 外 の 場 所 をクリックすれば 囲 み 線 が 消 え 枠 線 が 無 くなったことが 確 認 できる テキストボックスは Word だけでなく Microsoft Office( (Excel や Power Point 等 ) 全 般 で 利 用 できる 機 能 であり グラフのタイトルや 軸 ラベルなど Power Point で 文 字 列 を 配 置 する 部 分 などもテキストボッ クスとほぼ 同 様 のものが 使 われている ただし Word 上 で 用 いる 場 合 は タブやインデントなどの 細 か 4
                                            

                                            5 Word へのの 貼 り 付 け(2010) い 設 定 が 可 能 であるが その 他 ではできないなどの 違 いはある テキストボックスの 用 途 として 上 で 行 ったように 本 文 とは 独 立 した 形 で 文 書 などをを Word 上 に 配 置 し たい 場 合 に 用 いる 他 図 などにコメント 等 を 入 れたい 場 合 などにも 良 く 用 いられる 第 6 章 や 第 7 章 の 最 初 のページで Excel のウィンドウやグラフ 各 部 の 名 称 を 説 明 しているが これらもテキストボックスを 用 い ている このような 時 には 文 字 列 の 折 り 返 しとして 前 面 を 用 いることが 多 いが 更 に 書 式 図 形 のスタイ ル 図 形 の 塗 りつぶし で 背 景 の 設 定 が 可 能 であり 塗 りつぶしなし(N) を 指 定 すれば 背 景 を 透 明 に できる また 書 式 図 形 のスタイル の 左 側 部 分 から 様 々な 設 定 のテキストボックスが 利 用 できるように なっている(そのボックス 右 下 にある 部 分 をクリックすれば より 多 くの く 設 定 から 選 べる) 更 に に ワー ドのスタイル からは 様 々な 文 字 の 形 態 が 利 用 できる(これを 利 用 する 場 合 は 設 定 を 行 いたい 文 字 列 を 範 囲 指 定 しておく 必 要 がある) ) 新 たにテキストボックスを 挿 入 し 最 初 に 挿 入 した 図 の 上 に 適 当 なコメントを 付 けてみよ その 際 テキス トボックスの 枠 線 や背 景 あるいは文 字 について 様 々な 設 定 を 試 してみよ 最 後 には 塗 りつぶしなしを指 定 し 背 景 が 透 明 になることを 確 認 せよ( 塗 りつぶしなしを 指 定 した 上 で テキストボックス 以 外 をクリックすること により 背 景 が 透 明 となることが 確 認 できる) Excel ワークシートの 貼 り 付 け この 節 に 関 しては Word 2003 以 前 と 特 に 変 更 は 無 いので 教 科 書 p..142~144 を 読 んでもらいたい ただし 貼 り 付 けを 行 う 際 には 右 クリックを 利 用 せずに ホーム クリップボード にある ( 通 常 の 貼 り 付 けの 場 合 )あるいは 部 分 をクリックして 表 示 されるメニューからら 形 式 を 選 択 して 貼 り 付 け(S) を 選 択 してもらいたい(Word では 右 クリックから 形 式 を 選 択 して 貼 り 付 けを け 指 定 することはできない) 右 クリックで 現 れるメニューの 貼 り 付 けオプション( 部 分 をクリックしたた 際 も 現 れる) )については 教 科 書 を 読 み 終 わった 後 で 以 下 の説 明 を 読 んでもらいたい Excel の 表 をコピーし Word に 貼 り 付 けるる 場 合 右 クリックにより 表 示 されるメ ニュー ーには 右 に 示 す 貼 り 付 けのオプションというものがある( 貼 り 付 けのオプシ ョンの 内 容 は コピー 元 によって 異 なる) これらは 左 から 元 の 書 式 を 保 持 貼 り 付 け 先 のスタイルを 使 用 リンク( 元 の 書 式 を 保 持 ) リンク( 貼 り 付 け 先 のスタイルを 使 用 ) 図 テキストのみみ 保 持 というもので (この部 分 にマウスポインタを 移 動 すれば これらのコメントが 表 示 される) どのようなな 形 式 で 貼 り 付 ける かを 指 定 するものである 元 の 書 式 を 保 持 及 び 貼 り 付 け 先 のスタイルを 使 用 は 基 本 的 に 通 常 の 貼 り 付 け すなわち Word の 表 として 貼 り 付 けるものである ただしその 際 に フォントや 文 字 の 大 きさなどの 設 定 を コピー 元 である Excel の 設 定 を 利 用 するか( 元 の 書 式 を 保 持 ) 貼 り 付 け 先 である Word で 設 定 されているものを 用 いる か( 貼 り 付 け 先 のスタイルを 使 用 )の 違 いがある 例 えば Excel で 使 われているフォントが MS P ゴシッ クの 11 ポイント Word では 全 角 文 字 は MSS 明 朝 半 角 文 字 は Century で 大 きさはは 10.5 ポイントであ るとする 元 の 書 式 を 保 持 で 貼 り 付 けた 場 合 貼 り 付 けられたものは MSS P ゴシックのの 11 ポイントの 文 字 であるが 貼 り 付 け 先 のスタイルを 使 用 で 貼 り 付 けた 場 合 は 全 角 文 字 は MS 明 朝 半 角 文 字 は Century で 大 きさは 10.5 ポイントとなっている(ちょっと 試 してみると 良 い) い リンク については はっきり 分 からない 点 もあるが 基 本 的 に Word の 表 として 貼 り 付 けられる( 教 科 書 5
                                            

                                            6 で 説 明 したリンク 貼 り 付 けとは 別 物 ) ただし コピー 元 である Excel の 方 でデータを 書 き 換 えるとそれが 反 映 し( 反 映 しない 場 合 は 貼 り 付 けた 表 を 右 クリックし リンク 先 の 更 新 (D) を 選 択 ) 逆 に Word 上 の 値 を 変 更 しても リンク 先 の 更 新 (D) を 指 定 すると 元 に 戻 った(コピー 元 と 同 じ 値 になる) 図 はそのまま 図 として 貼 り 付 けが 行 われ( 拡 大 縮 小 しても 結 構 きれい) テキストのみ 保 持 とした 場 合 は 表 ではなく 各 セルの 値 がタブで 区 切 られた 形 式 で 貼 り 付 けが 行 われる グラフの 貼 り 付 け Excel 上 で 作 成 したグラフをコピーし Word に 通 常 の 貼 り 付 けを 行 った 場 合 Microsoft Office グラ フ オブジェクトとして 貼 り 付 けられる グラフの 作 成 (2007)のプリントでも 少 し 触 れたように グラフの 機 能 は Excel 固 有 のものではなく Microsoft Office 全 般 で 利 用 可 能 なものである 従 って グラフを 貼 り 付 け それを 処 理 対 象 とした 場 合 には リボンには デザイン と レイアウト のタブが 追 加 され 更 にそ の 配 置 などを 行 うための 書 式 も 追 加 される これらの 利 用 法 はグラフの 作 成 (2007)のプリント 及 びこ のプリントで 説 明 したとおりである ここで 一 つ 注 意 しなければならないのは グラフを 作 成 するために 使 っているデータは Excel のファイル 上 にあるものであるという 点 である 従 って デザイン データ デー タの 編 集 をクリックすると Excel が 起 動 し 該 当 するデータが 表 示 される この Excel のデータを 変 更 すると Word の 方 のグラフも それに 応 じて 変 化 する( 変 化 が 反 映 しない 場 合 は デザイン データ デ ータの 更 新 ) また Excel ワークシートのリンク 貼 り 付 けと 同 様 データの 存 在 する Excel ファイルの 移 動 名 前 の 変 更 削 除 等 を 行 うとエラーとなってしまうので 注 意 が 必 要 である 形 式 を 選 択 して 貼 り 付 けを 用 いた 場 合 図 として 貼 り 付 けた 場 合 には Excel との 関 係 は 切 れ このプ リントの 最 初 で 述 べた 図 と 同 じ 扱 いとなる Microsoft Excel グラフ オブジェクト として 貼 り 付 けるという のは Excel のワークシートを Microsoft Excel ワークシート オブジェクトとして 貼 り 付 ける 場 合 と 同 様 である グラフについても 実 際 に 試 してみよ 6
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        <4D6963726F736F667420576F7264202D20574254816995B68F918DEC90AC89898F4B899E977095D2816A2E646F63>
    

    
        
        文 書 作 成 演 習 ( 応 用 編 ) (Word007,Excel007) 文 書 作 成 演 習 ( 応 用 編 ) のテキストを 参 考 にしながら, 次 の 学 級 だよりを 作 成 してみましょう IPA 教 育 用 画 像 素 材 集 より < 演 習 のための 準 備 > 演 習 用 素 材 のフォルダをデスクトップ 上 に 作 成 します IPA 教 育 用 画 像 素 材 集    

    
        More information 
    




    
        Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 0.Word で 作 る 表 : 行 幅 を 最 小 値 より 小 さく 設 定 する 3 表 の 左 右 のサイズを 適 宜 調 整 します Word で 表 を 作 成 するとき, 列 幅, 行 幅 ともに 基 本 的 に 自 由
    

    
        
        Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 Word 003 スキルブック 06 - オブジェクトの 利 用 ツールバーに 表 ( 罫 線 )の 作 成 機 能 を 追 加 する( 罫 線 ツールバーを 追 加 する) ツールバー 上 の,アイコンのない 空 白 箇 所 を 右 してメニューを 開 きます 0. 準 備 :ツールバーのカスタマイズ メニュー 内 の 罫 線 の    

    
        More information 
    




    
        5 保 存 するフォルダーを 指 定 (または 作 成 )し ファイル 名 にファイル 名 を 入 力 し 保 存 を 左 クリックす 3) レイアウト 1 枠 線 を 削 除 する カーソルで クリックしてタイト ルを 入 力 クリックしてサブタ イ ト ル を 入 力 を 取 り 囲 み Bac
    

    
        
        パワーポイント 2003 による 資 料 作 成 1) パワーポイント 2003 を 起 動 す 1 スタート を 左 クリックし すべてのプログラム から Microsoft Power Point を 選 び 左 クリックす 3 x をクリックすると 画 面 が 見 やすくな 2パワーポイントが 立 ち 上 が り 上 の 画 面 が 表 示 され x を 左 クリックし 画 面 を 見 や すくす    

    
        More information 
    




    
        006-021_責）Wordトレ2-1章_斉
    

    
        
        . Wordの 起 動 Wordの 基 礎 知 識. Wordの 起 動 Wordの 起 動 は 次 のように 行 います 他 のアプリケーションソフトのように いくつかの 起 動 方 法 があります スタートメニューからの 起 動 スタートメニューから 起 動 する 方 法 は 次 の 通 りです [スタート]メニューの[すべてのプログラム]から[Microsoft-Office]の [Microsoft-Word]を    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - Excel2.doc
    

    
        
        2011/12 2011 年 度 外 国 語 学 部 コンピュータ リテラシー 8.グラフの 作 成 Microsoft Excel の 基 礎 (2) 数 字 だけ 眺 めていても 分 からなかったことが グラフにしたとたん 見 えてくるといったことは 頻 繁 にある また 人 にデータを 説 明 する 際 にも グラフは 強 力 な 方 法 である Excel に 入 力 されたデータは 容 易    

    
        More information 
    




    
        (Microsoft Word - Word\211\236\227p5\217\315.docx)
    

    
        
        この 章 では 他 のアプリケーションのデータを Word 文 書 に 挿 入 する 機 能 と Excel と 連 携 してグ ラフを 作 成 する 機 能 について 学 習 します 1 OLE 機 能 アプリケーション 間 でデータの 情 報 をやり 取 りできる 機 能 のことを OLE(Object Linking and Embedding) 機 能 といいます Word では Excel    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - word_05.docx
    

    
        
        第 1 章 葉 書 き 作 成 と 外 国 語 の 入 力 縦 書 きのはがき 作 成 1. ページレイアウト タブの ページ 設 定 グループから 起 動 ツールボタン をク リックする 2. ページ 設 定 ダイアログボックスの 用 紙 余 白 文 字 数 と 行 数 タブをクリッ クして 指 定 されたとおり 設 定 を 行 う( 用 紙 :はがき 余 白 : 上 下 15 ミリ 左 右 :10    
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        スライド 1
    

    
        
        アリババ ワールドパスポート 製 品 詳 細 ご 利 用 ガイド 2010/03/11 Ver1.00 2012/10/09 Ver1.50 お 問 い 合 わせ 先 アリババ 株 式 会 社 メール:infoggs@alibaba-inc.jp 103-0007 東 京 都 中 央 区 日 本 橋 浜 町 2-12-4 エスエス 製 薬 本 社 ビル4F 目 次 文 字 装 飾 の 追 加 変 更    

    
        More information 
    




    
        Word2013による文書の作成（1級）.indd
    

    
        
        Word 1 Word2013 1 オプション 段 落 の 設 定 (1) 文 字 ずれをしないための 設 定 を 行 う( 別 冊 初 期 設 定 参 照 ) (2)(1)の 設 定 以 外 に 以 下 の 設 定 を 行 う 1 [ホーム]タブ [ 段 落 ]グループの を 2 [ 段 落 ]ダイアログボックスの 中 の[ 体 裁 ] クリックする タブをクリックし [オプション]をクリック する    

    
        More information 
    




    
        名刺作成講習
    

    
        
        名 刺 作 成 講 習 (Word 2007 編 ) OS:Windows Vista Basic 講 習 内 容 Microsoft Word 2007 でオリジナル 名 刺 の 作 成 名 刺 用 紙 の 確 認 印 刷 用 紙 の 詳 細 を 調 べる ラベル 製 品 名 エーワン 製 品 番 号 A-ONE 51002 用 紙 サイズ A4 列 数 2 行 数 5 上 余 白 11 横 余    

    
        More information 
    




    
        目 次 1. Officeボタンと 表 紙 2. Word2007のリボン 3. フォント の 書 式 設 定 4. 段 落 5. 段 落 の 書 式 設 定 6. ページ 設 定 7. インデント 8. 印 刷 9. 挨 拶 文 の 挿 入 10. 段 組 み 11. 着 色 12. 記 号 と 
    

    
        
        Wordの 基 礎 Windows7 Word2007 平 成 23 年 8 月 ジー アイ カルチャー 目 次 1. Officeボタンと 表 紙 2. Word2007のリボン 3. フォント の 書 式 設 定 4. 段 落 5. 段 落 の 書 式 設 定 6. ページ 設 定 7. インデント 8. 印 刷 9. 挨 拶 文 の 挿 入 10. 段 組 み 11. 着 色 12. 記 号    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - Excel2.docx
    

    
        
        2014/6-7 2014 年 度 外 国 語 学 部 コンピュータ リテラシー 8.グラフの 作 成 Microsoft Excel の 基 礎 (2) 数 字 だけ 眺 めていても 分 からなかったことが グラフにしたとたん 見 えてくるといったことは 頻 繁 にある また 人 にデータを 説 明 する 際 にも グラフは 強 力 な 方 法 である Excel に 入 力 されたデータは 容    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 203MSWord2013
    

    
        
        3.1 Word 2013 の 起 動 第 3 章 ワープロ 1.Word 2013 の 起 動 (1)マウスの 左 ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[すべてのプログラム] [Microsoft Office 2013] [Word 2013]の 順 にマウスをクリックすると Word 2013 の 初 期 画 面 ( 図 3-1)が 開 かれます クイックアクセスツールバー タイトルバー    

    
        More information 
    




    
        目 次 1.ログイン 方 法 P2 2.ログアウト 方 法 P3 3. 基 本 設 定 変 更 サイトネーム スローガンの 設 定 P10~11 カラーバリエーションの 選 択 P12 メニュースタイル 色 の 設 定 P12 4.トップページの 画 像 編 集 画 像 の 変 更 P13~14 T
    

    
        
        ホームページングサービス G o o d P a g e E a s y GoodPageASPシリーズ 操 作 マニュアル 基 本 操 作 編 (EASY+のメニュー 操 作 については メニュー 操 作 編 をご 覧 下 さい) ASPシリーズ(SUPERLITE EASY EASY+)の 基 本 操 作 手 順 は 共 通 ですが マニュアルではGoodPageEASYの 画 面 で 説 明    

    
        More information 
    




    
        第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 1. 最 初 に 考 えること 2. PowerPoint の 画 面 -1- IBR2012-V1.0
    

    
        
        パワーポイント 基 礎 講 習 PowerPoint を 始 める 前 に PowerPoint を 始 めよう アニメーションを 活 用 する PowerPoint 2010 対 応 NPO インターネットビジネス 研 究 所 Copyright IBR 2012 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 第 1 章 PowerPoint を 始 める 前 に 1. 最 初 に 考    
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        untitled
    

    
        
        第 1 節 第 3 章 企 業 ショップ 基 本 情 報 の 登 録 3.2 プレビュー 表 示 機 能 ここでは 基 本 情 報 新 鮮 情 報 商 品 サービス 情 報 クーポン 情 報 求 人 情 報 を 登 録 する 際 に 実 際 の 登 録 処 理 前 に 公 開 側 での 表 示 イメージを 確 認 する 方 法 を 説 明 します 1 基 本 情 報 新 鮮 情 報 商 品 サービス    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - ms-word
    

    
        
        日 本 語 ワードプロセッサ 1 Microsoft Word の 概 要 コンピュータの 特 徴 の 一 つは,ソフトウェアを 入 れ 替 えて 動 作 させることにより, 種 々の 機 械 に 変 えることができることです.とくにパーソナルコンピュータは, 日 本 語 ワードプロセッサとして 使 用 されることが 多 くあります. 総 合 メディアセンターの 教 育 シ ステムでは,Microsoft    

    
        More information 
    




    
        1.エクセルの 基 本 1-1.エクセルの 特 徴 を 知 ろう Excel は 文 字 や 数 字 計 算 式 などを 表 の 中 で 操 作 するソフトウエアです ソフトウエア ソフトウェア( 英 : Software)は コンピューターシステム 上 で 何 らかの 処 理 を 行 うプログラム
    

    
        
        20120125ver1.2-エクセルの 基 本 操 作 &カレンダー 作 成 内 容 1.エクセルの 基 本... 1 1-1.エクセルの 特 徴 を 知 ろう... 1 1-2.Excel で 出 来 ること... 1 1-3Excel をつかうには... 2 1-4Excel の 基 本 画 面 (Excel2007 参 考 )... 4 1-5, 行 列 セルの 操 作 を 知 る... 4    
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        A
    

    
        
        A. ツールボタン の 使 い 方 下 の 図 は NetCommons の 共 通 エディタで 表 示 されるツールボタンの 一 覧 です 書 式 設 定 左 からフォント サイズ スタイルを 設 定 するためのプルダウンメニューです 効 果 をつけたい 箇 所 の 先 頭 でク リックするか 効 果 をつけたい 箇 所 をカーソルで 選 択 してボタンをクリックします 文 字 効 果 左 から    

    
        More information 
    




    
        CD ケースを 使 って 卓 上 カレンダーにしましょう 1.CD ケースサイズの 設 定 最 初 に ワードを 起 動 して ページを 設 定 します 設 定 したテキストボックス 中 へエクセルで 作 成 したカレンダーを 挿 入 します 1.ワードを 起 動 します 2.メニューバーの[ファイ
    

    
        
        0 CD ケースを 使 って 卓 上 カレンダーにしましょう 1.CD ケースサイズの 設 定 最 初 に ワードを 起 動 して ページを 設 定 します 設 定 したテキストボックス 中 へエクセルで 作 成 したカレンダーを 挿 入 します 1.ワードを 起 動 します 2.メニューバーの[ファイル]の[ページ 設 定 ] をクリックして[ 用 紙 ]A4 [ 余 白 ]の[ 上 下 左 右    

    
        More information 
    




    
        2016 年 度 情 報 リテラシー 次 に Excel のメニューから[ 挿 入 ]タブをクリックし 表 示 されたメニュー 内 の[グラフ]にある[ 折 れ 線 グラフ]のボタンをクリックする するとサブメニューが 表 示 されるので 左 上 の[ 折 れ 線 ]を 選 択 する [ 挿 入 ]
    

    
        
        ( 第 10 回 )2016/06/20 Excel によるグラフ 作 成 この 回 では Excel を 用 いたグラフ 作 成 の 演 習 を 行 う 新 聞 記 事 等 で 利 用 されているような 一 般 的 なグラ フを 題 材 にし Excel に 備 わっているグラフ 作 成 機 能 を 知 る 1. 課 題 の 確 認 いくつかのグラフの 例 を 参 考 に Excel の 機 能    
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        「美家ＣＡＤ《操作マニュアル：ＣＡＤ機能編
    

    
        
        MajorCAD Version.2 操 作 マニュアル: 見 積 フォームカスタマイズ 編 目 次 1. 見 積 フォームの 保 存 場 所 と 種 類 1-1. 見 積 フォームの 保 存 場 所 2 1-2. 標 準 添 付 フォームの 種 類 3 1-3. 標 準 添 付 フォームの 構 成 4 2. 見 積 フォームのカスタマイズ 2-1. 注 意 事 項 と 前 準 備 8 2-2.セルに    

    
        More information 
    




    
        TIPS - 棚 割 りを 開 始 するまで Liteを 起 動 し 企 業 情 報 の 追 加 を 行 い 棚 割 を 行 う 企 業 の 追 加 をして 下 さい 企 業 情 報 の 追 加 時 に エラーメッセージが 表 示 された 場 合 別 途 TIPS トラブルが 発 生 した 場 合 
    

    
        
        TIPS 目 次 TIPS 項 目 棚 割 りを 開 始 するまで 商 品 画 像 の 追 加 方 法 商 品 情 報 の 一 括 更 新 登 録 方 法 棚 割 情 報 の 連 携 方 法 小 売 様 棚 割 ソフトとの 棚 割 情 報 連 携 について 他 棚 割 ソフトとの 棚 割 情 報 連 携 について 棚 割 情 報 のExcel 取 込 について 棚 板 設 定 の 詳 細 商 品 設    

    
        More information 
    




    
        <5461726F2D93648E718E868EC58B8F30332E6A7464>
    

    
        
        PowerPointで 電 子 紙 芝 居 を 作 ろう! Microsoft Office Power Point 2003 を 用 いて 電 子 紙 芝 居 を 作 成 します 主 に, 画 像 の 挿 入 や オートシェイプ, クリップアート, アニメーションの 設 定, 画 面 の 切 り 替 え 効 果 機 能 を 用 います また,プロジェクタで 投 影 して 電 子 紙 芝 居 として    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Office Excel2007（NO.2エクセル初級後編）
    

    
        
        目 次 序 章... 1 エクセル 2007 初 級 ( 後 編 ) の 目 的... 1 エクセル 2007 初 級 ( 後 編 )について... 2 表 の 編 集 ( 後 編 その1)... 2 シートの 操 作... 2 基 本 の 計 算 式 ( 後 編 )... 3 印 刷 の 基 本... 3 グラフ 作 成 の 基 本... 3 第 1 章 表 の 編 集 ( 後 編 その 1)...    

    
        More information 
    




    
        日 付 部 分 を 入 力 する 今 回 は 3 月 のカレンダーを 作 ります 3 月 は 水 曜 日 からはじまりますので 1 水 曜 日 第 1 週 目 にあたるセル D2 に 1 その 隣 の E2 に 2 と 入 力 しましょう 2 1 2 と 入 力 したセル D2:E2 をドラッグして
    

    
        
        デジカメ 写 真 を 使 ったカレンダー 作 り 今 回 このテキストでは Word2003 Excel2003 の 画 像 を 使 って 説 明 していますが 中 の 手 順 の 説 明 は どのバージョンをお 使 いの 方 でも 対 応 ができるようにしています 新 しいバージョンで 簡 単 にできる 作 業 もありますが ご 了 承 ください Excel でカレンダー 部 分 を 作 る Excel    

    
        More information 
    




    
        <32303130208376838C835B8393332D348B89838F8393837C8343839383672E786477>
    

    
        
        日 本 情 報 処 理 検 定 協 会 主 催 ワンポイント 3 4 級 (Microsoft PowerPoint 2010 対 応 ) 2012 年 4 月 日 本 情 報 処 理 検 定 協 会 0 試 験 前 にすること... 2 ファイルの 保 存... 2 試 験 本 番... 3 標 準 フォント 文 字 色... 3 色 について... 3 配 置 について... 3 図 形 描 画    

    
        More information 
    




    
        問 題 1 次 の 文 章 は 作 業 環 境 について 述 べたものである にあてはまる 適 切 なも のを 解 答 群 { }より 選 び その 記 号 で 答 えよ 設 問 1. < 図 1>はアプリケーションウィンドウの 一 部 である < 図 1>の1の 部 分 を < 図 1> という 
    

    
        
        Microsoft PowerPoint プレゼンテーション 技 能 認 定 試 験 初 級 2007 サンプル 問 題 知 識 試 験 制 限 時 間 30 分 受 験 会 場 受 験 番 号 氏 名 問 題 1 次 の 文 章 は 作 業 環 境 について 述 べたものである にあてはまる 適 切 なも のを 解 答 群 { }より 選 び その 記 号 で 答 えよ 設 問 1. < 図 1>はアプリケーションウィンドウの    

    
        More information 
    




    
        スライドの 編 集 とリンク スライドのレイアウトやデザインが 決 まったら 文 字 の 編 集 をしたり スライドの 順 序 変 更 やリンク 設 定 をして 見 栄 えの 良 いプレゼンテーションを 作 成 しましょう ファイル MP05 完 成.ppt を 開 き 内 容 を 編 集 していき
    

    
        
        モジュール MP-06 MP-06 スライドの 編 集 とリンク 岡 山 県 情 報 教 育 センター スライドの 編 集 とリンク スライドのレイアウトやデザインが 決 まったら 文 字 の 編 集 をしたり スライドの 順 序 変 更 やリンク 設 定 をして 見 栄 えの 良 いプレゼンテーションを 作 成 しましょう ファイル MP05 完 成.ppt を 開 き 内 容 を 編 集 していきます    

    
        More information 
    




    
        PowerPoint プレゼンテーション
    

    
        
        1 山 都 町 移 住 定 住 サイト マイホームページ 操 作 説 明 書 平 成 26 年 3 月 10 日 2 会 員 登 録 からホームページ 公 開 まで 会 員 仮 登 録 本 登 録 申 請 ログイン センター 承 認 ホームページ 公 開 センター 承 認 公 開 申 請 ホームページ 作 成 ホームページ 作 成 の4つのステップ 1 ホームページの 設 定 (p4) 2 レイアウト    

    
        More information 
    




    
        KINGSOFT Office 2016 動 作 環 境 対 応 日 本 語 版 版 共 通 利 用 上 記 動 作 以 上 以 上 空 容 量 以 上 他 接 続 環 境 推 奨 必 要 2
    

    
        
        目 次 動 作 環 境 特 長 方 法 方 法 起 動 終 了 方 法 方 法 操 作 方 法 使 方 使 方 使 方 詳 細 設 定 使 方 KINGSOFT Office 2016 動 作 環 境 対 応 日 本 語 版 版 共 通 利 用 上 記 動 作 以 上 以 上 空 容 量 以 上 他 接 続 環 境 推 奨 必 要 2 KINGSOFT Office 2016 特 長 主 特 長 以    

    
        More information 
    




    
        スライド 1
    

    
        
        第 5 章 ワープロ B(Word2003) ( 解 答 と 解 説 ) 5B-1. 文 書 の 編 集 1スタイルの 設 定 : 見 出 し1の 設 定 (ア)=I スタイルとは さまざまな 書 式 を 組 み 合 わせて 名 前 を 付 けて 登 録 したものです あらかじめ 用 意 してあるもの 以 外 に 新 規 に 登 録 することもできます ここでは 後 で 使 う 目 次 の 項 目    

    
        More information 
    




    
        ■新聞記事
    

    
        
        PowerPoint2013 基 本 操 作 P.1 PowerPoint2013 基 本 操 作 1.PowerPoint2013 の 起 動... 2 2.スライドのサンプル... 3 3.スライドの 作 成... 4 4. 文 字 の 入 力 とテキストボックス... 5 5. 図 の 作 成 と 書 式 設 定... 5 6.グラフの 作 成... 6 7. 背 景 デザインと 配 色...    

    
        More information 
    




    
        ナビゲーションバー セクションタブ ページタブバー 落 書 きノート セ ク シ ョ ン 2
    

    
        
        1 情 報 をまと める 2ミニノートを 使 う 3 図 形 を 描 く 4 写 真 イラス ト 挿 入 5 手 書 き 機 能 6ファイルを そのまま 挿 入 7 他 のソフト ウェアとリンク 1 テキストデータ 画 像 動 画 音 声 色 々な 場 所 にあるファイルやデータの 整 理 2 通 知 領 域 から 起 動 させて 使 う 思 いついたらすばやく 書 き 込 める 3 線 や 図 形    

    
        More information 
    




    
        Acrobat早分かりガイド
    

    
        
        Adobe PDF を 加 工 編 集 する PDF を 再 利 用 する PDF ファイルの Word 文 書 書 き 出 し [ 名 前 を 付 けて 保 存 ] ダイアログが 開 くので ファイルの 書 き 出 し 先 を 指 定 し [ 保 存 ] ボタンをクリックします Acrobat を 使 用 すると Adobe PDF から Word の フォーマットに 書 き 出 してファイルを    

    
        More information 
    




    
        地域ポータルサイト「こむねっと ひろしま」
    

    
        
        5. エディタの 使 い 方 5.1. エディタとは? NetCommons の 全 モジュールで 共 通 する 編 集 画 面 です 5.2. 通 常 のエディタの 使 い 方 (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17)(18) (19)(20)(21) (22) (23) (24) (25)    

    
        More information 
    




    
        書 体 (フォント)の 変 更 基 本 的 に Word は MS 明 朝 に 設 定 されていますが ゴシック 体 や 毛 筆 で 書 いたような 行 書 体 などに 変 更 する 場 合 に 利 用 します ( 文 章 全 体 の 書 体 を 変 更 する 場 合 は 文 章 を 入 力 する
    

    
        
        レポートや 論 文 の 作 成 に 役 立 つ Word 機 能 レポートや 論 文 を 作 成 するにあたって 普 段 使 用 しない 注 釈 機 能 やレイアウト 等 の 変 更 を 行 う 場 合 があります 今 回 は 文 字 の 見 出 しからスタイルの 変 更 補 足 文 の 挿 入 機 能 などを 説 明 します これらの 機 能 を 覚 えておけば 文 字 の 書 体 や 図 を 用    

    
        More information 
    




    
        新 規 にページを 作 成 するには. 新 規 ページを 立 ち 上 げる 左 上 の 新 規 ページ をクリックします モードの 選 択 の 画 面 が 表 示 されますので 標 準 モード を 選 んで OK を 押 して 立 ち 上 げます どこでも 配 置 モード は 見 る 人 のPC 環
    

    
        
        ホームページ 作 成 (ホームページビルダー 編 ) 事 前 準 備 ホームページ 作 成 ソフト(ビルダー4など) レイアウト HP の 構 成 をあらかじめ 決 めて 専 用 フォルダを 作 っておく (フォルダ 構 成 サンプルを 参 考 にしてください ) 画 像 を 一 つのフォルダにまとめる ( 新 規 でフォルダを 作 成 し 名 前 は image 等 で) 容 量 の 大 きな 画    

    
        More information 
    




    
        1
    

    
        
        Excelファイルアクセス 1. 概 要 Excel ファイルアクセスコンポーネントは Microsoft Excel のファイルを 開 いてセルの 値 や 書 式 を 取 得 変 更 したり テーブル 全 体 を 新 しいファイルと して 保 存 したりするために 用 います Excel ファイルアクセスコンポーネントは アプリケーションビルダーのメニューから 以 下 のように 選 びます [コンポーネント    

    
        More information 
    




    
        2ステータスバーのアイコンを 文 字 表 示 にする ステータスバーを 右 クリックし アイコンを 使 用 のチェックをはずす 文 字 表 示 になる 操 作 時 は 適 宜 オン オフを 変 更 するが まずは 直 行 モード OSNAP 線 の 太 さのみオンとし 他 はオフにしておく 2. 製
    

    
        
        1. 操 作 画 面 の 設 定 1メニューバーを 表 示 させる AutoCAD2014 操 作 説 明 ここをクリックしワークスペースをチェック ここをクリックしワークスペース 設 定 をクリック 製 図 と 注 釈 にチェックを 入 れる 初 期 設 定 で 製 図 と 注 釈 が 出 て い れ ば 不 要 ここをクリックしメニューバーを 表 示 させる メニューバー タブ リボン ページ1    

    
        More information 
    




    
        卒業論文フォーマットの設定方法
    

    
        
        目 次 つき 文 書 ( 卒 業 論 文 など)の 書 式 設 定 三 池 克 明 本 テキストは Microsoft Word 2010 にて 卒 業 論 文 など 目 次 やページ 番 号 が 必 要 な 文 書 を 執 筆 するにあたり,1 書 式 等 の 設 定 方 法,2ページ 番 号 の 自 動 割 り 振 り,3 章 節 項 の 番 号 の 割 り 当 て,4 目 次 の 自 動 生    

    
        More information 
    




    
        (Microsoft Word - \215u\213`\203m\201[\203g20090612.doc)
    

    
        
        2009/06/12 前 回 のおさらい 表,グラフ, 写 真, 数 式,オートシェイプなど,テキストボックス,フォーム,ハイパ ーリンクの 挿 入 ~ここまでが 文 書 を 綺 麗 にする 方 法 ~ オートコレクト 検 索 置 換 確 認 問 題 Word に 練 習 用 段 落 を 10 段 落 用 意 し その 中 の 単 語 Word を 全 て 単 語 ワード に 置 換 せよ その 他    
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        1. 機 能 概 要 CADデータ(DXF 形 式 )を 変 換 し EXCELに 図 形 として 表 示 します CADでのレイヤー 毎 に 表 示 / 非 表 示 や 線 分 の 属 性 ( 色 太 さ 等 )を 指 定 でき さらに 作 成 する 図 面 の 範 囲 大 きさを 指 定 できま
    

    
        
        操 作 説 明 資 料 目 次 1. 機 能 概 要 2. 導 入 方 法 3. 画 面 説 明 3.1 作 図 画 面 3.2 レイヤー 3.3 用 紙 設 定 3.4 その 他 4. 作 図 例 5.フリーフォームの 例 6. 留 意 事 項 1. 機 能 概 要 CADデータ(DXF 形 式 )を 変 換 し EXCELに 図 形 として 表 示 します CADでのレイヤー 毎 に 表 示 /    
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        Microsoft Word - TCⅡﾏﾆｭｱﾙ_第6章_ doc
    

    
        
        .1 章 -1 .1 様 々な 機 能 を 利 用 し 簡 単 にイメージ 通 りの 加 工 が 行 えます した は 元 を 残 し 新 規 として 保 存 されます また 再 できる 加 工 内 容 の 場 合 は 上 書 き 保 存 することができます.1.1 面 について 配 置 面 ( 第 4 章 ) ペンスコープ 面 ( 第 5 章 ) 一 覧 面 ( 第 12 章 )( 複 数 選 択    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 操作手順書.doc
    

    
        
        さーちずまえばし 操 作 手 順 書 目 次 章 ポータル 画 面.... ポータル 画 面 のレイアウト....2 地 図 を 選 択 する... 2 2 章 基 本 操 作... 3 2. 画 面 構 成... 3 2.2 ヘルプを 表 示 する... 5 2.3 地 図 を 移 動 する... 5 2.4 地 図 を 拡 大 / 縮 小 する... 5 2.5 索 引 図 を 利 用 する...    
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        1-1 Excel Excel で 作 成 した 表 やグラフは Office クリップボードを 介 して Word にコ ピーして 貼 り 付 けることができます 1-1 では Word 文 書 内 に Excel で 作 成 した 表 を 貼 り 付 ける 方 法 を 紹 介 します Excel
    

    
        
        Chapter1 Word&Excelの 活 用 Word は 日 本 語 文 書 の 作 成 に 向 いており Excel は 表 計 算 に 向 いていま す しかし 日 本 語 文 書 と 表 計 算 の 2 つの 要 素 が 混 ざった 文 書 を 作 成 したい 場 合 には それぞれのアプリケーションで 各 要 素 を 作 成 し 一 方 からもう 一 方 に データを 貼 り 付 けます    

    
        More information 
    




    
        問 題 1 次 の 文 章 は Word の 作 業 環 境 および 環 境 の 設 定 変 更 について 述 べたものである にあてはまる 適 切 なものを 解 答 群 { }より 選 び その 記 号 で 答 えよ 設 問 1. は [ウィンドウ]メニューの 表 示 したものである {ア.[ 並
    

    
        
        Microsoft Word 文 書 処 理 技 能 認 定 試 験 1 級 サンプル 問 題 知 識 試 験 制 限 時 間 30 分 受 験 会 場 受 験 番 号 氏 名 問 題 1 次 の 文 章 は Word の 作 業 環 境 および 環 境 の 設 定 変 更 について 述 べたものである にあてはまる 適 切 なものを 解 答 群 { }より 選 び その 記 号 で 答 えよ 設    
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        Microsoft Word - 205MSPowerpoint2010-(rev_b)-小倉更新_END0228_a.docx
    

    
        
        5.1 MS-PowerPoint 2010 の 起 動 終 了 第 5 章 プレゼンテーション 1.MS-PowerPoint 2010 の 起 動 (1)マウスの 左 ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[ す べ て の プ ロ グ ラ ム ] [Microsoft Office] [Microsoft PowerPoint 2010] の 順 にマウスをクリックすると MS-PowerPoint    
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        コⅡ8-2 段 組 みとセクション 区 切 り 文 書 の 途 中 で 段 組 み 設 定 を 変 更 すると その 部 分 の 前 後 に セクション 区 切 り が 自 動 的 に 挿 入 され セ クション 付 けが 変 わる セクション 区 切 り 1 段 組 み セクション 区 切 りを
    

    
        
        コⅡ8-1 [ コンピュータ 実 習 Ⅱ (No.8) ] [1] 段 組 み 段 組 みとは 1 ページ 内 で 文 字 を 書 く 範 囲 を 横 や 縦 にいくつかに 分 割 して 配 置 するものです 1 ページに 小 さな 文 字 で 左 右 ( 横 書 きの 場 合 )や 上 下 ( 縦 書 きの 場 合 )にびっしり 書 いてあると 読 む 際 に 1 行 ごとの 視 線 の 移 動    

    
        More information 
    




    
        2 / 18 ページ 第 13 講 データの 活 用 とデータマップの 作 成 13-1 ホームページの 保 存 ホームページ(Web ページ)に 表 示 される 様 々な 情 報 を ファイルとして 保 存 することができます http://www1.doshisha.ac.jp/~digitex
    

    
        
        1 / 18 ページ キャリアアップコンピューティング 第 13 講 [ 全 15 講 ] 2016 年 度 2 / 18 ページ 第 13 講 データの 活 用 とデータマップの 作 成 13-1 ホームページの 保 存 ホームページ(Web ページ)に 表 示 される 様 々な 情 報 を ファイルとして 保 存 することができます http://www1.doshisha.ac.jp/~digitext/data/east.htm    
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        スライド 1
    

    
        
        ラベル 屋 さんHOME かんたんマニュアル はじめてコース 目 次 STEP 1: 画 面 の 確 認 をしよう STEP 2: 用 紙 を 選 択 しよう STEP 3: 文 字 を 入 力 しよう STEP 4: 文 字 の 大 きさを 変 えるには STEP 5: イメージを 貼 り 付 けよう STEP 6: コピー 保 存 をしよう STEP 7: 印 刷 をしよう STEP 8: テンプレートを    
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        2 / 15 ページ 第 10 講 バーコードシートの 作 成 10-1 ブック(ファイル)を 開 く 第 8 講 で 保 存 した meibo2.xlsx を 開 きましょう 10-2 データの 検 索 と 置 換 データを 検 索 したり 別 のデータに 置 き 換 えたりする 機 能 です 検
    

    
        
        1 / 15 ページ キャリアアップコンピューティング 第 10 講 [ 全 15 講 ] 2016 年 度 2 / 15 ページ 第 10 講 バーコードシートの 作 成 10-1 ブック(ファイル)を 開 く 第 8 講 で 保 存 した meibo2.xlsx を 開 きましょう 10-2 データの 検 索 と 置 換 データを 検 索 したり 別 のデータに 置 き 換 えたりする 機 能    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - AirNetBoard取り扱い説明書.docx
    

    
        
        [ジオメトリシステムズ 株 式 会 社 ] Air Net Board 取 扱 説 明 書 インストール 及 び 操 作 ガイド 目 次 補 足...- 2-1. Air Net Board のインストール...- 3 - (1) Adobe AIR のインストール...- 3 - (2) Air Net Board のインストール...- 6-2. Air Net Board の 起 動...-    

    
        More information 
    




    
        問 題 1 次 の 文 章 は Word の 作 業 環 境 および 環 境 の 設 定 変 更 について 述 べたものである にあてはまる 適 切 なものを 解 答 群 { }より 選 び その 記 号 で 答 えよ 設 問 1. 文 書 内 の 段 落 に 段 落 書 式 のアウトラインレベルを
    

    
        
        WD1_2007_Sample Microsoft Word 文 書 処 理 技 能 認 定 試 験 1 級 2007 サンプル 問 題 知 識 試 験 制 限 時 間 30 分 試 験 監 督 者 の 指 示 に 従 い 注 意 事 項 を 読 みなさい 試 験 終 了 後 問 題 冊 子 を 回 収 します 受 験 会 場 受 験 番 号 氏 名 問 題 1 次 の 文 章 は Word の 作    
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        第 10 講 プレゼンテーション 2 / 17 ページ 10-1 プレゼンテーションとは プレゼンテーションとは 限 られた 時 間 空 間 で 第 三 者 に 対 して 何 らかの 情 報 を 伝 達 説 明 し 理 解 を 深 めて もらうこと です 教 育 研 究 活 動 では 研 究 レポー
    

    
        
        Bコース 1 / 17 ページ コンピュータリテラシー B コース 第 10 講 [ 全 15 講 ] 2011 年 度 春 学 期 基 礎 ゼミナール(コンピューティングクラス) 第 10 講 プレゼンテーション 2 / 17 ページ 10-1 プレゼンテーションとは プレゼンテーションとは 限 られた 時 間 空 間 で 第 三 者 に 対 して 何 らかの 情 報 を 伝 達 説 明 し 理    

    
        More information 
    




    
        H27パワーポイント活用講座
    

    
        
        パワーポイント00 活 用 講 座 練 習 作 品 ) 柏 クイズ 答 えの 部 分 をふせんで 隠 して クリックしてめくる 様 にする( 終 了 のアニメーション:ワイプ) 練 習 作 品 ) 算 数 教 材 ( 分 数 ) りんごの 画 像 を 半 分 にトリミングし アニメーションでお 皿 に 移 動 させる 数 式 機 能 で 分 数 を 表 示 する ( 軌 跡 のアニメーション) 練    

    
        More information 
    




    
        1. 会 計 報 告 の 部 分 1-1. 項 目 文 字 を 入 力 する 一 番 初 めは A1 のセルがアクティブ( 選 ばれた 状 態 )になっています 収 入 の 部 から 書 き 始 めましょう 2 行 目 は 項 目 の 行 にします 項 目 単 価 数 量 の 列 をつくり 合 計 
    

    
        
        エクセルに 挑 戦! Microsoft Excel で 会 計 報 告 をしましょう 会 員 から 徴 収 した 大 事 な 会 費 会 計 報 告 は 正 確 に また わかりやすくなければなりません Excel を 使 って また Word も 応 用 して 書 き 換 えも 簡 単 な 会 計 報 告 をつくりましょう エクセル を 起 動 させるとたくさんのマスがあります セル( 細 胞    

    
        More information 
    




    
        エクセルを 起 動 します [スタート]をクリックします [すべてのプログラム]をポイントします [Microsoft Office]を クリックします [Microsoft Office Excel 2007]をクリックします 1 [Office ボタン]をクリックして [ 開 く]を 選 択 し
    

    
        
        NPO 法 人 いきいきネットとくしま 第 26 回 定 期 勉 強 会 森 の 日 県 南 平 成 22 年 9 月 9 日 ( 木 ) 担 当 和 泉 雅 子 エクセルで 贈 答 品 リスト 作 成 エクセルの 起 動 ワークシート 名 の 変 更 文 字 の 入 力 と 書 式 設 定 表 の 作 成 タイトル 名 の 入 力 と 書 式 設 定 クリップアートの 挿 入 名 前 をつけて 保    

    
        More information 
    




    
        検 索 文 字 列 が 住 所 にマッチするならば 地 図 画 面 を 表 示 します 検 索 文 字 列 が 住 所 の 一 部 ならば キーワードを 含 む 検 索 結 果 画 面 を 表 示 します
    

    
        
        名 古 屋 市 都 市 計 画 情 報 提 供 システム 操 作 方 法 検 索 方 法 キーワードから 探 す 住 所 または 住 所 の 一 部 から 地 図 を 検 索 する 事 が 出 来 ます [ 名 古 屋 市 ] 以 降 の 住 所 施 設 名 またはその 一 部 を 入 力 し 検 索 をクリックします 検 索 文 字 列 が 住 所 にマッチするならば 地 図 画 面 を 表 示    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - 第3章.doc
    

    
        
        第 3 章 グラフの 作 成 この 章 では 表 のデータを 基 にグラフを 作 成 する 方 法 グラフの 移 動 やサイズの 変 更 方 法 グラフの 種 類 の 変 更 方 法 など グラフ 機 能 を 中 心 に 学 習 します グラフは 作 成 したデータを 視 覚 的 にわかりやすく 表 現 し データ 全 体 の 傾 向 を 把 握 するのに 役 立 ちます STEP 1:グラフの 作    

    
        More information 
    




    
        <4D F736F F D F B B838082F090DD927582B782E995FB96405F E646F6378>
    

    
        
        アンケートフォームを 設 置 する 方 法 < 目 次 > 1 アンケートフォームを 利 用 するための 設 定 をする 2 1-1 アンケートフォームの 詳 細 設 定 をする 1-2 アンケートフォームの 入 力 画 面 を 作 成 する 1-3 お 客 さんが 入 力 内 容 を 確 認 するためのページを 作 成 する 1-4 アンケート 完 了 後 に 表 示 するお 礼 画 面 を 作    

    
        More information 
    




    
        ひらがなを 入 力 する 濁 点 などを 入 力 する 漢 字 を 入 力 する 漢 字 に 変 換 する 一 度 入 力 した 文 字 の 再 変 換 は 全 角 半 角 文 字 を 切 り 替 える 文 章 を 入 力 し 漢 字 変 換 する 数 字 を 入 力 する 英 文 字 を 入 力 
    

    
        
        目 次 及 びページ 内 容 見 本 目 次 起 動 する 新 規 文 書 作 成 する 既 存 の 文 書 を 開 く 編 集 する 作 成 文 書 を 保 存 する 終 了 する パソコンのキーと 操 作 方 法 ソフトがフリーズした 場 合 の 操 作 法 キー 操 作 Word 2013 Word 2010 Word 2007 Word 2000/2003 Writer 日 本 語 入 力    

    
        More information 
    




    
        目 次 1.はじめに... 3 2. 書 式 の 説 明... 3 3. 表 紙... 4 4.スケジュール... 5 5. 組 入 れ 基 準... 9 6. 併 用 禁 止 薬... 10 7. 併 用 注 意 薬... 10 8. 同 種 同 効 薬... 10 9. 医 師 モニタリング..
    

    
        
        治 験 実 施 管 理 システム NMGCP 向 け Excel 形 式 プロトコール 作 成 手 順 書 V4.0.4 対 応 版 第 1 版 株 式 会 社 富 士 通 アドバンストエンジニアリング All Rights Reserved,Copyright 株 式 会 社 富 士 通 アドバンストエンジニアリング 2010 目 次 1.はじめに... 3 2. 書 式 の 説 明... 3 3.    
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        ボタンをクリックします ( 警 告 が 表 示 されない 場 合 もあります ) 9 画 面 に Win SFX32M V2.71.4.15 と 表 示 されますので 保 存 する 箇 所 を 選 択 し OK をクリックしてください 選 択 した 箇 所 にインストールしたフォルダが 保 存 され
    

    
        
        別 紙 LG-WAN 決 算 統 計 データの 操 作 手 順 LG-WANに 掲 載 されている 決 算 統 計 データをワークシート H23(2011)~S44(1969) の 所 定 の 場 所 にデータを 貼 り 付 けることにより 貸 借 対 照 表 の 有 形 固 定 資 産 に 数 値 が 反 映 されます LG-WAN 決 算 統 計 データは 調 査 データ 閲 覧 ダウンロード    
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        Microsoft Word - 204.1MSExcel2013
    

    
        
        4.1 MS-Excel 2013 の 起 動 と 終 了 第 4 章 表 計 算 1.MS-Excel2013 の 起 動 (1)マウスの 左 ボタンでスタートボタンをクリックします (2)[すべてのプログラム] [Microsoft Office] [Microsoft Excel]の 順 にマウスをクリックすると MS-Excel 2013の 初 期 画 面 ( 図 4-1)が 開 かれます    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - ppt_1.docx
    

    
        
        パワポ 講 習 会 ~ひとつ 上 の 発 表 を 目 指 して~ PowerPoint は 研 究 発 表 会 会 社 でのプレゼンなどでよく 使 われているプレゼンテーションソフトの 定 番 中 の 定 番 で す! 一 つ 上 の 発 表 を 目 指 して 使 いこなせるようになろう 今 回 は 2 部 構 成 の 講 習 会 うちの 1 つです 入 門 編 として Power Point の    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - cyuukyuuhen-2010-kaisetu.doc
    

    
        
        1 Word 中 級 編 Windows Vista 対 応 Office2007 版 Windows セブン Office2010 版 の 使 い 方 (Office Office2007 との 違 い) *9 頁 Word のバージョンを 確 認 するには? [ファイル]をクリック [オプション] をクリック [Word のオプション 画 面 ]が 表 示 される 左 列 から[アドイン] をクリック    

    
        More information 
    




    
        Excel basics
    

    
        
        Excel 入 門 Excel は 表 計 算 およびデータ 分 析 のための 効 果 的 なアプリケーションです 最 も 効 果 的 に 使 用 するためには 最 初 にその 基 礎 を 理 解 する 必 要 があります このチュートリ アルでは すべてのブックで 使 用 する 作 業 と 機 能 をいくつか 紹 介 します 開 始 する 前 に... 1 1. 新 しい 空 白 のブックを 作    

    
        More information 
    




    
        5 セル B9 に=B8+1と 入 力 半 角 入 力 です 以 下 同 様 セル B9 をクリックし=(イコール) 入 力 後 セル B8 をクリックしても B8と 入 力 出 来 ます 6 B9 をクリック カーソルをセルの 左 下 に 持 って 行 き+ 記 号 になった 状 態 で クリック
    

    
        
        学 習 会 ExcelのⅡ 平 成 18 年 11 月 13 日 万 年 予 定 表 の 製 作 年 の 初 めに 1 月 のシートに 年 を 入 れると 各 シートに 1 月 から 12 月 までの 一 年 間 の 予 定 表 が 曜 日 込 みで 出 来 る 万 年 予 定 表 を 作 ります 1, 日 付 のデータを 作 ります 1 セル B5 に 2006 B6 に 1を 入 力 し C5    
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        内 容 1. 概 要... 1 2. 札 寄 せ 用 具 を 使 う 前 の 準 備... 1 2.1 編 集 を 有 効 にする... 2 2.2 マクロを 有 効 にする... 2 3. 札 寄 せ 用 具 の 使 い 方... 2 3.1 使 用 ファイル 選 択 用 の 子 画 面... 3
    

    
        
        札 寄 せ 用 具 操 作 説 明 書 第 5.00 版 2016 年 6 月 1 日 第 一 考 舎 片 平 彰 裕 内 容 1. 概 要... 1 2. 札 寄 せ 用 具 を 使 う 前 の 準 備... 1 2.1 編 集 を 有 効 にする... 2 2.2 マクロを 有 効 にする... 2 3. 札 寄 せ 用 具 の 使 い 方... 2 3.1 使 用 ファイル 選 択 用 の 子    

    
        More information 
    




    
        ワープロソフトウェア
    

    
        
        プレゼンテーションソフト (PowerPoint) プレゼンテーションソフト プレゼンテーションソフト 発 表 会 や 会 議 などで 使 用 する 資 料 を 作 成 表 示 するため のアプリケーションソフト PowerPoint Microsoftによって 提 供 されているプレゼンテーションソフト 比 較 的 簡 単 に 見 映 えのするスライドが 作 れる 2 PowerPointの 起    
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        コンピュータ基礎実習(上級) 第二回
    

    
        
        コンピュータ 基 礎 実 習 ( 上 級 ) 第 四 回 ウェブページの 作 成 について3 清 水 淳 紀 前 回 までの 内 容 ページの 作 成 方 法 ( 編 集 アップロード 確 認 ) ページはKompozer やメモ 帳 等 で 編 集 する ページを 公 開 するには アップロードをする 必 要 がある Internet Explorerなどでページを 開 き F5キーで 表 示 を    
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        ①
    

    
        
        第 7 章 総 合 練 習 解 説 1 2 3 日 本 語 入 力 システムをオンにし A1~E1 及 び G1 にそれぞれの 文 字 を 入 力 する H1~J1 には B1~D1 をコピーする B 列 ~J 列 は 同 じ 列 幅 で 良 いだろうから B 列 ~J 列 を 範 囲 指 定 し 文 字 が 隠 れない 適 当 な 列 幅 にする 1 行 目 については 中 央 揃 えとしておく(    

    
        More information 
    




    
        研究者情報データベース
    

    
        
        研 究 者 情 報 管 理 システム 研 究 者 向 けデータ 一 括 登 録 機 能 操 作 マニュアル 2013 年 6 月 4 日 目 次 1. はじめに... 1 1.1 本 マニュアルの 注 意 事 項... 1 2. 操 作 手 順... 2 2.1 データ 登 録 手 順... 2 2.2 データ 読 み 込 みエラー 時 の 対 応 手 順... 13 3. 登 録 データ 一 覧...    

    
        More information 
    




    
        2007年度版
    

    
        
        2 画 像 ファイルを 編 集 するには Microsoft Office Picture Manager の 基 本 操 作 情 報 科 学 室 では Microsoft Office2007 付 属 の Microsoft Office Picture Manager を 使 用 し て 画 像 ファイルを 編 集 することができます 1 [スタート]ボタンから [すべてのプログラム]の[Microsoft    

    
        More information 
    




    
        「給与・年金の方」からの確定申告書作成編
    

    
        
        所 得 が 給 与 のみ 公 的 年 金 のみ 給 与 と 公 的 年 金 のみ の 方 で 入 力 方 法 選 択 画 面 で 給 与 年 金 の 方 を 選 択 された 場 合 の 確 定 申 告 書 作 成 の 操 作 手 順 を 説 明 します ~ この 操 作 の 手 引 きをご 利 用 になる 前 に ~ この 操 作 の 手 引 きでは 確 定 申 告 書 の 作 成 方 法 をご 説    
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        Microsoft Word - Excel2010Step3.doc
    

    
        
        はじめに 1 Excel の 概 要 3 1 Excel でできること 3 2 Excel の 画 面 4 3 行 と 列 とセル 6 4 ワークブックとワークシート 6 5 マウスポインターについて 7 6 リボンが 表 示 されない 時 は 7 7 印 刷 プレビューボタンを 表 示 したい 時 は 8 8 バックステージビュー 9 第 1 章 バザー 会 計 報 告 書 を 作 ろう 1 レッスン1    
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        2.4 箇 条 書 のスタイルを 変 更 する 右 クリックして 箇 条 書 と 番 号 付 け を 選 択 する. あとは 少 し 遊 べば, このようなことをやりたい 人 は 理 解 できると 思 います 3 いろいろな 入 力 ワープロを 使 う 上 で 肝 心 な 点 は, 空 白 調 整
    

    
        
        目 次 1 標 準 の 行 間 隔...1 2 箇 条 書 き...1 2.1 箇 条 書 を 開 始 する...1 2.2 箇 条 書 を 終 了 する...1 2.3 箇 条 書 のレベルを 変 更 する...1 2.4 箇 条 書 のスタイルを 変 更 する...2 3 いろいろな 入 力...2 3.1 段 落 を 指 定 する...2 3.2 強 制 的 に 改 ページをする...2 3.3    
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        カメラ・レディ原稿フォーマット
    

    
        
        想 定 読 者 を 意 識 した 説 明 法, 自 己 教 育 法 第 12 回 資 料 平 成 26 年 12 月 22 日 情 報 処 理 演 習 室 前 回 論 文 の 書 類, 構 成 などについての 講 義 12. 文 書 への 図 表 の 貼 付 け 方 3 ページ 目 以 降 の 文 書 例 に 詳 しい 方 法 が 書 いてある 後 半, 演 習 をしてもらう 1) 図 表 を 貼    
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        別冊資料-11
    

    
        
        一 般 競 争 入 札 方 式 工 事 希 望 型 競 争 入 札 方 式 における 技 術 資 料 入 力 システムの 利 用 方 法 について Rev 8.0( 平 成 28 年 3 月 ) 国 土 交 通 省 中 国 地 方 整 備 局 - 目 次 - 1. はじめに... 1 2. 利 用 環 境 及 び 注 意 事 項... 1 3. 入 力 手 順 について... 2 3.1. 技 術    

    
        More information 
    




    
        2016 年 度 情 報 リテラシー 変 更 された 状 態 同 様 に 価 格 のセルを 書 式 設 定 する 場 合 は 金 額 のセルをすべて 選 択 し [ 書 式 ]のプルダウンメニューか ら[ 会 計 ]を 選 択 する すると が 追 加 され 金 額 としての 書 式 が 設 定 さ
    

    
        
        ( 第 11 回 )2016/06/27 表 計 算 を 利 用 した 集 計 作 業 この 回 では Excel を 用 いた 集 計 作 業 を 行 う 集 計 は 企 業 などで 事 実 を 記 録 したデータを 目 的 に 従 って 整 理 する 作 業 である Excel では 集 計 に 特 化 した 機 能 として テーブル ピポットテーブル という 機 能 がある 1. 課 題 の    

    
        More information 
    




    
        治 験 実 施 管 理 システム NMGCP 向 け Excel 形 式 プロトコール 作 成 手 順 書 V4.0.3 対 応 版 第 1 版 株 式 会 社 富 士 通 アドバンストエンジニアリング All Rights Reserved,Copyright 株 式 会 社 富 士 通 アドバン
    

    
        
        2014 年 1 月 7 日 治 験 依 頼 者 各 位 新 潟 市 民 病 院 治 験 管 理 室 Excel 形 式 の 電 子 プロトコール 提 出 の 御 依 頼 当 院 では 効 率 的 で 正 確 な 治 験 の 実 施 のため 電 子 カルテ 内 に 専 用 の Excel 形 式 による 電 子 プロトコールを 導 入 しております つきましては 治 験 依 頼 の 際 に 下 記    

    
        More information 
    




    
        SXF 仕 様 実 装 規 約 版 ( 幾 何 検 定 編 ) 新 旧 対 照 表 2013/3/26 文 言 変 更 p.12(1. 基 本 事 項 ) (5)SXF 入 出 力 バージョン Ver.2 形 式 と Ver.3.0 形 式 および Ver.3.1 形 式 の 入 出 力 機 能 を
    

    
        
        SXF 仕 様 実 装 規 約 版 ( 幾 何 検 定 編 ) 新 旧 対 照 表 2013/3/26 改 訂 の 要 因 旧 新 (2013 年 4 月 版 ) 文 言 削 除 p.11(1. 基 本 事 項 ) (2) 保 証 すべき 実 数 の 精 度 p.5(1. 基 本 事 項 ) (2) 保 証 すべき 実 数 の 精 度 1. 用 紙 系 ( 線 種 ピッチ 等 用 紙 上 の 大 きさで    
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        (Microsoft Word - \215u\213`\203m\201[\203g20090703.doc)
    

    
        
        2009/07/03 前 回 のおさらい 関 数 確 認 問 題 水 尾 作 成 の Excel 基 本 動 作 練 習 用 ファイルの 表 タイトルなし を 用 いて 次 の 指 示 を 実 際 に 完 成 させよ 1 セル M50 に セル L50:L54 の 合 計 数 値 をセル K50 の 数 値 で 割 った 結 果 を 表 示 できるよう に 関 数 を 設 定 せよ 2 M50 に    
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        賞 状 を 作 ってみよう 1- 賞 状 フォルダを 使 用 賞 状 のテンプレートから ワードで 賞 状 の 文 章 を 作 成 します あらかじめ EXCEL で 作 成 した 受 賞 者 の 名 簿 から 学 年 クラス 名 前 を 入 れて 印 刷 します 1Excel の 賞 状 名 簿.
    

    
        
        ワード2010 活 用 講 座 ( 差 し 込 み 文 書 ) < 講 座 の 内 容 > 1. テンプレートをダウンロードして 賞 状 を 作 ってみよう 2. 家 庭 訪 問 のお 知 らせを 作 ろう 3. 簡 単 名 札 4. はがき 印 刷 5. 差 込 ファイルを 再 度 開 くときの 注 意 6. 練 習 問 題 123 Word のリボン( 差 し 込 み 文 書 ) 1 2 3 4    
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        <4D6963726F736F667420576F7264202D208CA990CF96BE8DD78F918EAE82CC95CF8D583230313131313130>
    

    
        
        平 成 23 年 11 月 10 日 協 力 会 社 の 皆 様 へ 西 松 建 設 株 式 会 社 見 積 明 細 書 書 式 の 変 更 について 平 成 23 年 6 月 より 新 業 務 システム(RN21 システム)を 導 入 しておりますが 運 用 を 円 滑 なものとするため 提 出 いただく 見 積 明 細 書 の 書 式 を 変 更 いたしました 以 下 に 取 り 扱 い 要 領    

    
        More information 
    




    
        (Microsoft PowerPoint -
    

    
        
        図 面 作 成 は 各 ユーザ 様 の 各 規 定 によって 異 なってきますが その 中 でも 共 通 して 使 用 されると 思 われる 幾 つかの 機 能 作 成 方 法 についてご 紹 介 します オリジナル 図 面 シートの 作 成 について 図 面 シートの 作 成 新 規 のドラフトファイルを 開 き メインメニューの ファイル-シートの 設 定 ダイアログボックスの サイズ タブから    

    
        More information 
    




    
        Ngraph for Windowsの使用法
    

    
        
        Ngraph for Windowsの 使 用 法 ~2 次 元 グラフソフトで 美 グラフ 作 成!~ データ ウィンドウ メインウィンドウ 軸 ウィンドウ 座 標 ウィンドウ 起 動 後 の 初 期 画 面 は このようになる データ 軸 座 標 ウィンドウは それぞれ 隠 すことができる Ngraph for Windowsの 使 い 方 1 データを 用 意 する データの 間 は スペースかTab,    
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        目 次 JAVIS Appli の 基 本 機 能... 3 JAVIS Appli について... 3 音 声 確 認 機 能 JAVIS Appli( 有 償 版 )の 機 能... 4 音 声 で 読 みの 確 認 をする... 4 辞 書 機 能... 5 単 語 を 登 録 する... 5
    

    
        
        アドイン 版 ********************************************* 操 作 説 明 書 ********************************************* 目 次 JAVIS Appli の 基 本 機 能... 3 JAVIS Appli について... 3 音 声 確 認 機 能 JAVIS Appli( 有 償 版 )の 機 能...    

    
        More information 
    




    
        Wordの活用術
    

    
        
        システム 管 理 室 レポート 卒 論 に 役 立 つ! Word の 活 用 術 ( 横 書 き 縦 書 き 両 対 応 ) 書 き 始 める 前 に 必 ずチェック! まず 初 めにページ 設 定 を 行 いましょう... バックアップを 必 ずとりましょう... 誤 ってファイルを 消 してしまった/ファイルが 壊 れているとき....ページ 番 号 を 挿 入 する - 枚 目 からページ    

    
        More information 
    




    
        Microsoft Word - P10-0001.doc
    

    
        
        はじめに 1 PowerPoint の 概 要 2 1 PowerPoint とは 2 2 プレゼンテーションとは 2 3 PowerPoint でできること 3 4 プレゼンテーション 作 成 の 流 れ 4 5 PowerPoint の 起 動 5 6 PowerPoint の 画 面 6 第 1 章 新 しいプレゼンテーションを 作 ろう 1 レッスン1 文 字 を 入 力 しよう 3 1 文    
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        <5461726F2D89C692EB834E8389837582CC837A815B83808379815B83578DEC>
    

    
        
        初 めて 作 る 家 庭 クラブのホームページ ホームページビルダーの 起 動 WindowsXP, IBM ホームページ ビルダー 10 対 応 1 [スタート]ボタンをクリックして,[すべてのプログラム]-[ IBM ホームページ ビルダー 10 ]-[ホームペ ージ ビルダー]を 選 択 します 2 [スタンダード]を 選 択 して,[ OK ]ボタンをクリックします 1ページ 目 ( index    

    
        More information 
    




    
        1.3. アドインボタンの 場 所 2007 / 2010 / 2013 / 2016 の 各 バージョンのアプリケーションにおいては アドインボタン はリボン 名 アンテナハウス に 登 録 されます アドインボタンの 表 示 状 態 (Word 2010 の 例 ) アドインボタンの 表 示 状
    

    
        
        1. Antenna House PDF Driver の Office アドイン 機 能 について 本 機 能 は PDF Driver のバンドル 製 品 の 仕 様 やライセンスの 種 類 などにより 実 装 さ れていない 場 合 があります 1.1. アドイン 機 能 の 概 要 PDF Driver は Microsoft Word Excel PowerPoint のアドイン 機 能    
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        OpenOffice.org の 表 計 算 機 能 表 計 算 ツールの 基 本 操 作 OpenOffice.org の 表 計 算 ツール Calc(カルク)の 基 本 操 作 を 紹 介 します ここでは 請 求 書 の 作 り 方 を 通 し て 基 本 操 作 を 学 びます サンプルフ
    

    
        
        オープンオフィス 3 入 門 ガイド - Calc:OpenOffice.org の 表 計 算 機 能 編 このドキュメントは クリエイティブ コモンズに 表 示 される 帰 属 - 2.1 日 本 のライセンスのもと 提 供 し ています このドキュメントの Web 版 を OpenOffice.org 日 本 ユーザー 会 のドキュメントで 公 開 しています http://openoffice-docj.sourceforge.jp/wiki/documentation/beginers_guide3    
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        レポートや論文の作成に役立つWord機能
    

    
        
        PowerPoint 印 刷 術 PowerPoint で 作 成 したスライドを 印 刷 しようとすると うまくいかないことが 多 々あります ここではみなさんからの 質 問 要 望 の 多 い 印 刷 方 法 を Office2010PowerPoint で 紹 介 します ページ 設 定 をする PowerPoint でスライドを 作 成 するとき 初 期 設 定 ではスライドのサイズ 指 定    

    
        More information 
    




    
        untitled
    

    
        
        操 作 実 習 資 料 各 レイヤの 表 示 状 態 1 新 規 レイヤの 追 加 ( 外 部 データ) 2 新 規 レイヤの 追 加 ( 内 部 データ) 3 機 場 データの 作 成 (ポイント) 4 機 場 データのラベル 作 成 5 パイプラインデータの 作 成 (ライン) 6 ラインデータのラベル 作 成 ( 管 種 管 径 延 長 ) 7 ラインデータの 個 別 値 の 作 成 ( 管    
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        <5461726F2D8347834E835A838B82C5959489AE82CC83668355834383933034>
    

    
        
        Excel でつくる 私 の 部 屋 Excel を 使 って 私 の 部 屋 をシミュレーション! 6 畳 間 を 想 定 して 家 具 や 小 物 を 配 置 してみましょう 6 畳 間 の 作 成 家 具 等 を 配 置 しやすいように 画 面 上 部 に 広 めの 余 白 部 分 を 取 ります 行 表 示 []と[]の 境 界 線 上 をドラッグして 高 さを 5.50 ( 70 ピクセル)にします    
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        2 / 13 ページ 第 7 講 ビジネス 表 計 算 の 実 用 テクニック 7-1 ファイルを 開 く 第 6 講 で 保 存 したファイル internet.xlsx を 開 きましょう 数 式 が 表 示 されている 場 合 は 非 表 示 にしておきましょう 7-2 罫 線 A3:C4 A
    

    
        
        1 / 13 ページ キャリアアップコンピューティング 第 7 講 [ 全 15 講 ] 2016 年 度 2 / 13 ページ 第 7 講 ビジネス 表 計 算 の 実 用 テクニック 7-1 ファイルを 開 く 第 6 講 で 保 存 したファイル internet.xlsx を 開 きましょう 数 式 が 表 示 されている 場 合 は 非 表 示 にしておきましょう 7-2 罫 線 A3:C4    
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        卒 論 のためのWord03 目 次 ページ 設 定 の 方 法 - 用 紙 サイズの 設 定 - 余 白 印 刷 形 式 の 設 定 -3 文 字 数 行 数 の 設 定 ページ 番 号 のつけ 方 5 - ページ 番 号 をつける - ページ 番 号 を 途 中 からつける -3 ページ 番 号
    

    
        
        卒 論 のためのWord03 目 次 ページ 設 定 の 方 法 - 用 紙 サイズの 設 定 - 余 白 印 刷 形 式 の 設 定 -3 文 字 数 行 数 の 設 定 ページ 番 号 のつけ 方 5 - ページ 番 号 をつける - ページ 番 号 を 途 中 からつける -3 ページ 番 号 を 途 中 から 消 す -4 一 部 のページのみページ 番 号 を 消 す 3 目 次 のつくり    
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        パソコンで楽チン、電力管理3169編
    

    
        
        ユーザーズガイド 2003 パソコンで 楽 チン 電 力 管 理 -3169クランプオンパワーハイテスタ 編 - 3169の 電 力 測 定 データを Microsoft Excel へ 取 り 込 み グラフ 作 成 の 手 引 き 3169のPCカードデータをExcel Microsoft Excel2000 使 用 取 り 込 み 手 順 1. 測 定 ファイルが 書 き 込 まれているPCカードを    
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